Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr......
Rady Powiatu w Biatogardzie z dnia .............

Tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Bialogardzkiego dla szkét i placowek
niepublicznych oraz tryb i zakres kontroli prawidlowosci ich wykorzystania

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia:

1. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o$wiaty (Dz. U.
2 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm.);

2. szkotach — nalezy przez to rozumie¢ szkole¢ niepubliczna posiadajaca uprawnienia szkoty
publicznej, w ktorej jest realizowany obowiazek szkolny lub obowiazek nauki, a takze inne szkoty
niepubliczne o uprawnieniach szko6t publicznych,

3. placowce - nalezy przez to rozumieé¢ placowki, o ktorych mowa w art. 2 pkt. 5i 7 ustawy
0 systemie oswiaty,

4. szkotach specjalnych — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Powiatu
Biatogardzkiego przez inne niz Powiat Bialogardzki osoby prawne i fizyczne, szkoty podstawowe
specjalne, gimnazja specjalne, szkoly ponadgimnazjalne specjalne o uprawnieniach szkét publicznych,
trzyletnie szkoly specjalne przysposabiajace do pracy o uprawnieniach szkot publicznych,

5. uczniach — nalezy przez to rozumie¢ takze shuchaczy i wychowankow,

6. wydziale Edukacji — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Edukacji, Kultury, Turystyki i Promocji
Starostwa Powiatowego,

7. powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Biatogardzki,
8. zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Biatogardzie,

9. organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ inne niz Powiat Bialogardzki osoby prawne
i fizyczne prowadzace na terenie Powiatu Bialogardzkiego szkoly specjalne, placéwki o$wiatowe,
placowki oswiatowe specjalne, placowki specjalistyczne.

Rozdzial 2.
Podstawa obliczania dotacji

§ 2. 1. Sposob obliczania dotacji okreslaja przepisy art. 90 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty.

2. Szkoly niepubliczne o uprawnieniach szkét publicznych, w ktorych realizowany jest
obowiazek szkolny lub obowiazek nauki, otrzymuja na kazdego ucznia dotacj¢ z budzetu
powiatu w wysokos$ci rownej kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju
szkoty w czg$ci oswiatowe]j subwencji ogolnej otrzymywanej przez powiat biatogardzki.

3. Szkoty niepubliczne o uprawnieniach szkét publicznych, w ktorych nie realizuje sig
obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki, otrzymuja na kazdego ucznia dotacj¢ z budzetu
powiatu w wysokosci rownej 50% ustalonych w budzecie powiatu biatogardzkiego
wydatkow biezacych ponoszonych w szkotach publicznych tego samego typu i rodzaju w
przeliczeniu na jednego ucznia. W przypadku, gdy powiat biatogardzki nie prowadzi tego
typu 1 rodzaju szkot publicznych, podstawa do ustalenia wysokosci dotacji sa wydatki biezace
ponoszone przez najblizszy powiat, prowadzacy takie szkoty.



4. Przez najblizszy Powiat rozumie si¢: powiat majacy najblizej siedzibe Powiatu
Biatogardzkiego i prowadzacy szkote danego typu i rodzaju. W przypadku, gdy najblizszy
powiat nie prowadzi szkoty publicznej danego typu i rodzaju, podstawa do ustalenia
wysokosci dotacji sa wydatki biezace ponoszone przez kolejny najblizszy powiat, o ktérym
wiadomo, ze prowadzi szkot¢ publiczng danego typu i rodzaju.

5. Szkoty, o ktérych mowa w ust. 3, otrzymuja dotacje¢ na kazdego ucznia, ktory uczestniczyt
w co najmniej 50% obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych w danym miesiacu.

6. Placowki niepubliczne, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy o systemie os$wiaty,
otrzymuja na kazdego wychowanka dotacj¢ z budzetu powiatu w wysokosci rownej kwocie
przewidzianej na jednego wychowanka tego rodzaju placowki czesci o§wiatowej subwencji
ogolnej otrzymywanej przez powiat biatogardzki.

7. Placowki umozliwiajace realizacj¢ obowiazku szkolnego i obowiazku nauki dzieciom i
mlodziezy, o ktorych mowa w art. 16 ust. 7, a takze dzieciom i mtodziezy z uposledzeniem
umystlowym z niepetnosprawnos$ciami sprzgzonymi otrzymuja na kazdego wychowanka
dotacje z budzetu powiatu w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jednego
wychowanka tego rodzaju o$rodkéw w czgs$ci o§wiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej
przez powiat bialogardzki.

8.Szkoty niepubliczne posiadajace uprawnienia szkoty publicznej, prowadzace kwalifikacyjne
kursy zawodowe w zakresie zawodow w ktorych ksztalca, otrzymuja dotacje z budzetu
powiatu na kazdego shuchacza kursu, ktory zdal egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w
zawodzie w zakresie danej kwalifikacji, jezeli organ prowadzacy szkofe:
- ztozy wniosek (zatacznik nr 7),

- zlozy zaswiadczenie o zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
zakresie danej kwalifikacji przez stuchaczy kursu w terminie 30 dni od daty ogloszenia
wynikow tego egzaminu przez okrggowa komisj¢ egzaminacyjna (zatacznik nr 8).

9. Niepubliczne szkoly ponadgimnazjalne prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe,
otrzymuja na kazdego stuchacza kursu, ktéry zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w
zawodzie w zakresie danej kwalifikacji, dotacj¢ z budzetu powiatu w wysokosci rownej
kwocie przewidzianej na jednego stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego w czesci
o$wiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej przez powiat biatogardzki.

10. Placowki niepubliczne, ktore zgodnie z art.71b ust.2a ustawy, prowadza wczesne
wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja na kazde dziecko objg¢te tym wspomaganiem Z
budzetu powiatu dotacjg w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na jedno dziecko objgte
wczesnym wspomaganiem rozwoju w cze$ci oswiatowej subwencji ogdlnej dla powiatu
biatogardzkiego.



Rozdzial 3.
Tryb udzielania dotacji szkolom i placowkom o$wiatowym

§ 3. 1. Warunkiem udzielenia dotacji jest zlozenie Zarzadowi Powiatu przez osobeg
prowadzaca szkole lub placoéwke nie pdzniej niz do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego
rok udzielania dotacji wniosku o udzielenie dotacji.

2. Dotacje przeznaczone sa na dofinansowanie realizacji zadan szkoty lub placowki
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spoteczne;j.

3. Dotacje moga by¢ wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych szkoty lub
placowki oraz zakup $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zgodnie
z okre$leniem zawartym w ustawie o systemie o§wiaty.

4. Wniosek 0 udzielenie dotacji powinien zawiera¢ nastepujace dane ( zatacznik nr 2):

1) nazwe ( imig inazwisko) iadres osoby prowadzacej oraz nazwe iadres szkoly lub
placowki,

2) numer i dat¢ wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych, numer i dat¢ decyzji
w sprawie nadania uprawnien szkoty publiczne;j,

3) planowana liczb¢ ucznidow lub wychowankow w okresie styczen — grudzien roku
nastepujacego po roku ztozenia wniosku,

4) nazwe banku inumer rachunku bankowego szkoty lub placowki, na ktory ma by¢
przekazywana dotacja,

5) podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli W imieniu osoby prowadzace;.

§ 4. 1. Dotacja przekazywana jest w 12 czg$ciach w terminie do ostatniego dnia kazdego
miesiaca w okresie styczen — listopad a w grudniu do 15 dnia tego miesiaca na rachunek
bankowy szkoty lub placéwki wskazany przez osobe prowadzaca szkotg lub placowke we
wniosku o dotacjg.

2. Podstawa przekazania czesci miesiecznej dotacji dla wszystkich szkét niepublicznych 0
uprawnieniach szk6l publicznych 1 placowek niepublicznych jest liczba  ucznidw,
wychowankoéw uczeszczajacych do szkoty (placowki) wedlug stanu na pierwszy dzien
miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja, ztozonego do Starostwa Powiatowego w
Biatogardzie nie po6zniej niz do 10 dnia miesiagca wraz z o$wiadczeniem stanowigcym
zalacznik Nr 5.

3. Dotacja dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych, w ktorych zajecia
dydaktyczno-wychowawcze w klasach (semestrach) programowo najwyzszych koncza sig:
a) w kwietniu - przyshuguje rowniez na kazdego absolwenta szkoty, do konca roku szkolnego,
w ktorym absolwent ukonczyt szkotg. Podstawa naliczenia dotacji za miesiace: maj, czerwiec,
lipiec, sierpien, bedzie spetnienie przez absolwenta szkoty, warunku uczestnictwa w 50 %
obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych w miesiacu kwietniu.

b) w czerwcu - przystuguje rowniez na kazdego absolwenta szkoty, do konca roku szkolnego,
w ktérym absolwent ukonczyt szkolg¢. Podstawa naliczenia dotacji za miesiace: lipiec,
sierpien, bedzie spelnienie przez absolwenta szkoly, warunku uczestnictwa w 50 %
obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych w miesiacu czerwcu.

5. Jezeli terminy okreslone w ust. 3 przypadaja na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od
pracy, za termin uwaza si¢ dzien roboczy poprzedzajacy te dni.



6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy szkoty, placowki wskazany we
wniosku o udzielenie dotacji. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego szkoty,
placowki, organ prowadzacy szkolg¢/placowke jest obowiazany powiadomi¢ Starostwo
Powiatowe w Biatogardzie stosownym pismem.

7. Dotacja za miesiac styczen wyptacana jest na podstawie zlozonego oswiadczenia
zgodnie z § 4 ust.2.

8. Czesci dotacji wyptacane w miesiacach luty — grudzien naliczane sa z uwzglednieniem
korekt dotyczacych frekwencji ucznidow w zajgciach obowiazkowych w miesiacu
poprzedzajacym wyptate dotacji.

9. W przypadku przekazania w miesiacu grudniu dotacji naliczonej na ucznioéw, ktorzy nie
spehili warunku uczestniczenia w co najmniej 50% obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych w
danym miesiacu, dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu
powiatu z zastrzezeniem art. 252 ust.1 ustawy 0 finansach publicznych.

10. Organ prowadzacy zobowiazany jest w terminie do dnia 15 stycznia zlozyé
o$wiadczenie rozliczenia frekwencji uczniow na obowiazkowych zajgciach edukacyjnych za
miesiac grudzien (zatacznik nr 6).

11. Dotacja, o ktorej mowa w § 2 ust. 9 jest wyplacana jednorazowo w terminie 30 dni od
dnia zlozenia w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie przez organ prowadzacy szkolg,
zas$wiadczenia o wydaniu dyplomoéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe lub o zdaniu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji przez
stuchaczy, ktorzy ukonczyli kwalifikacyjny kurs zawodowy w tej szkole, wydanych przez
okrggowa komisj¢ egzaminacyjna na wniosek osoby prowadzacej szkolg.

12. Wzér wniosku o dotacje¢ na stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego stanowi
zalacznik nr 7.

13. Osoba prawna lub fizyczna prowadzaca szkol¢ lub placowke niepubliczna sporzadza i
przekazuje nie pdzniej niz w ciagu 15 dni od zakonczenia roku budzetowego rozliczenia
otrzymanych dotacji wedtug zatacznika nr 4.

14. Organ prowadzacy szkote lub placowke, ktora w roku budzetowym zakonczyla
dziatalno$¢, zobowiazany jest do przedstawienia rozliczenia wykorzystania dotacji uzyskanej
z budzetu powiatu wg zatacznika nr 4 w ciagu 30 dni od dnia zakonczenia dziatalnosci.

§ 5. 1. Zarzad Powiatu przyznaje jednorazowa dotacje w wysokosci 50 % czgsci dotacji za
miesiac czerwiec danego roku dla uczniow szkot konczacych sie¢ matura w przypadku
osiagnigcia przez uczniow tego typu szkoty wyzszych wynikow z egzaminéw maturalnych
W stosunku do uczniow szkot publicznych tego samego typu.

2. Wyplata jednorazowej dotacji nastapi w miesiacu wrzesniu danego roku, po egzaminach
maturalnych.

Rozdzial 4.
Tryb rozliczenia dotacji

§ 6. 1. Rozliczenie dotacji udzielonej szkole Iub placéwce nastepuje do 15 dnia po
uptywie kazdego miesiaca rozliczeniowego, rozliczenie dotacji za grudzien danego roku
powinno nastapi¢ nie po6zniej niz do dnial5 stycznia roku nastgpnego.



2. Rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje organ prowadzacy szkolg, placowke
wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3.

3. Organ prowadzacy szkote (placowke) zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnione;j
dokumentacji finansowo-ksiggowej $rodkéw finansowych otrzymanych w ramach udzielonej
dotacji.

4. Wszystkie dowody ksiggowe potwierdzajace koszty z tytutu dotacji( faktury, rachunki,
listy ptac, itp.) musza zawierac opis "Kwotg.....(nalezy podaé¢ wartos¢) sfinansowano z dotacji
budzetu Powiatu Biatogardzkiego".

§ 7. 1. Ustala si¢ nastgpujace zasady stwierdzania | dokumentowania liczby ucznidw
W szkole (placowce):

1) za date rozpoczecia uczgszezania ucznia (wychowanka) do szkoty (placowki) uznaje sig:

a) dzien 1 wrzesnia - gdy uczen podejmuje nauke¢ lub rozpoczyna uczestniczenie
w zajeciach w placowce z poczatkiem roku szkolnego,

b) pierwszy dzien miesiaca, po ktorym uczen podjat nauke lub rozpoczat uczestniczenie
W zajgciach - gdy uczen podejmuje naukg lub rozpoczyna uczestniczenie w zajeciach
w trakcie roku szkolnego;

2) za datg zakonczenia uczgszczania ucznia do szkoty (placowki) uznaje sig:
a) dzien 31 sierpnia gdy :
- uczen konczy nauk¢ w klasie programowej najwyzszej,

- wychowanek uczestniczy w zajeciach do konca ostatniego roku szkolnego, zgodnie
z harmonogramem roku szkolnego, opracowanym przez ministra wlasciwego do
spraw oswiaty,

b) kolejny dzien miesiaca, w ktorym przypada ostatni dzien =zaje¢ zgodnie
Z harmonogramem roku szkolnego, opracowanym przez ministra wlasciwego do spraw
oswiaty, z zastrzezeniem lit. a) .

c) kolejny dzien miesiaca, w ktorym nastgpuje skreslenie ucznia z listy, z zastrzezeniem
lit.a) i lit.b).

2. W przypadku, gdy data rozpoczgcia lub data zakonczenia przypada na sobotg lub dzien
ustawowo wolny od pracy, w ktorym nie odbywaja si¢ planowane zajecia lekcyjne,
pozalekcyjne lub opiekunczo — wychowawcze, za datg rozpoczecia lub zakonczenia uznaje
si¢ pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tych dniach.

3. Data rozpoczgcia i data zakonczenia powinny by¢ jednakowo okreslone w dzienniku
lekcyjnym i w ksigdze uczniow (wychowankow).

Rozdzial 5.
Tryb i zakres kontroli

§ 8. 1. Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w Biatogardzie, zwani dalej
,kontrolujacymi”, moga dokonywac¢ kontroli w szkotach, szkotach specjalnych, placowkach
o$wiatowych, placowkach o$wiatowych specjalnych, zwanych dalej ,kontrolowanymi”,
obejmujacej:

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow,

2) sprawdzenie prawidtowosci wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi w 90
ust. 3d ustawy oraz w razie potrzeby przetwarzanie danych osobowych uczniow szkot
niepublicznych.



3) sprawdzenie dokumentacji szkoly aw szczegdlnosci dokumentacji organizacyjnej,
finansowej i przebiegu nauczania,

§ 9. 1. Rozpoczegcie kontroli powinno by¢ poprzedzone jej przygotowaniem polegajacym
W szczegdlnosci na zapoznaniu si¢ przez kontrolujacych z:

1) przepisami dotyczacymi zakresu przedmiotowego kontroli,
2) ustaleniami z poprzednich kontroli,

3) dokumentacja zgromadzona w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie dotyczaca
przedmiotu kontroli,

4) dokumentacja sprawozdawcza.

2. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie
wystawione przez Starost¢ Biatogardzkiego zawierajace:

1) numer upowaznienia,

2) imig 1 nazwisko kontrolujacego,
3) nazwg 1 adres kontrolowanego,
4) temat kontroli,
5) termin waznos$ci upowaznienia.

3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, po zakonczeniu kontroli dotacza si¢ do akt
kontroli.

§ 10.1. Kontrolujacy moga zada¢ od Kontrolowanego wszelkich dokumentow
pozwalajacych na:

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidéw wykazywanych
w informacjach, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

2) sprawdzenie prawidlowosci wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami okre$lonymi
wart. 90 ust. 3d ustawy oraz w razie potrzeby przetwarzania danych osobowych uczniow
szkot niepublicznych.

2. Osoby upowaznione do kontroli maja prawo zada¢ wszelkich informacji, danych,
dokumentéw zwiazanych z przedmiotem kontroli, jak i rowniez zada¢ wykonania z nich
odpisow, wyciagow, wydrukow lub kserokopii.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej lub upowazniony przez niego pracownik,
potwierdza zgodnos$¢ odpisoOw, wyciagdw, zestawien, obliczen i wydrukow, a takze udziela
informacji 1 wyjasnien.

§ 11. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.

2. Protokot kontroli zawiera:

1) pelna nazwg i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu prowadzacego oraz
imi¢ i nazwisko osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego,

2) datg rozpoczgcia i zakonczenia kontroli,

3) imiona i nazwiska kontrolujacych,

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, wtym ustalonych
nieprawidtowosci, z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych nieprawidtowosci,

6) opis zatacznikow do protokotu,

7) wzmiankeg o poinformowaniu kontrolowanego o0 prawie zglaszania zastrzezen
sktadania wyjasnien do protokotu,



8) podpisy kontrolujacych iosoby lub o0séb upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, a takze date¢ i miejsce podpisania protokotu,

9) parafy kontrolujacych iosoby lub o0s6b upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, na kazdej stronie protokotu,

10) date przekazania protokotu do podpisania zainteresowanej stronie.

3. Protokét podpisuje kontrolujacy i kontrolowany, w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania lub niezwlocznie po uzupetieniu lub zmianie protokotu, o ktéorych mowa w ust.
5.

4. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢
kontrolujacemu na pi$mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest zobowiazany
dokona¢ ich analizy i W miarg potrzeby, podja¢ dodatkowe czynno$ci kontrolne a
w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen, zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednia cze$¢
protokotu kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w cze$ci, kontrolujacy przekazuje na
pismie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. Kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie
wiasciwym do jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy.

8. Jezeli osoby reprezentujace jednostke kontrolowana odmawiaja podpisania protokohu,
protokot podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czyniac w nim adnotacj¢ o odmowie
podpisania protokotu.

9. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach.

10. Kontrola zostaje zakonczona w dniu podpisania protokotu kontroli lub w dniu odmowy
podpisania protokotu przez osoby reprezentujace jednostke kontrolowana.

§ 12. 1. W terminie 5dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu kontroli
przez kontrolowanego, kontrolujacy sporzadza wystapienie pokontrolne kierowane do
kontrolowanego oraz jego organu prowadzacego, zawierajace ocen¢ Kkontrolowanej
dziatalno$ci a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci, zalecenia pokontrolne.

2. Kontrolowany, do ktérego =zostalo skierowane wystapienie pokontrolne jest
zobowiazany, w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania okreslonym w wystapieniu
pokontrolnym, zawiadomi¢ osobg podpisujaca wystapienie pokontrolne o sposobie realizacji
zalecen pokontrolnych i wykorzystania uwag zawartych w wystapieniu pokontrolnym.



