Mtodziezowy Dom Kultury
im. Henryka Jordana w Bialogardzie
78-200 Biatogard, u!. Grunwaldzka 49
tel. 514 953 155
NIP 672-10-50-534, REGON 330927342

KoC. 4104 4 . 2024

Th

Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury im. Henryka Jordana w Biatogardzie
ul. Grunwaldzka 49, 78-200 Biatogard
ogtasza nabér kandydatéw na stanowisko

»SPECJALISTA DS. PROMOCII | UPOWSZECHNIANIA KULTURY”.

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: pefen etat, zadaniowy czas pracy

Miejsce wykonywania pracy: Mtodziezowy Dom Kultury im. H. Jordana w Biatogardzie

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze;

Posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku;
Praktyczna znajomos¢ narzedzi i zagadnien z zakresu promogji, PR, e-PR;
Umiejetnos¢ produkeji materiatéw promocyjnych;

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
Brak prawomocnego skazania za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego;

Biegta znajomos¢ obstugi komputera;

Samodzielnosé;

Dyspozycyjnosé;

Umiejetnos¢ pracy w zespole, pod presjg czasu, odpornos¢ na stres.

Wymagania dodatkowe (nieobligatoryjne):

Prawo jazdy kat. B;



Wymagane dokumenty:

e (CV, list motywacyjny;

e Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie na dane stanowisko;

e Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania danych
osobowych i wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie do celéw naboru/rekrutacji;

* Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

e Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione z winy umysinej lub umyélne
przestepstwo skarbowe;

e Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku;

® Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych;

List motywacyjny, kwestionariusz osobowy, oswiadczenia nalezy opatrzy¢ witasnorecznym
podpisem kandydata.

Ramowy zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

e Opracowywanie i wdrazanie kampanii, planéw promocyjnych i projektéw wtasnych
Mtodziezowego Domu Kultury im. H. Jordana w Biatogardzie;

e Ksztaftowanie i dbanie o wizerunek Instytucji;

* Produkcja materiatéw promocyjnych dla stron internetowych, portall spotecznosciach
oraz medidw zewnetrznych;

e Utrzymywanie i poszerzanie relacji z mediami;

® Przygotowywanie materiatow marketingowych i nadzér nad ich dystrybucja
i udostepnianiem;

e Prowadzenie polityki promocyjno-informacyjnej MDKu poprzez administrowanie
mediami spoteczno$ciowymi;

* Reprezentowanie MDKu podczas imprez wystawienniczych i innych o charakterze
promocyjnym;

* Koordynacja wspétpracy z innymi jednostkami powiatu lub zewnetrznymi w ramach
realizacji wspdlnych przedsiewzigé¢ promocyjnych;

e Udziat w przygotowywaniu i opracowaniu koncepcji promocji Mtodziezowego Domu
Kultury;

Termin skfadania ofert: do 10.06.2024 r., do godz. 10:00.

Miejsce sktadania ofert: Miodziezowy Dom Kultury, ul. Grunwaldzka 49, Biatogard, sekretariat
— pokdj nr 1 (parter).

Na kopercie prosze umiescié¢ napis:
»Nabér na stanowisko - SPECJALISTA DS. PROMOCIJI | UPOWSZECHNIANIA KULTURY”



‘Oferty mogq byc skfadane za posrednictwem operatora pocztowego (w formie papierowej).
O:zachowaniu terminu decyduje data wplywu do sekretariatu Miodziezowego Domu Kultury
im. Henryka Jordana. Rozmowy kwalifikacyjne zostanqg przeprowadzone jedynie z osobami

- spetniajgcymi wymogi formalne. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na BIP

Starostwa Powiatowego w Biatogardzie.

Mlodzj€zowggo




