
 

 

 
 

Białogard, dnia 8.10.2012 r. 

 

 

 ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. Zamawiający:  

Powiat Białogardzki zaprasza do złożenia oferty na: Przeprowadzenie zajęć zawodowo-edukacyjnych 

dla uczestników projektu „Dajmy sobie szansę” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na wyjazdy edukacyjne.  

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

1. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego  

2. Zamówienie dotyczy przeprowadzenia zajęć zawodowo-edukacyjnych dla uczestników 

projektu „Dajmy sobie szansę” w wymiarze łącznie 48 godzin lekcyjnych dla 45 uczniów 

(trzy grupy szkoleniowe - 16 godziny lekcyjne na grupę ). Zajęcia powinny obejmować 

następujące zagadnienia: 

Sesja 1. Zainteresowania i predyspozycje zawodowe  

Sesja 2. Ścieżki edukacyjne  

Sesja 3. Rynek pracy  

Sesja 4. Metody poszukiwania pracy  

Sesja 5. Dokumenty aplikacyjne  

Sesja 6. Rozmowa kwalifikacyjna  

Sesja 7. ABC przedsiębiorczości  

Sesja 8. Konsultacje grupowe  

3. Zlecenie zamówienia obejmować będzie przeprowadzenie doradztwa dla 3 grup 

zorganizowanych w szkole. 

4. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się w ramach zamówienia: 

a) do sprawowania opieki nad młodzieżą podczas trwania zajęć,  

b) przygotowania, wydruku i przekazania materiałów szkoleniowych dla uczestników 

projektu. Wszystkie materiały muszą zawierać logotypy zgodnie z wzorami 

przekazanymi przez Zamawiającego. Zamawiający zapewnia każdemu uczestnikowi 

segregator, notatnik i długopis.  

c) prowadzenia dokumentacji z przebiegu zajęć zgodnie z wzorami przekazanymi przez 

Zamawiającego,  



 

 

 
 

d) przeprowadzenie wśród uczniów ankiet ewaluacyjnych zgodnie z wzorami przekazanymi 

przez Zamawiającego,  

e) uczestnictwa w zaplanowanych działaniach ewaluacyjnych.  

5. Zamawiający nie refunduje kosztów przejazdu Wykonawcy do szkół. Wykonawca powinien 

uwzględnić te koszty w zaproponowanej kwocie wynagrodzenia. 

III. Termin realizacji zamówienia: październik – listopad 2012.  

Realizacja zamówienia nie obejmuje dni wolnych od nauki szkolnej (przerwa świąteczna, ferie 

zimowe, dni ustawowo wolne od pracy). Realizacja zamówienia odbywać się będzie zgodnie z 

harmonogramem przedstawionym w terminie późniejszym przez Zamawiającego. Godziny spotkań z 

uczniami powinny być dostosowane do godzin pracy szkoły oraz czasu trwania lekcji, w sposób 

umożliwiający uczniom optymalną dostępność tj. pomiędzy godziną 8.00 a 19.00 od poniedziałku do 

piątku, z uwzględnieniem ustawowych przerw w zajęciach szkolnych. W wyjątkowych przypadkach, 

za zgodą Realizatora Projektu i Szkoły, zajęcia odbywać się mogą w dniach wolnych od nauki 

szkolnej i w godzinach innych niż wyżej określone. 

IV. Warunki ubiegania się o zamówienie: 

1. Posiadanie wyższego wykształcenia magisterskiego z zakresu pedagogiki lub pokrewnego z 

przygotowaniem pedagogicznym,  

2. Doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów, w tym co najmniej 100 godzin 

szkoleń/warsztatów z zakresu rozwoju kompetencji miękkich,  

3. Co najmniej 8-letnie doświadczenie w pracy z młodzieżą ponadgimnazjalną,  

Nie spełnianie wyżej wymienionych warunków, spowoduje odrzucenie przez Zamawiającego złożonej 

oferty.  

Oferty niespełniające wymagań, o których wyżej mowa, nie zostaną rozpatrzone.  

V. Warunki płatności: 

Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie po całkowitym zrealizowaniu w danej szkole 

doradztwa w liczbie godzin, na które zostało udzielone zamówienie. Płatność dokonana zostanie 

przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania rachunku. 

VI. Kryterium wyboru oferty  

1. Cena 50%  

2. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/warsztatów rozwoju kompetencji miękkich - 30% 

(max.30 punktów) przy założeniu:  

- od 30 do 60 godzin –5 pkt.  

- od 61 do 90 godzin - 10 pkt.  

- od 91 do 120 godzin – 15 pkt.  

- powyżej 121 godzin – 20 pkt.  



 

 

 
 

3. Doświadczenie w pracy z młodzieżą – 20% (zakres punktacji od 1-20).  

Cenę brutto za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia w formularzu oferty 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Cena oferty musi być podana w PLN.  

VII. Miejsce i termin złożenia oferty:  

Powiat Białogardzki, Pl. Wolności 16-17, 78-200 Białogard, w terminie do 15.10.2012 do godziny 

12.00.  

VIII. Termin otwarcia ofert: 15.10.2012 po godzinie 12.00.  

IX. Sposób przygotowania oferty:  

Wykonawca przedstawia swoją ofertę cenową na realizację zajęć zawodowo-edukacyjnych w oparciu 

o formularz oferty – Załącznik nr 1.  

Do formularza należy dołączyć:  

1. CV i kserokopię dyplomu ukończenia wyższych studiów magisterskich  

2. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - Załącznik nr 2  

3. Wykaz przeprowadzonych szkoleń/warsztatów - Załącznik nr 3  

Ofertę należy przygotować zgodnie z załącznikami do niniejszego zapytania, dokumentami 

określonymi w pkt. IV niniejszego zapytania i umieścić w zamkniętej kopercie opatrzonej danymi 

Wykonawcy oraz poniższym opisem:  

Oferta na prowadzenie zajęć zawodowo-edukacyjnych z uczestnikami projektu „Dajmy sobie szansę” 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – 

nie otwierać do dnia 15.10.2012 do godziny 12.00. 



 

 

 
 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

..................................................... 

             /Imię i nazwisko Wykonawcy/ 

 

Adres zameldowania ………………………………………………………………………………………. 

Numer telefonu …………………………………………………………………………………………….. 

E-mail ……………………………….……………………………………………………………………… 

NIP ……………………………..…………………………………………………………………………… 

Nr rachunku bankowego……...…………………………………………………………………………….. 

 

– FORMULARZ OFERTY – 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 8.10.2012 roku dotyczące:  

 

przeprowadzenia zajęć zawodowo-edukacyjnych dla uczestników projektu „Dajmy sobie szansę” 

współfinansowanego  ze środków Unii Europejskiej w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego 

niniejszym oferuję wykonanie wyżej wymienionego przedmiotu zamówienia za cenę: 

 

Cena brutto za godzinę lekcyjną: ……………………………………………………………………………… 

 

Słownie: (…………………………………………………………………………………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

………………………………                                                    …………………………………………… 

miejscowość i data                                                                           podpis Wykonawcy  



 

 

 
 

Załącznik nr 2 do zapytania 

 

     …………………………………… 

               miejscowość, data 

            

 

OŚWIADCZENIE O WYRAŻENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE  

DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

Ja, ………………………………………………  
                         (imię i nazwisko) 

 

wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie wyłonienia 

Wykonawcy  

do przeprowadzenia doradztwa kompetencyjnego realizowanego w ramach projektu „Dajmy 

sobie szansę” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego. 

 

 

 

 

……………………………………………           
                               podpis  

 

 

 



 

 

 
 

Załącznik nr 3 do zapytania 

WYKAZ SZKOLEŃ / WARSZTATÓW /ZAJĘĆ 

przeprowadzonych przez ……………………………………………………. 

                                                 Imię i nazwisko  

 

Lp

. 

Tytuł 

szkolenia/warsztatów 
Zakres tematyczny 

Podmiot, dla które było 

realizowane szkolenie / 

warsztat 

Odbiorcy 

szkolenia / 

warsztatów 

Ilość 

godzin Termin realizacji 

       

       

       

       

  
  

   

 

 

 

……………………….……………………………………. 

                                          data i  podpis Wykonawcy 
 


