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Załącznik nr 5 do ogłoszenia o zamówieniu 

Wzór umowy  

 

 

UMOWA NR ………….. 

Część …………… 

Zawarta na podstawie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie przeprowadzonego postępowania w 

oparciu o regulację art. 138o i następne ustawy Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) 

 

Zawarta w dniu ………………….. r. w Białogardzie pomiędzy: 

 

 

……………………….. zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez  …………….. 

 

a 

 

………………., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez …………………………. 

Zwanych dalej łącznie Stronami 

O następującej treści:  

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest organizacja i realizacja usług w postaci  „………………………………” 

wskazanych jako …………. Część zamówienia. Zamówienia szczegółowo opisanemu w ogłoszeniu o 

zamówieniu z dnia ……………… 

2. Minimalny zakres usługi obejmuje ………… ( wskazać odpowiednio z częścią dla której zawierana jest 

umowa )  

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji następujących zadań: 

a. Opracowania programu, zawierającego opis i cel zajęć, używane metody/ formy 

prowadzenia, używane pomoce i materiały, opis przebiegu zajęć. 
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b. zajęcia mają mieć charakter warsztatów aktywizujących ich uczestników, składających się 

z krótkich omówień tematycznych, wymiany doświadczeń między uczestnikami oraz 

praktycznego wykorzystania nabytych umiejętności, zapewnienie wykwalifikowanej 

kadry-trenerów. 

c. Wykonawca prowadzący zajęcia dla rodziców i dzieci będzie odpowiadał za 

przygotowanie, realizację i dokumentację warsztatów(w tym lista obecności) 

d. Prowadzenia karty czasu pracy (łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich 

projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań 

finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych 

podmiotów, nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie),\ 

e. zamieszczenie informacji o fakcie współfinansowania projektu z EFS na wszelkiego 

rodzaju dokumentach, zgodnie z wzorami m przekazanymi przez Zamawiającego w tym 

na prowadzonej dokumentacji, oraz na wszelkich innych dokumentach nie wymienionych 

wyżej, które Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu. 

f. zagwarantowania zastępstwa innych osób o równoważnych kwalifikacjach w wypadku 

nieprzewidzianych okoliczności uniemożliwiających realizację usługi przez osoby 

wskazane w ofercie, po uzgodnieniu z Zamawiającym. 

g. Wykonawca zapewnia: trenerów, program, materiały szkoleniowe, zaświadczenia 

uczestnictwa, sprzęt, 

h. Wykonawca nie będzie obciążał uczestników żadnymi dodatkowymi kosztami. 

i. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialności za bezpieczeństwo dzieci w czasie 

warsztatów, jakość i terminowość prowadzonych warsztatów, wszelkie szkody 

wyrządzone przez swoje działania, zaniechania lub    niedopatrzenia  podczas 

wykonywania przedmiotu umowy. 

j. Wykonawca podczas realizacji przedmiotu umowy zobowiązany jest do zapewnienia 

uczestnikom projektu niezbędnych materiałów dydaktycznych i biurowych stosownie do 

potrzeb wynikających z rodzaju świadczonej usługi wsparcia. 
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k. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dojazdu do miejsca prowadzenia zajęć. Do 

każdej miejscowości, w której realizowane mają być usługi wsparcia istnieje możliwość 

dojazdu komunikacją publiczną (pociąg/autobus). Harmonogram świadczonych usług 

zostanie opracowany w uzgodnieniu z Wykonawcą po rozpoznaniu potrzeb rodzin 

uczestników projektu, przy czym Zamawiający zastrzega, że w poszczególnych miejscach 

świadczenia usług Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji usługi wsparcia nie 

rzadziej niż raz w tygodniu przez czas nie mniejszy niż 4 godziny następujące kolejno po 

sobie. 

l. Zakończenie realizacji projektu, w tym zadań wsparcia przewiduje się do 30.06.2020 r. 

m. Zamówienie realizowane jest przy współudziale środków unijnych pochodzących z 

programu RPZP.07.06.00-IP.02-32-K28/17 „Podziel się domem – Razem możemy 

więcej”. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania prac objętych przedmiotem umowy w okresie od dnia 

zawarcia umowy z Wykonawcą do dnia ……………………………… r. 

2. Wykonawca przystąpi do realizacji zamówienia w ………. Od dnia zgłoszenia zapotrzebowania przez 

Zamawiającego potrzeby szkolenia.  

3. Realizacja przedmiotu umowy wskazanego w § 1 będzie odbywała się zgodnie z bieżącymi potrzebami 

Zamawiającego, wskazana liczba godzin stanowi maksymalną liczbę przewidzianą w projekcie.  

4. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację wskazanej liczby godzin w projekcie.  

 

 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dodatkowo do : 

a. Realizacji zajęć z należytą starannością, 

b. Zapewnienia z ramienia wykonawcy osób do prowadzenia zajęć o kwalifikacjach określonych 

w ofercie, 
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c. Używania we wszystkich materiałach, dokumentach związanych z wykonaniem przedmiotu 

umowy wskazanymi w § 1, logotypów w formie zgodnej z zasadami promocji dla danego 

Programu Operacyjnego,  

d. Wykonywania innych czynności, które wynikają z potrzeb realizacji projektu w zakresie 

przedmiotu niniejszej umowy, 

e. Reprezentowania i odpowiadania jako konsorcjum, w ramach którego została złożona oferta 

realizacji zamówienia. 

 

2. Wykonawca oświadcza, iż przedmiot zamówienia wykona siłami własnymi, lub 

Wykonawca    oświadcza,    iż    powierzy    następujący    zakres prac Podwykonawcom: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

   

3. Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć z Podwykonawcą umowę, której zapisy nie będą naruszały 

postanowień niniejszej umowy. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje 

przedmiot umowy, jak za własne działania. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które wykonuje przy 

pomocy Podwykonawców. 

6. Wykonawca oświadcza, iż przedmiot umowy zrealizuje osoba wskazana w ofercie stanowiącej 

Załącznik nr 1 do niniejszej umowy tj ……………., która spełnia wszystkie wymagania wskazane w 

ogłoszeniu o zamówieniu.  

 

 

 

§ 4 

1. Maksymalne nominalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy strony 

określają do kwoty ………………….. (słownie: ………………………),  stanowiąca liczyn godzin 

przewidzianych dla danej części zamówienia oraz jednostkowej ceny ofertowej wskazanej w ofercie 

Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszej umowy 

2. Wykonawca za realizację 1 godziny usługi, o której mowa w § 1 otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe w 

wysokości …………….. złotych brutto ( słownie………….). 
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3. Rozliczenie będzie odbywało się w oparciu o faktyczną liczbę godzin szkolenia zrealizowanych w 

danym cyklu szkoleniowym  

4. Należność płatna jest, po dostarczeniu Zamawiającemu przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku, w terminie 21 dni, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze. Wykonawca wystawia fakturę 

co miesiąc po akceptacji dokumentacji z zajęć lub na wezwanie Zamawiającego. 

5. Wypłata należności określonej §4 ust. 1 nastąpi przelewem. 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego. 

7. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktur/ rachunku  o których mowa w ust 4, 

będzie podpisany przez Zamawiającego protokół zdawczo-odbiorczy, potwierdzający należyte 

wykonanie przedmiotu umowy lub jego części i przekazanie Zamawiającemu dokumentacji związanej 

ze zrealizowanymi usługami. 

8. Płatność, o której mowa w §4 ust 2 umowy dokonana zostanie pod warunkiem posiadania przez 

Zamawiającego środków na finansowanie projektu. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwość wypłacania zaliczek Wykonawcy na poczet realizacji usługi. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się do traktowania jako poufnych wszelkich informacji, które zostaną mu 

udostępnione lub przekazane przez Zamawiającego w związku z wykonaniem niniejszej umowy, nie 

udostępniania ich w jakikolwiek sposób osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego i wykorzystywania 

ich tylko dla potrzeb Wykonawcy. 

2. Obowiązek zachowania poufności, o których mowa w powyższym punkcie nie dotyczy informacji: 

a) które w czasie ich ujawnienia były publicznie znane, 

b) których obowiązek ujawnienia wynika z orzeczenia sądu lub decyzji innego uprawnionego organu 

władz, z zastrzeżeniem niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o takim obowiązku. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do wszelkich dokumentów Wykonawcy związanych  

z realizowaną umową i w/w projektem, w szczególności do dokumentów finansowych; a Wykonawca 

zobowiązuje się do udostępniania w/w dokumentów na każdorazowe żądanie ze strony Zamawiającego. 

 

§ 6 
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Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w sytuacjach o których mowa w art. 144 ust. 1 

ustawy Pzp, tzn: 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy m.in. w następujących sytuacjach: 

a) zachodzi konieczność zmiany harmonogramu lub terminu końcowego wykonania przedmiotu 

zamówienia, w przypadku, gdy nie można było tego przewidzieć w chwili podpisania umowy; 

b) niezbędna jest zmiana sposobu wykonania zobowiązania, o ile zmiana taka jest korzystna dla 

Zamawiającego lub jest konieczna w celu prawidłowego wykonania umowy; 

c) jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, a w szczególności w przypadku ustawowej 

zmiany podatku VAT; 

d) zachodzi konieczność zmiany w zakresie podwykonawstwa, za uprzednią zgodą 

Zamawiającego: możliwe jest powierzenie podwykonawcom innego zakresu części 

zamówienia niż wskazany w ofercie Wykonawcy, a także możliwa jest zmiana podwykonawcy 

na etapie realizacji zamówienia, o ile nie jest to sprzeczne z postanowieniami SIWZ; 

e) możliwa jest korzystna dla Zamawiającego zmiana terminu i sposobu płatności za realizację 

przedmiotu zamówienia; 

f) niezbędna jest zmiana wynagrodzenia ze względu na zmianę stawki minimalnego 

wynagrodzenia za pracę oraz zmiany stawki opłaty za ubezpieczenie społeczne. 

2) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych zamówień od dotychczasowego Wykonawcy, 

nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

a) zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług 

lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b) zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla Zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie lub umowie ramowej; 

3) zostały spełnione łącznie następujące warunki: 
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a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie; 

4) Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca: 

a) na podstawie postanowień umownych, o których mowa w pkt 1, 

b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie 

pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

c) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego 

podwykonawców; 

5) zmiany, niezależnie od ich wartości, nie są istotne. 

Zmianą istotną postanowień umowy będzie zmiana, która: 

1) zmienia ogólny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym 

brzmieniu; 

2) nie zmienia ogólnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z następujących 

okoliczności: 

a) zmiana wprowadza warunki, które, gdyby były postawione w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, to w tym postępowaniu wzięliby lub mogliby wziąć udział inni wykonawcy lub 

przyjęto by oferty innej treści, 

b) zmiana narusza równowagę ekonomiczną umowy na korzyść wykonawcy w sposób 

nieprzewidziany pierwotnie w umowie lub umowie ramowej, 

c) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań wynikający z 

umowy, 

d) polega na zastąpieniu wykonawcy, któremu zamawiający udzielił zamówienia, nowym 

wykonawcą, w przypadkach innych niż wymienione w ust. 1 pkt 4. 

Przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do umowy, stanowią uprawnienie 

Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian. Wszelkie zmiany i 

uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności za zgodą obu stron. 

Wszelkie zmiany muszą być dokonywane z zachowaniem przepisu art. 140 ust. 1 i art. 140 
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ust. 3 ustawy Pzp stanowiącego, że umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej 

poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w SIWZ, z uwzględnieniem art. 144 

ustawy Pzp. 

Ustala się, iż nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp: 

1) zmiana nr rachunku bankowego, 

2) zmiana osób przeznaczonych do realizacji przedmiotu umowy, 

3) zmiana danych teleadresowych. 

1. Zaistnienie okoliczności, o których mowa w niniejszym punkcie wymaga jedynie niezwłocznego 

pisemnego zawiadomienia drugiej Strony. 

2. Wystąpienie którejkolwiek z okoliczności wskazanych powyżej, nie stanowi bezwzględnego zobowiązania 

Zamawiającego do dokonania takich zmian ani nie może stanowić podstawy roszczeń Wykonawcy do ich 

dokonania. 

3. Ewentualne zmiany w umowie zostaną wprowadzone w drodze aneksu. 

 

§ 7 

Ochrona danych 

 

Strony oświadczają, iż Wykonawca poinformowany został o tym, iż Administratorem danych osobowych 

Wykonawcy przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy jest Zamawiający. Dane osobowe Wykonawcy 

będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy i w czasie jej realizacji oraz po tym czasie, 

jeżeli inne przepisy prawa będą tego wymagały. W każdym czasie Wykonawca ma prawo wglądu w swoje 

dane osobowe oraz, może je zmieniać lub zażądać zaprzestania ich przetwarzania. 

 

§ 8 

Kontrola realizacji umowy 

 

1. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób zgodnie z oświadczeniem stanowiącym Załącznik do oferty Wykonawcy oraz spełnienia przez 

Wykonawcę wymogów kadry trenerskiej/szkoleniowej wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy, o 

którym mowa w § 1 oraz realizacji zamówienia zgodnie z ofertą stanowiącą Załącznik nr 1 do umowy. 
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2. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania 

ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

a) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno 

zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 

oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 

umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 

podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię 

umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy 

ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres 

obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w 

sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami wymagań 

RODO. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być 

możliwe do zidentyfikowania; 

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 

podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie 

umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię 

dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną 

w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami RODO 

e) dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe oraz kompetencje niezbędne do realizacji 

przedmiotu umowy zgodne z zapytaniem ofertowym.  
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4. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci 

obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w istotnych postanowieniach  

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez 

zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 

wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 

niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności.  

 

§ 9 

1. Zamawiający zastrzega kary umowne za:  

a. odstąpienia od umowy wskutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, w wysokości 30% 

łącznego wynagrodzenia umownego, 

b. opóźnienia wykonania przedmiotu umowy, lub nie wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z 

ustalonym harmonogramem bez uzasadnionej przyczyny w wysokości 0,5% wynagrodzenia 

umownego za każde zdarzenie (każdy dzień braku ustalonej wcześniej, zgodnie z terminem 

gotowości, realizacji zamówienia). 

c. Skierowania do realizacji przedmiotu umowy osób nie spełniających wymagań określonych w 

Zapytaniu ofertowym lub oświadczeniu Wykonawcy w wysokości 10 % łącznego wynagrodzenia 

umownego,  

2. Przewiduje się możliwość zmiany (przesunięcia) terminu wykonania zamówienia w przypadku, gdy 

Zamawiający Beneficjent dokona zmiany terminu realizacji projektu. 

3. Przewiduje się możliwość zmian ustalonych pierwotnie harmonogramów wsparcia na wniosek każdej ze 

stron, z zachowaniem zadeklarowanego terminu gotowości. 

 

 

 

§ 10 

1. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, z czego 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 1 egzemplarz dla 

Zamawiającego.  
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosować się będzie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. – Prawo zamówień publicznych oraz akty wykonawcze do niej. W sprawach nieuregulowanych 

ustawą Pzp, oraz ustawy - Kodeks Cywilny oraz przepisy towarzyszące. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. Spory, które wynikły na tle realizacji postanowień tej umowy rozpatruje sąd właściwy ze względu na 

siedzibę Zamawiającego.  

 

 

 

 

…………………………………..…… …………………………………..…… 

Podpis Zamawiającego Podpis Wykonawcy 


