ZADANIA WYDZIALU PLANOWANIA I BUDZETU

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczeg6lnosci:
1) planowanie dochodéw i wydatkéw budzetowych, a w szczegolnosci:
a) zbieranie 1 uzgadnianie materialow niezbgdnych do opracowania projektu budzetu
Powiatu oraz planu finansowego Starostwa,
b) opracowywanie projektu budzetu Powiatu wraz z objasnieniami,
¢) opracowywanie projektu planu dochodéw 1 wydatkéw Starostwa,
d) przygotowywanie wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie Powiatu i planie
finansowym Starostwa,
e) przygotowywanie projektow uchwal Rady i1 Zarzadu dotyczacych gospodarki
finansowej Powiatu,
f) przekazywanie wlasciwym jednostkom do realizacji zadan i ustalen wynikajacych dla
nich z uchwalonego budzetu Powiatu,
2) realizacja dochodow i wydatkow budzetowych, w tym:
a) zapewnienie prawidlowego przebiegu wykonania budzetu Powiatu,
b) czuwanie nad wlasciwym wykonaniem planu dochod6éw 1 wydatkéw Starostwa,
c) prowadzenie rachunkowosci budzetowej Powiatu 1 Starostwa, w tym ksiegowosci
syntetycznej i analitycznej zwigzanej z biezacg realizacjg budzetu,
d) biezaca analiza wykorzystywania S$rodkéw przydzielonych z budzetu Powiatu
jednostkom organizacyjnym Powiatu,
e) dokonywanie kontroli wewnetrznej operacji gospodarczych,
f) prowadzenie spraw zwigzanych z naruszeniem dyscypliny budzetowe;j,
g) opracowywanie sprawozdan i informacji z wykonania budzetu Powiatu i planu
finansowego Starostwa,
h) wspoltpraca z Urzgdem Skarbowym w Biatogardzie,
3) nadzér nad gospodarka finansowg powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym:
a) opiniowanie plandéw finansowych,
b) kontrola prawidtowos$ci dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,
c¢) nadzor nad gospodarka przekazanym mieniem Powiatu,
4) prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowe;j:

a) sktadniko6w mienia Powiatu,



b) wyposazenia Starostwa,
c) inwestycji Powiatu prowadzonych przez Starostwo,
5) realizacja dochodéw Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci:
a) ewidencjonowanie naleznosci budzetu panstwa z tytulu sprzedazy, uzytkowania
wieczystego oraz uzytkowania gruntoéw i budynkéw Skarbu Panstwa,
b) prowadzenie ewidencji naleznosci z tytutu oplat czynszowych za najem i dzierzawe
nieruchomosci,
¢) biezace kontrolowanie terminowosci windykacji naleznosci Skarbu Panstwa oraz
egzekwowanie zalegtych naleznosci,
d) windykacja naleznosci Skarbu Panstwa od panstwowych 0s6b prawnych z tytutu ich
uwlaszczenia,
e) wspotdziatanie z Biurem Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa oraz urzedami
skarbowymi w zakresie prowadzonych spraw,
f) systematyczne i terminowe odprowadzanie zrealizowanych dochodéw do budzetu
panstwa,
6) naliczanie 1 wyptata wynagrodzen pracownikom Starostwa, w tym:
a) naliczanie i odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
b) odprowadzanie naleznosci Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Funduszu Pracy,

7) prowadzenie rachunkowosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,



