ZADANIA WYDZIALU INWESTYCJI I ROZWOJU

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie pozyskiwania Srodkow:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)

opracowywanie materiatdw w zakresie kompleksowego programowania rozwoju
Powiatu,

dokonywanie analiz rynku i opracowan dotyczacych potencjalu gospodarczego
Powiatu,

podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy rozwdj matych 1 S$rednich
przedsigbiorstw,

ustalanie nowo powstatych form pomocowych 1 informowanie o nich
zainteresowane wydzialy 1 gminy w powiecie, a takze podlegle jednostki,

przygotowywanie, wdrazanie i zarzadzanie projektami finansowymi z funduszy
zewngtrznych,

udzielanie informacji z zakresu zagadnien dotyczacych Unii Europejskiej,

inspirowanie, koordynowanie 1 organizowanie spotkan konsultacyjnych oraz
szkolen dotyczacych funduszy pomocowych i wspotpracy z dysponentami tych
funduszy,

aktywizacja spoteczno — gospodarcza spotecznosci Powiatu,

informowanie i promowanie programoéw pomocowych mozliwych do wdrazania w
powiecie,

wspotpraca przy realizacji promocji powiatu za posrednictwem internetu,

2) w zakresie przygotowywania inwestycji i nadzoru:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

prowadzenie kompleksowego procesu przygotowania inwestycji do realizacji,
udziat w opracowywaniu programow inwestycyjnych zgodnie ze strategig Powiatu,

udziat w przygotowywaniu projektow inwestycyjnych wspotfinansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskiej 1 funduszy celowych,

zlecanie opracowania dokumentacji technicznej dla prowadzonych inwestyciji,
dokonywanie odbiorow robot czesciowych 1 koncowych,
sporzadzanie rozliczen finansowo — rzeczowych wykonanych inwestycji,

sprawowanie nadzoru nad realizowanymi przez Starostwo Powiatowe zadaniami w
zakresie prowadzonych inwestyciji,

prowadzenie weryfikacji projektow budowanych inwestycji realizowanych przez
Starostwo Powiat pod wzgledem kompletnosci przekazanej dokumentacji,

prowadzenie doradztwa w zakresie inwestycji planowanych i realizowanych przez
Powiat,

dokonywanie przegladow gwarancyjnych zrealizowanych inwestycji,

3) w zakresie zamowien publicznych:

a)
b)

udzielanie zamowien na roboty budowlane, dostawy i ushugi,

analizowanie planéw zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi
z komoérek organizacyjnych, celem przekazywania Urzedowi Zamodwien



f)

9)

h)

)

K)

Publicznych ogloszeh o planowanych w danym roku kalendarzowym
zamoéwieniach publicznych,

przyjmowanie zlecen z komorek organizacyjnych na przeprowadzenie postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 130 000,00
zt, ktorej nalezy stosowac ustawe Prawa zamowien publicznych,

uczestniczenie pracownikow Wydzialu w pracach komisji przetargowej w
charakterze sekretarza komisji lub cztonkéw w przeprowadzanych postgpowaniach
o udzielenie zamowienia publicznego,

wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi przy opracowywaniu niezbednych
materialdow zréodlowych dotyczacych postepowan prowadzonych w ramach
posiadanych kompetencji,

weryfikowanie pod wzgledem formalnym materiatéw zrédlowych przekazywanych
przez komorki organizacyjne zlecajace przeprowadzenie postepowania,

przygotowywanie i przeprowadzanie zleconych postepowan o udziclenia
zaméOwienia publicznego, a w szczego6lnosci sporzadzanie specyfikacji warunkow
zamoOwienia, publikowanie ogloszen, prowadzenie dokumentacji postepowan,

wydawanie 1 przyjmowanie od wykonawcow dokumentow zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

prowadzenie procedury zwigzanej z rozpatrywaniem protestow, odwolan i
wnoszenie skarg,

przygotowywanie ~uméw z  wykonawcami  wylonionymi w  drodze
przeprowadzonych postgpowan,

prowadzenie ewidencji prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 130 000,00 zt, ktorej
nalezy stosowac ustawe Prawa zaméwien publicznych,

prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci z udzielonych zamowien publicznych w
danym roku kalendarzowym oraz opublikowanie sprawozdania.



