
ZADANIA WYDZIAŁU PLANOWANIA I BUDŻETU 

Starostwa Powiatowego w Białogardzie 

 

 

Do zadań Wydziału Planowania i Budżetu należy w szczególności: 

1. gromadzenie materiałów niezbędnych do opracowania projektu budżetu Powiatu, 

2. opracowywanie projektu budżetu Powiatu, 

3. opracowywanie projektu wieloletniej prognozy finansowej Powiatu oraz jej zmian, 

4. przekazywanie właściwym jednostkom do realizacji zadań i ustaleń wynikających  

dla nich z uchwalonego budżetu Powiatu, 

5. opracowywanie wniosków dotyczących zmian w budżecie Powiatu, 

6. przygotowywanie projektów uchwał Zarządu i Rady dotyczących budżetu i finansów Powiatu, 

7. opracowywanie sprawozdań i informacji z wykonania budżetu Powiatu, 

8. zapewnienie prawidłowego przebiegu wykonania budżetu Powiatu, 

9. nadzór nad gospodarką finansową powiatowych jednostek organizacyjnych, 

10. kontrasygnowanie czynności prawnych mogących spowodować powstanie zobowiązań 

pieniężnych, 

11. prowadzenie obsługi finansowo – księgowej Starostwa, budżetu Powiatu oraz dochodów Skarbu 

Państwa, 

12. dokonywanie  wstępnej kontroli wewnętrznej operacji gospodarczych i finansowych, 

13. prowadzenie ksiąg rachunkowych, 

14. dokonywanie wyceny aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego, 

15. dokonywanie umorzeń środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, 

16. sporządzanie sprawozdań GUS w zakresie prowadzonych spraw, 

17. prowadzenie windykacji zaległych należności, w tym wystawianie tytułów wykonawczych, 

18. sporządzanie sprawozdawczości budżetowej i finansowej, 

19. sporządzanie list płac, 

20. odprowadzanie i rozliczanie składek z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych,  

21. odprowadzanie i rozliczanie wpłat na PPK, 

22. odprowadzanie i rozliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych oraz podatku VAT, 

23. prowadzenie rachunkowości oraz obsługa finansowa zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

24. opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących rachunkowości, 

25. prowadzenie spraw związanych z zaciąganiem kredytów i pożyczek przez Powiat. 

 

Pracą Wydziału Planowania i Budżetu kieruje Główny księgowy, który sprawuje funkcję Naczelnika 

Wydziału. 


