ZADANIABIURARADY 1 ZARZADU

Biuro Rady i Zarzadu (BR) zapewnia obstuge techniczng i administracyjng Rady, Zarzadu

i Komisji.

1. Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkow radnego

2. Gromadzenie 1 przygotowywanie materialdw niezbednych do pracy Rady
1 poszczegolnych komisji.

3. Przygotowywanie sesji Rady i posiedzen komisji.

4. Opracowywanie materialdow z obrad Rady, Zarzadu i Komisji oraz przekazywanie ich
wiasciwym adresatom.

5. Sporzadzanie protokotéw sesji Rady, posiedzen Zarzadéw i1 Komisji.

6. Prowadzenie rejestru wnioskow i opinii komisji oraz interpelacji i wnioskow radnych
wg zasad ustalonych przez Radg.

7. Prowadzenie rejestru uchwat Rady i1 Zarzadu.

8. Przekazywanie do Biuletynu Informacji Publicznej uchwat Rady i Zarzadu Powiatu.

9. Dorgczenie ww. dokumentow organom i jednostkom zobowigzanym do ich realizacji
oraz czuwanie nad ich terminowym zatatwianiem.

10. Organizacja obslugi komisji Rady.

11. Obstuga posiedzen Zarzadu.

12. Koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg aktoéw prawnych Zarzadu.

13. Zbieranie i przygotowywanie materiatow dla potrzeb Zarzadu.

14. Przedktadanie uchwat organom nadzoru, przekazywanie aktow prawa miejscowego do
publikacji.

15. Przekazywanie Zarzadowi wnioskdéw komisji, interpelacji i zapytan.

16. Przekazywania do archiwum zaktadowego dokumentéw i akt po uptywie kadencji.



