Uchwala Nr 41/02
Zarzadu Powiatu w Bialogardzie
z dnia 27 czerwca 2002r.

W sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym
Zarzadu Dr6g Powiatowych w Biatogardzie.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) Zarzad Powiatu w Biatogardzie uchwala,
co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Zarzadu Drog Powiatowych w Bialogardzie stanowiacym
zatgcznik do uchwaly Nr 8/99 Zarzadu Powiatu w Bialogardzie z dnia 13 kwietnia 1999r.
W sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Biatogardzie
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) § 9 otrzymuje brzmienie:
»§ 9. Schemat organizacyjny Zarzadu Drég okreslajacy komérki organizacyjne
1 samodzielne stanowiska pracy stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu.”,
2) po § 11 dodaje si¢ § 11a w brzmieniu:
»§ 1la. 1. Gtéwny ksiggowy w zakresie powierzonym mu przez Kierownika Zarzadu
Drég wykonuje obowigzki oraz ponosi odpowiedzialno$é w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci Zarzadu Drég,
2) wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
z planem finansowym,
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnogci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
2. Prawa i obowiazki Glownego ksiegowego okreslajg odrebne przepisy.”,
3) w§ 12 wpkt1wlit. j skresla sie skrét ,,ZFM”,
4) w rozdziale V tytul podrozdziatu 2 otrzymuje brzmienie: ,,Dzial Pracowniczo —
Administracyjny”,
5) § 14 otrzymuje brzmienie:

»§ 14. Do zakresu dzialania Dzialu Pracowniczo — Administracyjnego nalezy
prowadzenie spraw pracowniczych, administracyjnych i niektérych spraw
finansowych, w szczegdlnosci:

1) w zakresie spraw pracowniczych:
a)  prowadzenie ewidencji kadrowej i spraw osobowych pracownikéw,
dyscypliny pracy, urlopéw wypoczynkowych i zwolniefi od pracy,



b)  prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnianiem i zwalnianiem
pracownikéw (za wyjatkiem Kierownika Zarzadu Drog),

c) sporzadzanie kart wynagrodzen i list plac, obliczanie
1 odprowadzanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych,
skladek na ubezpieczenia spoleczne, zasitkow chorobowych,
rodzinnych, itp., prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji
i rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

d)  przygotowywanie dokumentéw do wyplaty nagréd jubileuszowych
1 dodatkowego wynagrodzenia rocznego zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

¢)  prowadzenie spraw ubezpieczen pracownikow,

f)  sprawy socjalno — bytowe, w tym prowadzenie dokumentacji
zakladowego  funduszu  $wiadczen socjalnych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

2) w zakresie spraw administracyjnych Zarzadu Drég:

a) prowadzenie kancelarii Zarzadu Drog, obshuga lacznosci,
sporzadzanie pism (maszynopisy, wydruki komputerowe),

b)  administrowanie budynkami i pomieszezeniami biurowymi Zarzadu
Drog, zabezpieczenie mienia uzytkowanego przez Zarzad Drég,

¢) zakup i zaopatrywanie komorek organizacyjnych i pracownikow
W potrzebne materialy i sprzet biurowy,

3) w zakresie spraw finansowych - biezaca ewidencja wydatkéw
administracyjnych i analiza wykorzystania érodkéw finansowych na ten
cel oraz prowadzenie kasy Zarzadu Drég.”,

4) zatacznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego stanowiacy schemat
organizacyjny Zarzadu Drég otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie i Kierownikowi Zarzadu Drég Powiatowych
w Bialogardzie.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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