UCHWALA NR 16/2021
ZARZADU POWIATU W BIALOGARDZIE

z dnia 11 lutego 2021 r.

w sprawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej dla prowadzenia postepowan, w ktérych
Zamawiajgcym jest Powiat Bialogardzki.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (1. j. Dz. U.
z2020r., poz.920) oraz art. 52 ust. 2iart. 53 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.) Zarzad Powiatu Biatogardzkiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Komisje przetargowe dziata¢ beda w oparciu o Regulamin, o ktérym mowa w § 1 uchwaty.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzywania od 01.01.2021 r. dla postepowan
wszczetych po 1 stycznia 2021 r.

§ 4. Traci moc uchwata nr 91/2019 z dnia 5 grudnia 2019 r. dla postgpowan wszczetych po | stycznia
2021 r.
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Zalacznik do uchwaty Nr 16/2021
Zarzadu Powiatu w Bialogardzie

z dnia 11 lutego 2021 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (dalej: Pzp), jak i do komisji powotanych na podstawie
art. 19 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego™ nalezy pod tym pojeciem rozumieé
takze osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdziat 2.
Skiad Komisji

§ 2. .1. Komisja skfada sie z co najmniej trzech 0sob.
2. Przy powotaniu wskazuje si¢ przewodniczacego i cztonkdéw Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego
o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnoSci zwigzanych  z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych.

4. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

5. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zagdanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.
6. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

7. Dla waznosci dokonywanych przez Komisj¢ czynnosci, z zastrzezeniem § 4 ust. 1pkt 1-3 niniejszego
Regulaminu, wymagana jest obecno$¢ na posiedzeniu co najmniej polowa jej czlonkéw. W przypadku
obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, przewodniczacy odracza posiedzenie
1 wyznacza nowy termin posiedzenia.

Rozdzial 3.
Organizacja i tryb pracy Komisji

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania.
2. Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci przygotowuije:

1) wybér trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

2) Specyfikacj¢ Warunkéw Zamowienia, zaproszenia do skiadania ofert, zaproszenia do dialogu, zaproszenia
do negocjacji,

3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia,

4) inne dokumenty, w szczegolnosci zawiadomienia wymagane Ustawa.

3. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykly wickszoscia glosow.
W przypadku réwnej ilosci glosow ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego.

4. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji moze zglosi¢ odmienny
poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i Zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.
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5.Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym  opisuje si¢ przebieg posiedzenia,
w szczegoOlnosci: dokonane czynnosci i ustalenia,

6. Protokot z posiedzenia Komisji podpisujg czlonkowie Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji.
Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji biorgcych udzial w posiedzeniu powinien zostaé
odnotowany w protokole.

7. Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie
si¢ z rozstrzygnigciami Komisji.

8. Kazdy z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do protokolu z tego posiedzenia.

Rozdzial 4.
Zadania Komisji

§4.1.Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia nalezy
w szczegblnoscei:

1) dokonywanie otwarcia ofert,

2) przygotowywanie pism do wykonawcow o wyjasnienie razgco niskiej ceny,

3) przygotowanie wniosku o uniewaznienie postepowania w przypadku gdy nie wptynela zadna oferta,
4) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,

5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej: SWZ),

6) ocena spetnienia przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
badanie i ocena ofert,

7) przedstawianie propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
¢) wyboru najkorzystniejszej oferty.
8) wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

Rozdzial 5.
Obowigzki czlonkéw Komisji

§ 5. 1. Do obowigzkow wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegdlnosci - dotyczacych
przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskéw, ofert,

3) ztozenie o$wiadczen o zapoznaniu sie z trescia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej i dokumentacja
przetargows, oraz o$wiadczen z art. 56 Ustawy Pzp.

2. Zlozenie os$wiadczenia, oktérym mowa w art. 56 Ustawy Pzp nastgpuje w chwili okreslonej
wart. 56 ust. 4, 5 i 6 Ustawy Pzp.

3. W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja przygotowuje
1 przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego;

2) projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu Iub
zaproszenia do negocjacji, wraz zistotnymi postanowieniami umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego/wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udziclenie zamoéwienia
publicznego.

4. W celu przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja wykonuje i czuwa
nad wykonaniem wszystkie czynnosci zgodnie z ustawa Pzp, w szczegdlnosci:
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1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
2) opracowanie SWZ,

3) zamieszczanie wszelkich informacji i ogtoszen wymaganych Ustawa we wlasciwych publikatorach oraz na
stronie internetowej Zamawiajacego,

4) wyznaczanie termindéw skiadania i otwarcia ofert,
5) okreélenie wysokosci zagdanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia,

7) przygotowuje iprzedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen, informacji oraz innych
dokumentoéw wymaganych przepisami ustawy Pzp;

8) dokonuje zmian w tresci SWZ,
9) przedtuzanie terminu skiadania ofert w przypadkach okre$lonych Ustawa,
10) wystgpowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie terminu zwiazania oferta,

11) poprawianie w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian wtreéci oferty wraz z przestaniem
stosownych zawiadomien Wykonawcom,

12) sporzadzenie wezwania do wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco niskiej ceny,
13) wezwanie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach przewidzianych ustawa,

14) przekazanie Prezesowi Urzedu zamowien publicznych informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz 7 dni od dnia otwarcia ofert lub ofert dodatkowych,
albo ofert wstgpnych lub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania.

15) sporzadzenie protokohu z przeprowadzonego post¢powania,

16) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze najkorzystniejszej oferty,
zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej
informacje okreslone Ustawa,

17) podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym Wykonawca,
w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

18) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

19) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od zawarcia
umowy,

20) przesytanic Wykonawcom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanie Wykonawcéw do przystapienia
do postepowania odwotawczego,

21) opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzia na wniesione odwotlanie,

22) wezwanie do przedluzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych Ustawg,
23) przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej,

24) przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum,

25) zwrot do komdrki organizacyjnej dokumentacji technicznej z przeprowadzonego postepowania,

26) w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszczenia w Biuletynie zaméwien Publicznych ogloszenia
o wykonaniu umowy.

5. Podczas otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie prowadzonego postgpowania i stronie internetowej
zamawiajacego informacje o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) dokonuje otwarcia ofert na stronie prowadzonego postepowania;

3) niezwiocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie prowadzonego post¢powania informacje o:
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a) nazwach albo imionach inazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, kidrych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
4) W przypadku ofert, ktore podlegaja negocjacjom, udostepnia informacje, niezwlocznie po otwarciu ofert
ostatecznych albo uniewaznieniu postgpowania.

6. Czlonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do skladania ofert, po szczegétowym

zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych.
Rozdzial 6.
Obowiazki przewodniczacego Komisji
§ 6. 1. Do obowigzkow przewodniczacego nalezy:
1) organizacja posiedzen Komisji,
2) odebranie od cztonkéw Komisji osdwiadczen
3) dokonanie podziatu pracy pomigdzy poszczegélnych cztonkow Komisji,

4) informowanie kierownika zamawiajacego, o problemach zwigzanych z pracami
postepowania o udzielenie zamdwienia.

5) czuwanie inadzorowanie pracy Komisji nad realizacjg innych niezbednych czynnosci w procesie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

Komisji w toku

Rozdzial 7.

§ 7. 1. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw okreslonych niniejszym regulaminem rodzi
indywidualng odpowiedzialno$¢ pracowniczg cztonkow Komisji.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy Ustawy Pzp.
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