UCHWALA NR 16/2018
ZARZADU POWIATU W BIALOGARDZIE

z dnia 8 marca 2018 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Domu Samopomocy-Centrum Rehabilitacyjno-
Kulturalnego w Bialogardzie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1868 z 2018 poz. 130) i § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia
2010 roku w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy (Dz.U. z2010r., Nr238, poz. 1586, Dz.U.
22014 r., poz. 1752), Zarzad Powiatu w Biatogardzie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ regulamin organizacyjny Powiatowego Domu Samopomocy — Centrum Rehabilitacyjno
- Kulturalnego w Bialogardzie, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 8/2017 Zarzadu Powiatu w Biatogardzie z dnia 26 stycznia 2017 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Powiatowego Domu Samopomocy — Centrum Rehabilitacyjno — Kulturalnego
w Bialogardzie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik nr 1

do uchwaly Nr 16/2018

Zarzadu Powiatu w Biatogardzie
z dnia 8 marca 2018 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO DOMU SAMOPOMOCY -
CENTRUM REHABILITACYJNO - KULTURALNEGO

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Dom Samopomocy — Centrum Rehabilitacyjno — Kulturalne w
Biatogardzie, zwany dalej ,,Domem”, dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z
2017 r., poz. 1868 ze zm.);
2) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U.z2017r.,

poz. 1769 ze zm.);

3) ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego(t.j. Dz.
U.z2017 r., poz. 882 ze zm.);

4) rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzes$nia 2005 r. w
sprawie specjalistycznych ustug opiekufczych (Dz. U.z 2005 r.Nr 189,
poz. 1598 ze zm.);

5) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia
2010r. w sprawie srodowiskowych domoéw samopomocy (Dz. U. z 2010 r.
Nr 238, poz.1586 ze zm.);

6) uchwaty Nr XXXVI/239/02 Rady Powiatu w Bialogardzie z dnia 30
wrzesnia 2002 r. w sprawie organizacji Powiatowego Domu

Samopomocy — Centrum Rehabilitacyjno — Kulturalnego w Biatogardzie.
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§2

Regulamin organizacyjny Domu okresla:

1) siedzibe, cel i zadania Domu;

2) zasady dzialania i organizacje Domu;

3) prawa i obowiazki uczestnikow Domu;

4) zrddta i zasady finansowania Domu;

5) tryb kierowania i przyjmowania oséb ubiegajacych sie o przyjecie do
Domu.

§3
Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym Domu jest mowa o:

1) Domu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Osrodek Wsparcia dla Oséb
z Zaburzeniami Psychicznymi w formie $rodowiskowego domu
samopomocy pod nazwg ,Powiatowy Dom Samopomocy Centrum
Rehabilitacyjno — Kulturalne w Biatogardzie”;

2) uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe Kkorzystajaca ze
Srodowiskowej formy pomocy w Domu;

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Domu;

4) PCPR - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Bialogardzie;

5) osrodku pomocy spolecznej — nalezy przez to rozumieé¢ miejski lub
gminny os$rodek pomocy spotecznej wiasciwy ze wzgledu na state miejsce
zamieszkania uczestnika;

6) Staroscie —nalezy przez to rozumie¢ Staroste¢ Bialogardzkiego.
ROZDZIAL 11

Siedziba, cel i zadania Domu

§ 4
1. Siedzibg Domu jest miasto Bialogard; adres: ul. Placu Wolnosci nr 1, 78-200

Biatogard.
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2. Dom jest $srodowiskowg formg pomocy polstacjonarnej stuzacg utrzymaniu

uczestnikéw w ich naturalnym S$rodowisku oraz przeciwdziataniu

ich instytucjonalizacji i umozliwieniu petnej integracji ze sSrodowiskiem.

3. Dom obejmuje swoim zasi¢giem Powiat Biatogardzki.

4. Jezeli gmina lub powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby

nie prowadza ani nie zlecaja prowadzenia domu, wéwczas osoba moze by¢
skierowana do domu prowadzonego przez inng gming¢ lub inny powiat,
ktoremu odpowiedni organ jednostki samorzadu terytorialnego wlasciwy ze
wzgledu na miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do

domu powierzyt, w drodze porozumienia, realizacj¢ zadania publicznego.

§5

Dom ma na celu:

1. Trening funkcjonowania w codziennym zyciu, w tym: trening dbalosci o
wyglad zewnetrzny, trening nauki higieny, trening kulinarny, trening
umiejetnosei praktycznych, trening gospodarowania wiasnymi srodkami
finansowymi;

2. Trening umiejetnosci interpersonalnych i rozwigzywania probleméw, w
tym; ksztaltowanie pozytywnych relacji uczestnika z osobami bliskimi,
sasiadami, z innymi osobami w czasie zakupoéw, w srodkach komunikacji
publicznej, w urzgdach, w instytucjach kultury;

3.Trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego, w tym; rozwijanie
zainteresowan  literaturg, audycjami radiowymi, telewizyjnymi,
Internetem, udzial w spotkaniach towarzyskich i kulturalnych,

4. Poradnictwo psychologiczne;

5. Pomoc w zalatwieniu spraw urzedowych;

6. Pomoc w dostepie do niezbednych $wiadczeh zdrowotnych, w tym
uzgadnianie i pilnowanie terminéw wizyty u lekarza, pomoc w zakupie
lekow, pomoc w dotarciu do jednostek ochrony zdrowia;

7. Niezbedna opieke;

8. Terapie ruchowa, w tym zajecia sportowe, turystyke i rekreacje;

9. Inne formy postepowania przygotowujace do zatrudnienia.
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§6
Praca wspomagajgca rozwdj uczestnikow w celu osiagnigcia przez nich
niezalezno$ci psychofizycznej opiera si¢ na indywidualnych planach
postepowania wspierajgco- aktywizujace.
§7

Dla osiagnigcia celow wymienionych w § 5 w Domu tworzy sie:
1) pracownie:

a) gospodarstwa domowego,

b) plastyczna,

c) rehabilitacyjna,

d) komputerowa,

f) stolarsko — modelarska;

g) polisensoryczna;

h) fotograficzno — filmowa;

i) ceramiczna
2) gabinety:

a) psychologiczno-logopedyczny
3) sale:
a) terapii grupowe;j

b) spotkan spotecznosci Domu.

§8
Zakres uslug w ramach zdiagnozowanych potrzeb ustala sie, uwzgledniajac
indywidualne potrzeby 1 mozliwosci psychofizyczne uczestnikoéw oraz
mozliwosci Domu.

§9
Zajgcia w pracowniach ukierunkowane sg na rozwé6j manualny, ksztalcenie
koordynacji wzrokowo — ruchowej i stuchowo — ruchowej, postugiwanie sie
prostymi narzedziami, wykonywanie wszelkich prac niezbednych w

codziennym funkcjonowaniu.



ROZDZIAL III
Zasady dzialania i organizacja Domu
§10
1. Domem kieruje jednoosobowo i reprezentuje go na zewnatrz, na podstawie
stosownego upowaznienia, Dyrektor powolywany i1 odwolywany przez
Zarzad Powiatu po zasiegnieciu opinii Dyrektora PCPR.
2. W razie nieobecnosci Dyrektora — zastepuje go glowny ksiggowy Domu.
§11

W strukturze organizacyjnej Domu istnieja dziaty:

1) Zespdt Wspierajaco- Aktywizujacy, w skiad ktérego wchodza:
a) dyrektor

b) pracownik socjalny,
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c) logopeda,
d) psycholog,
¢) pedagog,
f) terapeuta,
g) opiekun;
2) administracyjno — ksiggowy, w sktad ktérego wchodza:
a) gtéwny ksiggowy,
b) specjalista do spraw ekonomiczno — administracyjnych.
§ 12
Pracownicy Domu powinni posiada¢ kwalifikacje wymagane na zajmowanym
stanowisku pracy.
§13
Podlegtos¢ stuzbowa oraz zakres obowiazkéw pracownikéw zatrudnionych w
Domu okreslaja zakresy czynnos$ci poszczegoélnych pracownikow.
§ 14
Dom przeznaczony jest dla grupy 54 uczestnikow. Zgodnie z §7 p.9
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010r. w
sprawie Srodowiskowych doméw samopomocy (Dz. U. Nr 238, poz. 1586 ze

zm.), w razie czestych nieobecnosci uczestnikow, trwajacych przez okres
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dtuzszy niz 10 dni roboczych i zwigzanej z tym mozliwosci $wiadczenia ustug
dla dodatkowych oséb, do domu moga by¢ skierowane kolejne osoby, jednak w
liczbie nieprzekraczajgcej liczby uczestnikéw o czestych nieobecnosciach.

§15
Dom dziala od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do 162

§ 16

Zajecia w Domu organizuje si¢ w grupach, podgrupach i indywidualnie.

ROZDZIAL 1V
Tryb kierowania i przyjmowania oséb ubiegajacych si¢ o przyjecie do
Domu
§17
1.Dom przeznaczony jest dla osob przewlekle psychicznie chorych i
niepetnosprawnych intelektualnie — upos$ledzonych umystowo, majacych
powazne trudnosci w zyciu codziennym, wymagajacych pomocy i opieki
niezbednej do zycia w $rodowisku rodzinnym i spotecznym i jednocze$nie
wymagajacych wsparcia i postgpowania rehabilitacyjnego, z terenu powiatu
biatogardzkiego.
2. Uczestnikami Domu sg osoby petnoletnie.
§18
Uczestnikami Domu moga by¢ osoby zakwalifikowane przez os$rodki pomocy
spolecznej na obszarze powiatu biatogardzkiego, przyjmowane do Domu na
podstawie decyzji wydanej przez Starost¢, z upowaznienia ktérego dziala
Dyrektor PCPR.
§19
Szczegdlowe postanowienia dotyczgce przyjmowania uczestnikow okresla

regulamin wewnetrzny Domu, o ktérym mowa w § 25.



ROZDZIAL V
Prawa i obowigzki uczestnikow
§ 20
Kazdy uczestnik ma prawo do:
1) godnego traktowania;
2) uzyskania pelnej informacji o ustugach $§wiadczonych przez Dom i
korzystania z nich;
3) uzyskania wyjasnien w sprawach przepiséw regulujacych zasady wspélzycia
w Domu;
4) pomocy w zaspokajaniu okreslonych potrzeb i zapewnieniu pomocy prawnej;
5) uczestnictwa w podejmowaniu decyzji w sprawach dotyczacych jego osoby;
6) zgtaszania skarg i wnioskéw do Dyrektora.
§21
Obowiazkiem uczestnika jest:
1) wspotdziatanie z pracownikami Domu w celu zaspokajania swoich
okreslonych potrzeb;
2) dbanie o higiene osobista, wyglad zewnetrzny oraz porzadek wokoét siebie;
3) przestrzeganie norm i zasad wspélzycia oraz zarzadzen porzadkowych
Dyrektora;
4) dbatos¢ o mienie Domu.
5) uczestnik ma obowiazek przestrzegania regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Domu Samopomocy- Centrum Rehabilitacyjno- Kulturalnego
w Bialogardzie, oraz regulaminéw wewnetrznych i zarzadzen Dyrektora.
6) nagminne nieprzestrzeganie regulaminu przez uczestnika moze wigzac si¢ z

jego zawieszeniem w prawach uczestnictwa.

ROZDZIAL VI
Dokumentacja Domu
§ 22
1. W Domu prowadzona jest dokumentacja zbiorcza i indywidualna kazdego

uczestnika.
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2. Dokumentacja zbiorcza obejmuje informacje o osobach:

1) oczekujacych na przyjecie do Domu;

2) przyjetych do Domu — aktualng ewidencj¢ uczestnikow;

3) ewidencje¢ obecnosci uczestnikow;

4) ewidencje bylych uczestnikéw utrzymujgcych kontakt z Domem,
z zaznaczeniem rodzaju i1 zakresu ustug, z ktérych beda korzystaé;

5) przebywajacych czasowo w szpitalu psychiatrycznym;

6) ktdre przeszty do doméw pomocy spotecznej;

7) dziennik zaje¢ pracownikow;

oraz karty zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem Domu.

3.W celu dokumentowania $wiadczonych ustug w domu prowadzona jest
dokumentacja indywidualna kazdego uczestnika.Dokumentacje indywidualna
uczestnika okre$la w szczegdlnosci § 24ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia9 grudnia 2010 r. w sprawie srodowiskowych domow
samopomocy(Dz. U. z 2010 r., Nr 238, poz. 1586 z p6zn. zm.)

Dokumentacja indywidualna zawiera:

1) dane osobowe uczestnika: imi¢ i nazwisko, pteé, date urodzenia, stan
cywilny, adres zamieszkania, numer telefonu, wyksztalcenie, zawdd,
status prawny;

2) informacje zawarte w wywiadzie Srodowiskowym (rodzinnym), rodzaj
niepelnosprawnosci, informacje o przyjeciu, postepowaniu wspierajaco —
rehabilitacyjnym, jego wynikach, nazwisko i numer telefonu lekarza
rodzinnego, kontakt z rodzina lub osoba bliska.

4. Dokumentacja indywidualna zawiera ponadto :

1) Kopi¢ decyzji kierujacej do domu (osobe kieruje sie do domu na czas
okre$lony, uzgodniony z kierownikiem domu, niezbedny do realizacji
Indywidualnego Planu Postgpowania Wspierajaco — Aktywizujacego);

2) Kopi¢ orzeczenia o niepelnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci ( o ile osoba takie posiada);

3) Zaswiadczenie lekarskie, wydane przez lekarza psychiatre Iub lekarza

neurologa, o wystgpujacych zaburzeniach psychicznych oraz za$wiadczenie
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lekarza rodzinnego o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do uczestnictwa w
zajeciach Domu;

4) Notatki pracownikéw zespolu wspierajaco — aktywizujgcego, dotyczgce
aktywnosci uczestnika, jego zachowan, motywacji do udzialu w zajeciach (np.
karty obserwacji Uczestnika);

5) Dokumenty majace zastosowanie przy opracowaniu indywidualnego planu
postepowania wspierajaco — aktywizujacego (np. ocena wstepna, przyczyny
dtuzszej nieobecnosci, frekwencja, zaangazowanie, wspolpraca w grupie);

6) Indywidualne karty pracy z uczestnikiem.

4. Dokumentacje indywidualng przechowuje si¢ w sposéb uniemozliwiajacy
dostep do niej osobom nieupowaznionym, zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych.

ROZDZIAL VII
Zrédla i zasady finansowania Domu
§ 23

1. Dom jest powiatowa jednostka organizacyjng pomocy spotecznej powotang
na podstawie uchwaty Nr XXXVI/239/02 Rady Powiatu w Bialogardzie z
dnia 30 wrze$nia 2002 r. w sprawie organizacji Powiatowego Domu
Samopomocy — Centrum Rehabilitacyjno — Kulturalnego w Bialogardzie.

2. Dom jest jednostka budzetowa w calosci finansowana ze srodkéw budzetu
panstwa.

3. Podstawa gospodarki finansowej Domu jest roczny plan finansowy.

4. Dyrektor dysponuje $rodkami finansowymi okreslonymi w planie
finansowym Domui ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowe
wykorzystanie.

5. Nadzér nad biezgca dzialalnoscig Domu, w szczegdlnosci w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych sprawuje Starosta.

6. Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscia Domu sprawuje Wojewoda

Zachodniopomorski.
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Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§ 24
Zmiana regulaminu organizacyjnego nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego
uchwalenia.
§25
Szczegotowe zasady dotyczace funkcjonowania Domu okresla regulamin

wewnetrzny Domu opracowany przez Dyrektora z porozumieniu z PCPR.






