POWIAT
BIALOCARDZKI
Biatogard, dnia 08 maja 2024 roku.
SP.210.8.2024.KS

STAROSTA BIALOGARDZKI
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Referent ds. ewidencji gruntow i budynkow

w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17, 78-200 Biatogard

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze (preferowane wyksztatcenie geodezyjne),

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) znajomos¢ przepisow:

a) ustawa o samorzadzie powiatowym,

b) z zakresu geodezji i kartografii,

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1)odpowiedzialnos¢,  systematycznos¢,  staranno$é, obowigzkowosé,  komunikatywnosc,
dyspozycyjnosé, rzetelnos¢, odpowiedzialnoé¢, terminowos¢, umiejetnosé wykonywania zadan pod
presjg czasu;

2) bardzo dobra organizacja czasu pracy;

3) zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkow;

4) umiejetnosc pracy w zespole;

5) tatwos¢ przyswajania nowych zagadnien;

6) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy;

7)dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzern biurowych typu drukarka, skaner,
kserokopiarka oraz znajomosc¢ pakietu MS OFFICE;

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) aktualizacja istniejgcych baz danych w systemie TurboEWID,
2) obstuga systemu EDOK,

3) biezaca obstuga interesantdw.




4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w siedzibie urzedu;

2) bezposredni kontakt z klientem,

2) praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7%° do 15%;

3) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciowg, telefon.

5. INFORMUIJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osAb niepetnosprawnych w starostwie Powiatowym w Biatogardzie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych
wynosit co najmniej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) Ccv

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sig¢ o zatrudnienie — druk do pobrania
na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

4 oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — druk do pobrania na stronie
www. bip.powiat-bialogard.pl,

5) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.p!

6) o$wiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
i umyglne przestepstwo skarbowe — druk do pobrania na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

7) kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)

8) kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy,

9) kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

W przypadku niedostarczenia kompletu w/w dokumentéw kandydat nie spetni wymogéw formalnych
zawartych w ogtoszeniu o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze i nie zostanie dopuszczony
do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktadac¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym,
osobiécie w Biurze Podawczym lub przestac pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Referent ds. ewidencji gruntéw i budynkéw"
w terminie do dnia 20 maja 2024 roku do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyna do Starostwa po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Biatogardzie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 08 maja 2024 roku.



