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Biatogard, dnia 18 marca 2024 roku.

SP.210.6.2024.KS

STAROSTA BIALOGARDZKI
ogtasza nabor
na wolne urzednicze stanowisko pracy:

Referent ds. gospodarki nieruchomosciami

w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17, 78-200 Biatogard

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

wyksztatcenie srednie lub policealne tj

a) wyksztatcenie policealne na kierunku: prawo, administracja, geodezja, gospodarka
nieruchomosciami,

b) wyksztatcenie srednie administracyjne lub geodezyjne oraz staz pracy min. 3 lata, w tym co
najmniej 2 lata doswiadczenia w pracy w administracji publicznej;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

brak skazania za umys$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

obywatelstwo polskie;

znajomosc¢ przepisow:

a) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym,

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

c) ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1998 r. o gospodarce nieruchomosciami,

d) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

odpowiedzialno$é, systematycznos$¢, starannosé, obowigzkowos¢, komunikatywnosc,
dyspozycyjnosé, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢, terminowosé, umiejetnosé wykonywania zadan
pod presja czasu;

bardzo dobra organizacja czasu pracy;

zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkéw;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

tatwosc przyswajania nowych zagadnien;

umiejetnos¢ podejmowania prawidtowych decyzji;

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy;



8) dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzer biurowych typu: drukarka, skaner,
kserokopiarka oraz znajomos¢ pakietu MS OFFICE;
9) brak przeciwskazania do ciagtej pracy przy komputerze.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomoéci stanowigcych
wtasno$¢ Skarbu Pafstwa i Powiatu Biatogardzkiego zgodnie z ustawa o gospodarce
nieruchomosciami i uchwatami Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu w zakresie: sprzedaizy
nieruchomosci, oddawania w uzytkowanie wieczyste, oddawania w trwaty zarzad, zrzekania sie,
darowizny, zamiany, najmu, dzierzawy.
2) Tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Paristwa m.in. poprzez: komunalizacje, zamiany, scalanie
i podziaty, odptatne i nieodptatne nabywanie od 0séb fizycznych i prawnych, inne czynnoéci prawne.
3) Przygotowywanie dokumentdw niezbednych do organizowania i przeprowadzania przetargdw na
zbycie nieruchomosci — gruntéw i budynkéw stanowigcych wtasnoséé Skarbu Parstwa.
4) Przygotowanie planu wykorzystania zasobu Skarbu Paristwa.
5) Uzytkowanie wieczyste: aktualizacja opfat rocznych na podstawie wartoéci nieruchomosci
okreslonej przez rzeczoznawce,  przeprowadzanie procedury administracyjnej zwigzanej
z przeksztatcaniem prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci nieruchomosci.
6) Prowadzenie catosci dokumentacji zwigzanej z korzystaniem z ustug rzeczoznawcéw
i geodetéw, w zakresie przygotowania zlecen, odbioru i weryfikacji wykonanych prac, potwierdzenie
faktur pod wzgledem merytorycznym.
7) Przygotowanie catosci dokumentacji w tym geodezyjnych, operatéw szacunkowych, odpiséw
z Ksigg Wieczystych i innych niezbednych dokumentéw w celu zbycia nieruchomosci.
8) Wydawanie decyzji administracyjnych.
9) Badanie ksigg wieczystych dla potrzeb gospodarki mieniem.
10) Przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o zatozenie ksigg wieczystych lub zmiane ich tresci.
11) Przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych gospodarki
nieruchomosciami.
12) Wykonywanie innych czynnosci bedacych konsekwencjg prowadzonych postepowan
wynikajgcych z Kodeksu postepowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej i innych ustaw i
przepisow.
13) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.
4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca w siedzibie urzedu oraz w terenie;

2) kontakt z klientem wewnetrznym i zewnetrznym;
3) umowa o prace w wymiarze petnego etatu, w podstawowym systemie czasu pracy;

4) stanowisko pracy znajduje sie na |lll pietrze, winda, brak podjazdéw, bariery
architektoniczne: schody, urzadzenia higieniczno - sanitarne na kazdej kondygnaciji;

5) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciowa,
telefon.

5. INFORMUIE SIE, Zze w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w starostwie Powiatowym w Biatogardzie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych wynosit
co najmniej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) cv

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — druk do pobrania na




stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

4 oéwiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl,

5) oéwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl

6) o$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego i umysine
przestepstwo skarbowe — druk do pobrania na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

7) kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)

8) kopie dokumentdw poswiadczajgcych staz pracy,

9) kopie zaswiadczer o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

W przypadku niedostarczenia kompletu w/w dokumentéw kandydat nie spetni wymogow
formalnych zawartych w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko urzednicze i nie zostanie
dopuszczony do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym,
osobiscie w Biurze Podawczym lub przesta¢ pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko: Referent ds. gospodarki nieruchomosciami”

w terminie do dnia 27 marca 2023 roku do godz. 13.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Biatogardzie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Biatogard, dnia 18 marca 2024 roku.



