POWIAT
BIALOGARDZKI

Biatogard, dnia 18 marca 2024 roku.

SP.210.5.2024.KS

STAROSTA BIALtOGARDZKI
ogtasza nabor
na wolne urzednicze stanowisko pracy:

Referent ds. komunikaciji

w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Biatogardzie
Plac Wolnoéci 16-17, 78-200 Biatogard

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) Woyksztatcenie $rednie lub wyzsze,

2) co najmniej 6 miesigczny staz pracy,

3) obywatelstwo polskie;

4) nieposzlakowana opinia;

5) brak skazania za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

6) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

7) znajomos$c¢ przepisow:

a) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo 0 ruchu drogowym,

b) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami,

c) ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,
d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.0 samorzadzie powiatowym.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) odpowiedzialno$é, —systematycznosc, staranno$é, obowigzkowo$é, komunikatywnosc,
dyspozycyjnosc, rzetelnosé, odpowiedzialnose, terminowos¢, umiejetno$é wykonywania zadan
pod presjg czasu,

2) brak przeciwskazan do ciagtej pracy przy komputerze;

3) bardzo dobra organizacja czasu pracy;

4) zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkow;

5) umiejetnos¢ pracy w zespole;

6) tatwos¢ przyswajania nowych zagadnien;

7) umiejetnoéé podejmowania prawidtowych decyzji;

8) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy;



9) dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz urzadze biurowych ty popu drukarka, skaner,
kserokopiarka oraz znajomos¢ pakietu MS OFFICE;
10) mile widziany staz pracy w organach administracji publicznej.

3, ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1. Dokonywanie czasowe] rejestracji pojazdu:

a) z urzedu — po ztozeniu wniosku o rejestracje pojazdu;

b) na wniosek wtasciciela pojazdu.

2.Wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu.

3. Wyrejestrowanie pojazdu na wniosek wtasciciela w przypadkach okreslonych w art. 79 ust.1
ustawy Prawo o ruchu drogowym.

4. Kierowanie na dodatkowe badania techniczne w celu ustalenia danych pojazdu niezbednych
do jego rejestracji.

5. Dokonywanie zmian dokumentéw zwiagzanych ze zmiang rodzaju pojazdu, liczbg miejsc
W pojeidzie.

6. Wydawanie decyzji administracyjnej o nadaniu cech identyfikacyjnych w przypadkach
okreélonych w art. 66a ustawy Prawo o ruchu drogowym.

7. Wydawanie w drodze decyzji administracyjnej zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczki
znamionowej zastepczej.

8. Wpisywanie na wniosek wtasciciela, w dowodach rejestracyjnych adnotacji o ustanowieniu
zastawu rejestrowego, zastawu bankowego i skreslanie na wniosek witasciciela adnotacji.
9.Wpisywanie na wniosek wtasciciela pojazdu adnotacji: hak, gaz, L, VAT, wspoétwtiasciciela oraz
wykreslenie tych adnotacji.

10. Wydawanie decyzji administracyjnych o natozeniu kary pienigznej.

11. Generowanie Profilu Kandydata na Kierowceg i Profilu Kierowcy Zawodowego.

12. Prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcy.

13. Wydawanie praw jazdy, wtérnikdéw praw jazdy, miedzynarodowych praw jazdy.

14. Dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji
wstepnej przyépieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej
albo szkolenia okresowego, o ktérych mowa w rozdziale 7a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym.

15. Wydawanie decyzji administracyjnych o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgcej
pozwolenie do kierowania tramwajem na:

1) kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu paristwowego, jezeli istniejg

uzasadnione zastrzezenia co do ich kwalifikacji;

2) badania lekarskie

3) badanie psychologiczne w zakresie psychologii transportu,

4) kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii,
jezeli kierowata pojazdem w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajgcego podobnie do alkoholu.
16. Wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia do kierowania
tramwajem.

17. Wydawanie decyzji administracyjnych o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami .

18. Wydawanie decyzji administracyjnych o przywrdceniu uprawnieri do kierowania pojazdami po
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie.

19. Wydawanie, przedtuzanie i rozszerzanie zezwoleri na przejazd pojazdem uprzywilejowanym,
pojazdem przewozacym wartosci pienigzne.

20.Wymiana z urzedu prawa jazdy wydanego przez paristwo cztonkowskie Unii Europejskiej na
polskie krajowe prawo jazdy w przypadkach okre$lonych w art. 97 ust.1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011
r. o kierujgcych pojazdami.

21. Prowadzenie ewidencji wydanych zezwoler na przejazd pojazdem uprzywilejowanym, pojazdem




przewozgcym wartosci pieniezne.
22. Wydanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy dtuznikowi alimentacyjnemu na wniosek organu
wiasciwego dfuznika.
23. Uchylenie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy na wniosek organu wtasciwego dfuznika.
24. Wydawanie na wniosek komendanta wojewddzkiego Policji decyzji administracyjnych
o cofnieciu uprawniert w przypadku przekroczenia, w okresie 1 roku od dnia otrzymania po raz
pierwszy prawa jazdy, liczby 20 punktow za naruszenie przepiséw ruchu drogowego.
25. Wydawanie na wniosek komendanta wojewddzkiego Policji decyzji administracyjnych
kierujacych na kontrolne sprawdzenie, w razie przekroczenia 24 punktdw otrzymanych za
naruszenie przepiséw ruchu drogowego.
26. Wydawanie na wniosek komendanta wojewddzkiego Policji decyzji administracyjnych
o cofnieciu uprawnien w razie stwierdzenia, na podstawie prawomocnych rozstrzygnigc, ze kierujacy
pojazdem silnikowym w okresie 2 lat od dnia wydania mu po raz pierwszy prawa jazdy popetnit:
a) przestepstwo przeciwko bezpieczeristwu w komunikaciji,
b) trzy wykroczenia okreslone w art. 86 § 1, art. 87 § 1, art. 92a w przypadku przekroczenia
dopuszczalnej predkosci o ponad 30 km/h lub art. 98 ustawy z dnia 20 maja 1971r. - Kodeks
wykroczen.
4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca w siedzibie urzedu oraz w terenie;

2) kontakt z klientem wewnetrznym i zewnetrznym;

3) umowa o prace w wymiarze petnego etatu, w podstawowym systemie czasu pracy;

4) praca wymagajaca szczegélnych  wiasciwosci  psychofizycznych  oraz  dobrej
komunikatywnosci;

5) stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze, winda, brak podjazdéw, bariery architektoniczne:
schody, urzadzenia higieniczno - sanitarne na kazdej kondygnacji;

6) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciows,
telefon.

5. INFORMUIJE SIE, 7e w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w starostwie Powiatowym w Biatogardzie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosit
co najmniej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) CV

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie — druk do pobrania na
stronie www. bip.powiat-bialogard.pl,

4 oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl,

5) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl

6) oswiadczenie o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego i umysine
przestepstwo skarbowe — druk do pobrania na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

7) kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)

8) kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy,

9) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,




W przypadku niedostarczenia kompletu w/w dokumentéw kandydat nie spetni wymogow
formalnych zawartych w ogtoszeniu o naborze na wolne stanowisko urzednicze i nie zostanie
dopuszczony do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym,
osobiécie w Biurze Podawczym lub przesta¢ pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie
z dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko: Referent ds. komunikacji*

w terminie do dnia 27 marca 2023 roku do godz. 13.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w
Biatogardzie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

dr Piotr Pakuszto

Biatogard, dnia 18 marca 2024 roku.



