POWIAT
BIALOGARDZKI

Biatogard, dnia 19 grudnia 2023 roku.

SP.210.15.2023.KS

STAROSTA BIALOGARDZKI
ogtasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. ksiegowosci

w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17, 78-200 Biatogard

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie,
2)wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3)niekaralnos¢ za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,
4) co najmniej pétroczny staz pracy w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych
5) nieposzlakowana opinia,
6) znajomosc¢ przepisow:
a) ustawa o samorzadzie powiatowym,
b) ustawa o finansach publicznych,
c) ustawa o rachunkowosci,
d) ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
e) w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw,
f) w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
g) kodeks postepowania administracyjnego.
2. WYMAGANIA DODATKOWE:
1) umiejetnos¢ obstugi MS Office Word i MS Office Excel,
2) odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, doktadnoséé,
3) odpornosé na stres.
4) umiejetnos¢ pracy w programie firmy Wolters Kluwer — Progman Finanse Premium.
3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1) prowadzenie ewidencji ksiegowej,
2) sporzadzanie wewnetrznych dowodéw ksiggowych na potrzeby ewidencji ksiegowej,
3) dekretowanie dowodow ksiegowych,
4) wprowadzanie dokumentéw do programu finansowo-ksiegowego terminowo i zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami prowadzenia rachunkowosci,
5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
6) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym jednostki,




7) terminowe rozliczanie zobowigzar i naleznosci,
8) dokonywanie inwentaryzacji poprzez weryfikacje sald oraz potwierdzenia sald kont
naleznosci, zobowigzan oraz pozostatych, w zakresie prowadzonych spraw.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w siedzibie urzedu;
2) praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°° do 15%:;
3) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciowa, telefon.
5. INFORMUJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0sdb niepetnosprawnych w starostwie Powiatowym w Biatogardzie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
wynosit co najmniej 6%.
6. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) CV
2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — druk do pobrania
na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,
4 oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl,
5) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl
6) oswiadczenie o niekaralnosci za umyéine przestgpstwo scigane z oskarienia publicznego
i umysine przestgpstwo skarbowe — druk do pobrania na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,
7) kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)
8) kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy,
9) kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

W przypadku niedostarczenia kompletu w/w dokumentéw kandydat nie spetni wymogéw formalnych
zawartych w ogtoszeniu o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze i nie zostanie dopuszczony
do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym,
osobiscie w Biurze Podawczym lub przestaé pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Inspektor ds. ksiegowosci"

w terminie do dnia 02 stycznia 2024 roku do godz. 15.00.

Aplikacje, ktdre wplyng do Starostwa po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Biatogardzie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 19 grudnia 2023 roku.



