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Biatogard, dnia 10 listopada 2023 roku.

STAROSTA BIALOGARDZKI
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor ds. budzetu i srodkéw trwatych

w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17, 78-200 Biatogard

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie,

2)wyksztatcenie wyzsze,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3)niekaralno$¢ za umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) znajomos¢ przepiséw:

a) ustawa o samorzadzie powiatowym,

b) ustawa o finansach publicznych,

c) ustawa o rachunkowosci,

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) umiejetnos¢ obstugi MS Office Word i MS Office Excel,
2) odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, doktadnogé,

3) odpornos¢ na stres.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1) Przygotowywanie uchwat dotyczacych projektu budzetu, zmian w budzecie, sprawozdan
z wykonania budzetu oraz innych dotyczacych finanséw powiatu, a w szczegdlnosci:

a) w zakresie projektu budzetu - opracowanie projektu uchwaty oraz objasnier do projektu
budzetu,

b) w zakresie zmian w budzecie - zbieranie oraz wstepna analiza prawidtowosci wnioskéw
jednostek dotyczacych zmian w budzecie, opracowywanie projektdw uchwat na
podstawie zatwierdzonych przez Zarzad wnioskéw, projektéw uméw, porozumien,
zarzadzen wojewody oraz innych dokumentéw dotyczacych finanséw powiatu,




2)

3)

4)
5)
6)

c)

d)
e)
f)

g)

w zakresie sprawozdai z wykonania budzetu - opracowanie projektu uchwaty
i czgSci opisowej do sprawozdania oraz weryfikacja danych o zmianach w stanie mienia
komunalnego, dostarczonych przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,

przesytanie za posrednictwem programu BESTi@ do RIO przyjetych uchwat,
przekazywanie do odpowiedniego wydziatu Starostwa przyjetych uchwat w celu
publikacji na stronach BIP,

przygotowywanie uchwat publikowanych w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa,
w Edytorze Aktéw Prawnych i przekazywanie do Biura Rady,

przekazywanie wiasciwym jednostkom do realizacji zadan i ustalen wynikajgcych dla
nich z uchwalonego budzetu powiatu.

Przekazywanie $rodkéw do jednostek powiatowych zgodnie z zatwierdzonym budzetem,
harmonogramem wydatkéw oraz wnioskami jednostek. Analizowanie na biezaco
prawidtowosci wykorzystania $rodkoéw przydzielonych z budzetu powiatu przez podlegte
jednostki organizacyjne oraz powiatowe stuzby, inspekcje i straze.

prowadzenie ewidencji wartosciowej $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych na podstawie dokumentéw OT, PT, aktéw notarialnych, LT otrzymywanych
z wydziatow Starostwa oraz sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej.
Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych planu finansowego i jego zmian.

Rozliczanie inwentaryzacji mienia powiatu i wyposazenia Starostwa.

Inwentaryzacja kont bilansowych oraz pozabilansowych w zakresie prowadzonych Spraw.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w siedzibie urzedu;
2) praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°° do 15%;
3) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciowa, telefon.

5. INFORMUIJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w starostwie Powiatowym w Biatogardzie w rozumieniu

przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych
wynosit co najmniej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) CV

2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie — druk do pobrania
na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

4 oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl,

5) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych — druk do pobrania na stronie
www.bip.powiat-bialogard.pl

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umyéine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
i umysine przestepstwo skarbowe — druk do pobrania na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

7) kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom, zaéwiadczenie o stanie odbytych
studiéw)
8) kopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

9) kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,




W przypadku niedostarczenia kompletu w/w dokumentéw kandydat nie spetni wymogow formalnych
zawartych w ogtoszeniu o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze i

nie zostanie
dopuszczony do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym,
osobiscie w Biurze Podawczym lub przesta¢ pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Podinspektor ds. budzetu i érodkéw trwatych"
w terminie do dnia 06 grudnia 2023 roku do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po w
umieszczona na stronie internetowej Biulet
Starostwa Powiatowego w Biatogardzie.

yznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
ynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjne;j

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 24 listopada 2023 roku.




