Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Starosty Biatogardzkiego
nr 26/2025 z dnia 22.08.2025 r.

Regulamin powolywania bieglych klasyfikatoréw gruntéw w postepowaniach administracyj-
nych prowadzonych przez Staroste Bialogardzkiego

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin powolywania biegtych klasyfikatorow gruntéw w postgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Staroste Biatogardzkiego, zwany dalej "Regulaminem", okresla szczegotowe
zasady powolywania na bieglych klasyfikatorow gruntéw, zwanych dalej "Biegltymi", os6b mo-
gacych wykonywac czynnosci klasyfikatora gruntow na terenie powiatu biatogardzkiego, na po-
trzeby prowadzonych przez Staroste Biatogardzkiego postepowan administracyjnych w zakresie
dziatania Wydzialu Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Bialogardzie.

§2
Powolanie klasyfikatoréw gruntéw na bieglych w ramach prowadzonych przez Staroste Biato-
gardzkiego postgpowan administracyjnych odbywa si¢ na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572 z pézn. zm.), zwanej dalej
Kpa.

§3

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Zarzadzeniu - rozumie si¢ przez to Zarzadzenie Starosty Bialogardzkiego w sprawie powoly-
wania bieglych klasyfikatoréw gruntow w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych
przez Staroste Biatogardzkiego,

2. Urzedzie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Biatogardzie,

3. Liscie - rozumie si¢ przez to listg 0sob mogacych wykonywa¢ czynnosci klasyfikatora gruntow
na terenie powiatu biatogardzkiego,

4. Opinii - rozumie si¢ przez to projekt ustalenia klasyfikacji, o ktorym mowa w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow
(Dz.U. 2012 poz. 1246) lub w szczegolnych przypadkach opracowanie zawierajgce kontrole
projektu ustalenia klasyfikacji.

5. Wynagrodzeniu - rozumie si¢ przez to wynagrodzenie przystugujace Biegtemu za sporzadze-
nie Opinii,

6. Naczelniku Wydzialu - rozumie si¢ przez to Naczelnika Wydziatu Geodezji i Kartografii,

7. Wydziale — rozumie si¢ przez to Wydzial Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego
w Bialogardzie,

8. Komisji - rozumie si¢ przez to komisj¢ powolana do wylaniania 0s6b mogacych wykonywac
czynnosci klasyfikatora gruntow na terenie powiatu bialogardzkiego w celu wpisania na Liste,

9. UTKG - Urzgdowa tabela klas gruntéow stanowigca zalacznik do rozporzadzenia Rady Mi-
nistrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawcze] klasyfikacji gruntow (Dz.U.
2012 poz. 1246).

§4
Na bieglego klasyfikatora gruntéw w postgpowaniach administracyjnych dotyczacych ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw prowadzonych przez Staroste Biatogardzkiego powotuje sie
osoby wpisane na Listg, spetniajgce wymagania wskazane w §8 pkt 2 pozwalajace na uzyskanie
upowaznienia Starosty Bialogardzkiego do wykonywania czynnosci klasyfikatora gruntow
w powiecie bialogardzkim.



§5
1. Lista ma charakter otwarty, dobrowolny i jest prowadzona przez Wydziat.
2. Lista zawiera: liczbe porzadkowa, imie i nazwisko, adres do korespondencji, numery telefonow
kontaktowych oraz adres e-mail.

Rozdzial 2.
Whylanianie klasyfikatoréow gruntow

§6
Czynnosci zmierzajace do wylonienia 0s6b spetniajacych wymogi do petnienia funkcji
biegtych w postgpowaniach administracyjnych w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow
wykonuje Komisja powotana Zarzadzeniem Starosty Bialogardzkiego.

§7
1. Prace Komisji organizuje Przewodniczacy.
2. Komisja dokonuje weryfikacji wnioskéw o wpis na List¢ pod wzgledem zgodnosci z postano-
wieniami niniejszego Regulaminu, w minimum trzyosobowym skladzie.
3. W kwestiach spornych rozstrzygajacy glos nalezy do Przewodniczacego.
4. Terminy prac Komisji wyznacza Przewodniczacy.

§8
1. Naczelnik Wydziatu, w imieniu Starosty Biatogardzkiego, kieruje do 0s6b mogacych wykony-
waé czynnosci bieglego klasyfikatora gruntéw na terenie powiatu bialogardzkiego zaproszenie
do skladania wnioskow o wpis na Liste, podajac tres¢ Regulaminu w celu jego akceptacji.
2. Zaproszenie kierowane jest do 0séb, ktdre spetniaja facznie okreslone nizej wymogi:

a. posiadajg dyplom ukoficzenia kursu lub studiéw podyplomowych na kierunku: gleboznaw-
stwo, gleboznawcza klasyfikacja gruntow i kartografia gleb od co najmniej 12 miesigcy do
dnia ztozenia wniosku o wpis na Liste,

b. posiadaja wiedze i doswiadczenie z zakresu sporzadzania projektow gleboznawczej klasyfi-
kacji gruntow na potrzeby postepowan administracyjnych, gleboznawstwa ogdlnego i szcze-
golowego, oraz umiejetnosé rozpoznawania typow, rodzajow i gatunkoéw gleb wymienio-
nych w UTKG, umiejetnos¢ oznaczania wlasciwych gleb w warunkach terenowych, znajo-
mo$¢ UTKG, znajomos¢ technicznych zasad przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji
gruntow, znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

c¢. wykaza si¢ nalezytym wykonaniem projektow ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
na potrzeby postepowan administracyjnych dla organéw administracji publicznej w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku o wpis na Liste w ilosci co najmniej 6
opracowan,

d. nie byly karane za przestepstwo przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samo-
rzadu terytorialnego, za przestepstwo przeciwko wymiarowi sprawiedliwos$ci, za przestep-
stwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, za przestepstwo przeciwko mieniu, za prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, za przestgpstwo przeciwko obrotowi pie-
niedzmi i papierami wartosciowymi lub za przestepstwo skarbowe.

3. Brak spelnienia ktoregokolwiek z wymogoéw wymienionych w pkt 2 stanowi podstawe odmo-
wy wpisu na Liste.
4. W odpowiedzi na zaproszenie, zainteresowane osoby skladajg ponizsze dokumenty:

a. wniosek o wpis na Liste, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do Regulaminu,

b. kopie (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) $wiadectwa ukonczenia kursu lub studiow
podyplomowych w zakresie gleboznawstwa, gleboznawczej klasyfikacji gruntow i kartogra-
fii gleb, oraz inne dokumenty, ktore wedtug uznania osoby zainteresowanej maja wplyw na
ocene jej dorobku zawodowego (np. potwierdzajacych posiadanie stopnia naukowego dok-
tora, doktora habilitowanego lub tytutlu profesora),



c. wykaz min. 6 prac (projektéw/ opracowan) w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
w ktorych wnioskodawca uczestniczyt podezas ich wykonywania w okresie ostatnich 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku o wpis na Liste i przyjetych jako dowody w postepowa-
niach administracyjnych oraz zataczonych dowodow okreslajgcych czy prace wymienione
w ww. wykazie zostaly wykonane nalezycie tj. referencji badz innych dokumentow wysta-
wionych przez wlasciwych geodetow powiatowych. Wykaz powinien zawiera¢ m.in. dane
dotyczace polozenia obszaru objetego klasyfikacja (powiat, gmina 1 obreb ewidencyjny),
rodzaj zmian (np. zmiana rodzaju uzytku gruntowego, ustalenie klasy bonitacyjnej gruntéw
ornych, uzytkow zielonych czy laséw) i data wykonania projektow oraz wskazanie czy prace
byly wykonywane samodzielnie czy wnioskodawca uczestniczyt podczas ich wykonywania
przez innego klasyfikatora.

d. oswiadczenie o niekaralnosci - Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4, nalezy sklada¢ na adres i w terminie wskazanym

W zaproszeniu.

. Osoby, ktore wykonywaly projekty na terenie powiatu bialogardzkiego w okresie ostatnich 3

lat sg zwolnione ze sktadania dokumentéw wymienionych w §8 pkt 4 lit. c.

§9

. W przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow, Komisja wystgpi do wnioskodawcy
0 uzupelnienie dokumentéw, okreslajac termin na uzupetnienie.

. Nieuzupelnienie dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w pkt 1 skutkuje odmowa wpisu na
Liste. O odmowie wpisu wnioskodawca informowany jest na adres e-mail wskazany we wnio-
sku.

§ 10

. ZYozenie wniosku wraz z kompletem dokumentow skutkuje wpisem na Liste. O wpisie na
Liste, wnioskodawca informowany jest na adres e-mail wskazany we wniosku.

. O wpisie i odmowie wpisu na Liste decyduje w imieniu Starosty Przewodniczacy Komisji.
. Aktualng List¢ zatwierdza Starosta Biatogardzki.

. Lista jest jawna i pozostaje do wgladu w Wydziale.

§11

. Osoby, ktore nie ztozyly wniosku w odpowiedzi na zaproszenie, o ktorym mowa w § 8 ust. 1,
oraz w stosunku do ktérych odmowiono wpisu na List¢ ze wzglgdu na nieuzupetnienie doku-
mentow - moga ubiegac si¢ o wpisanie na Listg, w kazdym czasie, poprzez zlozenie doku-
mentow okreslonych w § 8 pkt 4. Wnioski o wpis na List¢ pochodzace od takich osob, beda
rozpatrywane po zakonczeniu procedury wpisywania na List¢ osdb, ktére odpowiedzialy na
zaproszenie, o ktorym mowa w § 8 pkt 1 w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji.

. Rezygnacja z wpisu na Listg, nie wyklucza mozliwosci ponownego ubiegania si¢ o wpis
na Liste, w trybie przewidzianym w §10 Regulaminu.

§12

. Podstawg wykreslenia z Listy jest:

a. wniosek o wykreslenie (rezygnacja) z Listy ztozony przez osob¢ na nig wpisana.

W tym przypadku rezygnacja nastgpuje z dniem zlozenia w Urzedzie pisemnego o$wiad-
czenia o rezygnacji, z zastrzezeniem §13;

b. dwukrotny (w ciagu roku kalendarzowego) brak odpowiedzi na zapytanie ofertowe doty-
czace kosztow wykonania Opinii, z wyjgtkiem sytuacji, w stosunku do ktérych zachodza
przestanki okreslone z art. 24 lub art. 82 lub art. 83 Kpa w zw. z art. 84 §2 Kpa. W takim
przypadku w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nalezy wskaza¢ powod wytaczenia,

¢. co najmniej dwukrotne nieterminowe ztozenie Opinii lub powtarzajace si¢ (co najmniej



dwukrotne) op6znienia w usunieciu wad stwierdzonych w takim dokumencie, przekracza-
jace 10 dni roboczych oraz nieterminowe albo niepelne udzielanie wyjasnien w zakresie
sporzgdzonych na potrzeby postgpowan administracyjnych Opinii,
d. braku sporzadzenia prawidtowej Opinii w przypadku uchylenia decyzji z przyczyn wadliwie
sporzadzonego projektu ustalenia klasyfikacji,
e. zaistnienia innych nieprawidlowosci w pracy klasyfikatora powodujacych utrudnienia
w prowadzonym postepowaniu administracyjnym w sprawie gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw (np. wykonywanie Opinii z nienalezytg starannoscia, a w szczego6lnosci zawieraja-
cych bledy merytoryczne i formalne).
2. W przypadku niedotrzymania terminéw okreslonych w § 14 pkti § 22 w dwoch roéznych
postepowaniach administracyjnych, w ktérych dowdd z opinii Bieglego zostat dopuszczony lub
w przypadku dwukrotnego nieusprawiedliwionego niedotrzymania terminu wykonania Opinii,
Przewodniczgcy Komisji wykresla takg osobg z Listy.
3. Osoba skreslona z Listy moze ubiegaé si¢ o ponowny wpis na Listg, nie wezesniej niz po uply-
wie roku od daty wykreslenia.

§13
1. Ztozenie wniosku o wykreslenie z Listy nie ma wplywu na udzial w postepowaniach admini-
stracyjnych, w ktorych wnioskodawca zostat uprzednio powolany na Bieglego.
2. Wykreslenie z Listy nie zwalnia Bieglego z udzialu w postgpowaniach administracyjnych,
w ktorych dowdd z jego opinii zostat dopuszczony, a w ktérych nie zostal pozbawiony statusu
bieglego.

Rozdziatl 3.
Powolywanie bieglych klasyfikatorow gruntow

§ 14

1. Na Bieglego w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez Staroste Bialogardz-
kiego w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw powoluje si¢ osobe wpisang na Liste,
ktora w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zaoferuje najnizszg ceng za wykonanie dokumenta-
cji klasyfikacyjnej i zostanie upowazniona przez Starost¢ Biatogardzkiego do wykonywania
czynnosci klasyfikacyjnych, o ktérych mowa w §5 ust. 1 pkt 1-3 rozporzadzenia Rady Mini-
stréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. 2012
poz. 1246).

2. Powotanie klasyfikatora gruntéw na bieglego w danym postgepowaniu administracyjnym pro-
wadzonym przez Starost¢ Bialogardzkiego postepowan administracyjnych oraz dopuszczenie
dowodu z opinii bieglego nastepuje na podstawie przepisow Kpa.

3. W postanowieniu o powolaniu klasyfikatora gruntéw jako biegtego w postepowaniu admini-
stracyjnym okreslony bedzie szczegdtowy zakres czynnoscei i wymagania dotyczace dokumen-
tacji oraz termin na jej wykonanie.

4. Wszelkie czynno$ci podjete przez Bieglego w celu wykonania powierzonego zadania, doko-
nane po wydaniu postanowienia, o ktérym mowa w pkt 3, sa czynnosciami bieglego w rozu-
mieniu Kpa i podlegaja przepisom tej ustawy.

Rozdzial 4.
Obowiazki i uprawnienia bieglego klasyfikatora gruntow

§ 15
Niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty powotania Bieglego, Biegly przedsta-
wia w siedzibie Starostwa Powiatowego w Bialogardzie ewentualne oswiadczenie, ze zachodza
przestanki okreslone z art. 82 lub art. 83 Kpa w zw. z art. 84 §2 Kpa.



§16

Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia Opinii ze szczegblng starannoscia, zgodnie z zasadami

wspolczesnej wiedzy technicznej oraz obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci z:

1. rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasy-
fikacji gruntow (Dz.U. 2012 poz. 1246),

2. ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2024 poz. 1151
z pozn. zm.),

3. rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkéw (Dz.U. 2024 poz. 219 z pdzn. zm.).

§17

Biegly zapewnia wykonanie prac geodezyjnych niezbednych do sporzadzenia operatu technicz-
nego w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Mini-
stra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardéw technicznych wykonywania geo-
dezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wy-
nikéw tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2022
poz.1670) przez osobe posiadajaca odpowiednie uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji
i kartografii.

§18
1. Biegly ponosi wszystkie koszty wykonania prac przygotowawczych oraz inne koszty nie-
zbedne do sporzadzenia Opinii, w tym zapewniania wykonania prac, o ktérych mowa w §17.
2. W zakresie sporzadzonych przez siebie Opinii Biegly zobowigzany jest, bez dodatkowego wy-
nagrodzenia bra¢ udzial w postgpowaniach w zakresie przewidzianym w Kpa oraz udziela¢
pisemnych wyjasnien w zakresie sporzadzanych Opinii, w terminach wyznaczonych przez or-
gan, wtym w zwigzku z wnoszonymi przez strony postepowania uwagami i zastrzezeniami do
opinii.

§19
Biegly sporzadzi Opini¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zlozy ja w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Bialogardzie, w terminie okreslonym w postanowieniu, o ktérym mowa
w §14 pkt 3. Do Opinii zostang dotaczone wszelkie niezbedne dokumenty prawno - techniczne,
o$wiadczenia, zestawienia, wyniki analizy archiwalnych materialéw klasyfikacyjnych stanowia-
cych PZGiK, wykonana dokumentacja fotograficzna itp.

§20
W przypadku uchylenia decyzji z przyczyn wadliwie sporzadzonego projektu ustalenia klasyfika-
¢ji, Biegly sporzadzi bez dodatkowego wynagrodzenia prawidlowy projekt ustalenia klasyfi-
kacji w oparciu o wytyczne wskazane przez organ odwolawczy badz whasciwy Sad, w terminie
wyznaczonym przez Staroste Bialogardzkiego.

§21
W sytuacji niedostarczenia Opinii w terminie ustalonym w postanowieniu lub istniejacych zastrze-
zen do Opinii - organ wyznacza Bieglemu dodatkowy, ostateczny 7-dniowy termin na ztozenie
prawidtowo wykonanej Opinii.

§22
W przypadku odmowy przedtozenia przez Bieglego prawidtowego projektu ustalenia klasyfikacji
organ zastrzega sobie prawo wydania postanowienia o odwotaniu bieglego bez zachowania prawa
do wynagrodzenia.



§23

1. W przypadku czasowej niezawinionej przeszkody (choroba, zdarzenie losowe, sila wyzsza) w
wykonywaniu obowiazkow Bieglego, klasyfikator gruntéw w terminie 5 dni roboczych
pisemnie poinformuje Starostg Biatlogardzkiego o zaistnialej przeszkodzie, uprawdopodobni jej
wystgpienie oraz wskaze termin w jakim nie bedzie mogt wypelni¢ zadan. Okresu tego nie
wlicza si¢ do terminu na wykonanie Opinii.

2. W przypadku niemoznosci wykonywania obowiazkow bieglego w okresie powyzej 25 dni ro-
boczych, organ zastrzega sobie mozliwos$¢ odwotlania Bieglego bez obowiazku zaptaty wyna-
grodzenia.

§24
Termin na sporzadzenie Opinii nie bedzie wydtuzany zinnych powodow niz okreslone w §23,
w szczegolnosci: wyjazdow, szkolen, duzej ilosci zlecen Bieglego.

Rozdzial 5.
Wynagrodzenie

§25

1. Wynagrodzenie Bieglego ustalane bedzie kazdorazowo na podstawie odpowiedzi na zapytanie
ofertowe zawierajace szczegdtowy opis prac klasyfikacyjnych oraz rodzaj dokumentow jakie
nalezy przedlozy¢ w ramach prowadzonego postgpowania administracyjnego.

2. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie kierowane na adres e-mail wskazany we
wniosku o wpis na List¢ do wszystkich osdb z Listy.

3. Odpowiedz, opatrzona waznym podpisem elektronicznym, na zapytanie ofertowe nalezy udzie-
li¢ drogg elektroniczng na e-mail wskazany w zapytaniu w terminie nie dtuzszym niz 5 dni.
Konkretny termin zostanie wskazany w zapytaniu ofertowym.

4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie najnizsza cena brutto za wykonanie Opinii

§ 26
Wynagrodzenie Bieglego, o ktérym mowa w §25 zawiera wszelkie koszty niezbedne do wykona-
nia Opinii i w calosci wyczerpuje roszczenia Bieglego z tytutu jej prawidlowego wykonania. Bie-
gly nie moze zada¢ podwyzszenia Wynagrodzenia (ponad kwote zaproponowana w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe), chociazby w chwili ztozenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie mozna
byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac, niezbgdnych do jej prawidlowego wykonania.

§27
1. Za wykonang Opini¢ Biegly wystawi faktur¢/rachunek zgodnie ze zlozona oferts,
z ktorej wynika¢ bedzie ilu 1 jakich nieruchomosci ona dotyczy. podajgc numer sprawy.
2. Dane do faktury/rachunku:

Odbiorca: Nabywca:

Starostwo Powiatowe w Biatogardzie Powiat Biatogardzki
Plac Wolnosci 16-17 Plac Wolnosci 16-17
78 - 200 Biatogard 78 - 200 Biatogard

NIP: 672-17-20-236

§28
Zaptata naleznosci nastgpi przelewem na konto wskazane przez Bieglego po przediozeniu prawi-
dlowo wystawionej faktury/rachunku w terminie 5 dni od daty jej doreczenia do siedziby Staro-
stwa Powiatowego w Bialogardzie. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku ban-
kowego Urzedu.



