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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
O$ Priorytetowa VII Wiaczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacj¢ spoleczno-zawodows wykorzystujacg instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. ,.Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim”.

Ogtoszenie o zamoéwieniu w postepowaniu prowadzonym na postawie art. 1380 ustawy Pzp.
Ustugi spoteczne na ,organizacje wyjazdu integracyjno - edukacyjnego dla
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu ,Dziatania przeciw wykluczeniu w powiecie
biatogardzkim”

Nr postepowania 15/2019

1.Zamawiajacy

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Biatogardzie
Pl. Wolnosci 1

78-200 Biatogard

2.Nazwa zamowienia:

»Organizacja wyjazdu integracyjno edukacyjnego dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu
Dziatania przeciw wykluczeniu w powiecie biatogardzkim”.

3.Rodzaj i tryb udzielenia zaméwienia:
Ustugi spoteczne na podstawie art. 138 o ustawy Pzp.

4.Zakres i wielko$¢ zaméwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest organizacja wyjazdu integracyjno - edukacyjnego dla
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Biatogardzie ,Dziatania przeciw wykluczeniu w powiecie biatogardzkim”, w ramach
ktorego beda realizowane instrumenty aktywnej integracji:

a) Trening kompetencji spotecznych pn. ,Zajecia teatralne”,

b) Trening kompetencji spotecznych pn. ,Zajecia z zakresu autoprezentacji i savoir vivre”,

c) Zajecia rozwijajace kompetencje spoteczne.

2) Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu ,Dziatania przeciw wykluczeniu w
powiecie biatogardzkim” wspétfinansowanego ze <$rodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego  Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

3) W wyjeidzie uczestniczy¢ beda osoby niepetnosprawne w stopniu lekkim, umiarkowanym oraz
znacznym m. in. po kryzysach psychicznych oraz wykazujacych inne zaburzenia €zynnosci
psychicznych oraz z niepetnosprawnoscia intelektualna

4) Liczba uczestnikow: 18-20 0s6b z niepetnosprawnosciami.
1 opiekun osoby niepetnosprawnej (dorosta osoba
z najblizszego otoczenia jednego z uczestnikow).

5) taczna liczba uczestnikow 18- 21 oséb.
wyjazdu':
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0% Priorytetowa VII Wiaczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacje spoleczno-zawodowg wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. ..Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim™.

6) Termin realizacji: 06.12.2019 r. do 12.12.2019 r.

7) Miejsce organizacji W granicach administracyjnych Trojmiasta (Gdansk,
Gdynia lub Sopot)

8) Program pobytu: Wykonawca zobowigzany jest do realizacji wyjazdu
zgodnie z nastepujagcym ramowym programem:
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9) Program zajec Wykonawca zobowigzany jest do zafgczenia do oferty
integracyjnych: swojej propozycji programu zajec integracyjnych.

10) Kod CPV: Kod CPV: 55.10.00.00-1, 55.30.00.00-3, 80.00.00.00-4.

11) Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert czesciowych ani wariantowych.

12) Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w Instrukcji dla
wykonawcéw bedacej zatgcznikiem do tresci ww. ogtoszenia.

5. Termin realizacji zamowienia:

UWAGA: Zamawiajacy informuje, iz z uwagi na charakter grupy docelowe]j wyjazdu (klienci pomocy spolecznej zagrozeni wykluczeniem
spotecznym) istnieje prawdopodobieristwo wycofania sie uczestnikéw z wyjazdu. W przypadku zmniejszenia sie liczby oséb
uczestniczacych w wyjazdach, naleznoéé Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszona, przy uwzglednieniu kosztu
uczestnictwa jednej osoby (kwota wskazana przez Wykonawce w ofercie cenowej). W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow
wyjazdu bedzie mniejsza, niz minimum wskazane przez Zamawiajacego - zobowiazuje sie on do uiszczenia naleznosci za minimalng
liczbe 0s6b okreélong w Opisie przedmiotu zamdwienia tj. za 18 0sob przy uwzglednieniu kosztu uczestnictwa jednej osoby.
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04 Priorytetowa VII Wigczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacj¢ spoleczno-zawodows wykorzystujgea instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. ,.Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim™.

Zamowienie nalezy wykonac w terminie od 06.12. 2019 r. do 12.12.2019 r.

6. Kryteria oceny ofert:
1. Cena: 60 %
2. Doswiadczenie wykonawcy w organizacji wyjazdéw o charakterze integracyjno —
edukacyjnym: 40%

7. Termin i miejsce sktadania ofert:
1. Oferte naleiy ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Biatogardzie
Pl. Wolnosci 1, 78-200 Biatogard, pok. nr 1 (sekretariat) w terminie do dnia 26.11.2019 r.

do godziny 12:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Biatogardzie, PI.
Wolnosci 1, 78-200 Biatogard, w dniu 26.11.2019 r., pok. nr 1 o godzinie 13:00. Otwarcie
ofert jest jawne. Wykonawcy moga w nim uczestniczyé.

8. Informacje dodatkowe:
1) Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedna oferte.
2) Z wykonawcg, ktorego oferta spetni wszystkie wymogi wskazane w ogtoszeniu oraz
instrukcji dla wykonawcéw zostanie zawarta umowa.
3) Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest
p. Katarzyna Bluwas, tel. 94312 58 87, 91312/ 88 88, email:
pcprbialogard@poczta.fm.
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04 Priorytetowa VII Wigczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ub6stwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacje spoleczno-zawodows wykorzystujjcs instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. .. Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim”.

Nr postepowania: 15/2019

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ZAMAWIAJACY:
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIAtOGARDZIE,
PL. WOLNOSCI 1, 78-200 BIALtOGARD

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU NA UStUGI SPOLtECZNE PROWADZONYM
NA PODSTAWIE ART. 138 O USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA:

»Organizacje wyjazdu integracyjno - edukacyjnego dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu
Dziatania przeciw wykluczeniu w powiecie biatogardzkim”

Rozdziat I: Forma oferty;

Rozdziat Il: Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat lll: Oferty wspodlne;

Rozdziat IV: Jawnosc¢ postepowania;

Rozdziat V: Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych

Rozdziat VI: Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty;
Rozdziat VII: Termin wykonania zamowienia;

Rozdziat VIII: Wyjasnienia tresci Instrukeji i sposob porozumiewania sie wykonawcow z
zamawiajgcym;

Rozdziat IX: Sposob obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X: Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI: Wybor oferty najkorzystniejszej;

Rozdziat XII: Zawarcie umowy;

Rozdziat XlII: Opis przedmiotu zamdwienia.

Podstawa prawna: Art. 138 o Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwier publicznych (t.. Dz.
U. 2019 poz. 1843), zwana dalej ustawa.
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05§ Priorytetowa VII Wigczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacje spoleczno-zawodowa wykorzystujacq instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. . Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim”.

Nr postepowania: 15/2019

Rozdziat | Forma oferty

©® N o

Na oferte sktadajg sie: formularz oferty oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty
(w tym o$wiadczenia, zatgczniki itp.), zgodnie z Rozdziatem V Instrukcji dla wykonawcow.

. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik nr 1 do Instrukcji dla wykonawcow.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktdrych wykonawca naniost zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowacé catosé zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czgsciowych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w kopercie oznaczonej w nastgpujacy sposob:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Biatogardzie,
Pl. Wolnosci 1, 78-200 Biatogard, pok. nr 1 (sekretariat)

,oferta na organizacje wyjazdu integracyjno - edukacyjnego dla Uczestnikéw/Uczestniczek
Projektu Dziatania przeciw wykluczeniu w powiecie biatogardzkim”

»hie otwieraé przed 26.11.2019 r., godz. 13:00”

ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed

terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte
swa wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale | pkt 10 z
dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za
sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiescic
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O§ Priorytetowa VII Wiaczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluezeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacj¢ spoleczno-zawodowg wykorzystujac instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. ,,Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim”.

Nr postepowania: 15/2019

w kopercie oznaczonej jak w Rozdziale | pkt 10 przy czym koperta powinna mie¢ dopisek
»Zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. W przypadku ztozenia oferty po terminie zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte
wykonawcy.

ROZDZIAL lll Oferty wspélne

1. Wykonawcy mogag sktadaé oferty wspolne.
2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dotaczy¢ do oferty.
Wszelka korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.
Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukeja dla wykonawcéw.
Wspdlnicy spétki cywilnej s3 wykonawcami wspélnie ubiegajacymi sie o udzielnie zamoéwienia
i majg do nich zastosowanie zasady okre$lone w pkt 1-5.
7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielnie zaméwienia beda
mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajaca co najmniej :
1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy realizacje
przedmiotu umowy.

S R

ROZDZIAL IV Jawnos¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokdt z postepowania.

2. Protokét z postepowania jest jawny.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnicy
przedsigbiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére beda stanowity tresc
zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu
na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.
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Nr postepowania: 15/2019

4. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg ,nie udostepniaé. Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

5. W przypadku gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisow informacje te beda
podlegaty udostepnianiu na takich samych zasadach jak inne dokumenty.

ROZDZIAL V. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L Nr
119, str. 1) (dalej: RODO), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie informuje, ze:

1. Administrator danych: Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie z siedzibg w Biatogardzie, Pl. Wolnosci 1, kod pocztowy 78 — 200, e-mail:
pcprbialogard@poczta.fm , tel. 94 312 58 87,94 312 88 88.

2. Inspektor ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Pl. Wolnosci 1, 78
— 200 Biatogard, e-mail: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl tel. 504 976 690.

3. Cele przetwarzania danych osobowych: dane osobowe bedg przetwarzane w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, natomiast w przypadku
wybranego Wykonawcy takze w celu zawarcia i realizacji umowy.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywac sie bedzie na podstawie: art. 6 lit c RODO.

5. Konsekwencje niepodania danych osobowych: obowigzek podania danych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych
(t.j. Dz. U. 2019 poz. 1843) (dalej: PZP) zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP.

6. Odbiorcy danych: dane pozyskane przez zamawiajgcego w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego moga by¢ przekazywane wszystkim zainteresowanym
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podmiotom iosobom, poniewa: co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego jest jawne

7. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ w szczegélnosci:

1) organy i instytucje administracji publicznej;

2) organy i instytucje uprawnione do pozyskania danych osobowych na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w tym w szczegolnosdci  sady,
prokuratura, policja;

3) podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art.
8 oraz art. 96 ust. 3 PZP,

4) podmioty lub osoby ktére uzyskaty od Pani/Pana zgode na ich pozyskanie danych.

8. Okres przechowywania danych: dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego beda przechowywane zgodnie z przepisami tj. do czasu zakoriczenia
sprawy, a po jej zakoriczeniu przez okres obowigzkowej archiwizacji.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: decyzje dotyczgce danych
osobowych nie bed3 podejmowane w sposdb zautomatyzowany ani nie bedg profilowane.

10. Prawo dostgpu do danych osobowych: kazdy ma prawo dostepu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a takie o prawo
do przenoszenia danych.

11. Osoba ktérej dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie zgody, posiada prawo w
dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

12. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego: kazdej osobie ktorej dane s3
przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

ROZDZIAL VI Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. O udzielenie zaméwienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktéry spetnia ponizej okreslone
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
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Minimalny poziom zdolnosci:

- zamawiajgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajgce nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli wykonawca wykaze, ie
dysponuje lub bedzie dysponowac kadra posiadajaca odpowiednie przygotowanie
zawodowe, staz i doswiadczenie, minimum:

a) jednym terapeuta posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje zawodowe do prowadze-
nia warsztatéw teatralnych (tzn. ukonczone studia wyisze w zakresie pedagogiki
specjalnej lub ukoriczone studia wyzsze humanistyczne oraz studia podyplomowe z
muzykoterapii) oraz minimum czteroletnie doswiadczenie w  pracy
z osobami niepetnosprawnymi.

b) jednym pedagogiem posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje zawodowe do prowa-
dzenia zajec z zakresu autoprezentacji i savoir vivre (tzn. ukoriczone studia wyzsze w
zakresie pedagogiki specjalnej) oraz minimum czteroletnie doswiadczenie w pracy z
osobami niepetnosprawnymi.

c) jednym psychologiem posiadajgcych co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodo-
we w pracy z osobami niepetnosprawnymi oraz kwalifikacje zawodowe umozliwiaja-
ce realizacje zatozonego programu.

d) jednym opiekunem wyjazdu posiadajgcym minimum dwuletnie doswiadczenie w
pracy opiekuna wyjazdow i/lub pilota wycieczek,

e) dwoma opiekunami oséb niepetnosprawnych posiadajacych co najmniej roczne do-
$wiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi oraz odpowiednie kwalifikacje
zawodowe (do realizacji zadania dopuszcza sie osoby posiadajgce kwalifikacje asy-
stenta osoby niepetnosprawnej, terapeuty zajeciowego, pielegniarki, technika masa-
zysty lub ratownika medycznego oraz co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodo-
we w pracy z osobami niepetnosprawnymi), ktérych zadaniem bedzie kompleksowa,
catodobowa opieka nad Uczestnikami poczawszy od rozpoczecia wyjazdu (wprowa-
dzenie do autokaru) az do jego zakoriczenia.

Ww. osoby nie moga taczy¢ funkcji.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztozonych w postepowaniu na zasadzie spetnia/nie spetnia.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt 1, wykonawca dotgcza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
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0 spetnianiu warunkéw udziatu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Instrukcji dla
wykonawcow.
3. Potencjat podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleinie od charakteru taczacych go
z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodnic zamawiajagcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacii
zamdwienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, gdy
podmioty te zrealizujg ustugi w ramach niniejszego zamdwienia, do realizacji ktérych te
zdolnosci s wymagane.

4. Wykonawca przedktada wraz z ofertg :

a) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnier, doéwiadczenia
i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami
odpowiednio na zataczniku nr 4 do Instrukcji dla wykonawcéw;
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny wykaz
Ww. oswiadczenie nalezy ztozyé w oryginale

b) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcji dla wykonawcéw
oraz dowody, Ze zostaty wykonane lub s3 wykonywane naleiycie, w celu przyznania
punktow zgodnie z kryterium oceny ofert ,dos$wiadczenie wykonawcy w realizacji

wyjazdow o charakterze integracyjno - edukacyjnym”.

W_przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozyé jeden wspdiny wykaz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztoiyé w oryginale, natomiast dowody (tj. np. referencje lub
inne dokumenty) w kopii potwierdzonej przez wykonawce za zgodnoéé¢ z oryginatem.
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5. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktdore nalezy dotaczy¢ do oferty:
1) formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 1 do Instrukcji dla
wykonawcow;
W przypadku skiadania oferty wspdinej nalezy ztozy¢ jeden wspolny formularz
Ww. oéwiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
2) oswiadczenie, wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 czeé¢ | do Instrukcji dla wykonawcow,
W __ przypadku sktadania_oferty wspdlnej kazdy z wykonawcéw sktada odrebne

o$wiadczenie. Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) oswiadczenie, wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodoéw,
okreslonych w oswiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Instrukcji dla
wykonawcow,

W _przypadku sktadania oferty wspdine] kaidy z wykonawcéw sktada odrebne
oswiadczenie.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

4) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcdw sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

5) program zajec integracyjnych.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny program
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

6) szczegétowy opis obiektu i pomieszczen, w ktorych bedzie realizowane wsparcie.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny opis
Ww. dokument nalezy ztozy¢ w oryginale.

oraz w sytuacji jezeli dotyczy:

7) zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdziatem VI pkt 3 ppkt 2 Instrukcji dla
wykonawcéw jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow;

Ww. oswiadczenie nalezy ztoiy¢ w oryginale.

8) odpowiednie petnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4

Instrukcji dla wykonawcow oraz w Rozdziale Ill pkt 2.
Ww. petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.
9) o$wiadczenie, wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 2 cze$¢ Il do
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Instrukcji dla wykonawcéw wskazujgce czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie wykonawca
powierzy podwykonawcom oraz firmy podwykonawcow (jezeli wykonawca przewiduje
udziat podwykonawcow).

W przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jedno o$wiadczenie.

Ww. odwiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

6. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie
ustug o ktérym mowa w pkt 4, lit. b zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma
obowigzku przedktada¢ dowodow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

7. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen o ktérych mowa w pkt 2, 3, 4, 5
dokumenty lub oswiadczenia s niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zmawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy moie wezwac¢ do ich ztozenia, uzupetnienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. W przypadku watpliwosci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasniert dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych wyjasnien
i dokumentow).

9. Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykazy, oswiadczenia lub
inne ztozone dokumenty budza watpliwosci zamawiajgcego, zamawiajacy moze zwrdcic sie
bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byty wykonane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane o dodatkowe informacije lub
dokumenty w tym zakresie.

10. Zamawiajgcy wymaga aby zatgczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
zostaly ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamodwienia

Termin wykonania zamowienia:
od 06.12.2019r. do 12.12.2019r.

ROZDZIAt VIII Wyjasnienia tresci Instrukcji, sposéb porozumiewania sie wykonawcéw
Z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych): od poniedziatku do pigtku od

7:00 do 15:00.
2. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy przekazujg pisemnie przy
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9.

czym zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) pytania wykonawcdéw i wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci ogtoszenia

lub Instrukcji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleinie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za niesprawne dziatanie
urzgdzen wykonawcy.
Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami
powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej Instrukcji dla
wykonawcow. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty
kierowane wytgcznie na ten adres.
Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p. Katarzyna Bluwas, fax/tel. 94 31 25 887, 94 312 88 88 w godz., od poniedziatku do pigtku
od 7:00 do 15:00, e-mail: pcprbialogard@poczta.fm
Wykonawca moze zwrocié sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji dla
wykonawcéw/ Ogtoszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnier niezwiocznie, jednak nie poiniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci Instrukcji dla wykonawcow/Ogtoszenia wplynie do zamawiajgcego nie
pbzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji/Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7.

10. Tresé pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej.
11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
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zmienic tres¢ Instrukcji/ Ogtoszenia . Dokonang zmiane zamawiajacy udostepniana na stronie
internetowej.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty

1.

Wykonawca w ofercie cenowej na zataczniku nr 1 do Instrukcji dla wykonawcéw podaje
jednostkowg cene za udziat jednego uczestnika w wyjezdzie integracyjno — edukacyjnym.
Przez uczestnika wyjazdu rozumie sie wszystkie osoby biorgce udziat w wyjezdzie.

. Ceng jednostkowg nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do

prawidtowej realizacji ustugi zgodnie z wytycznymi okreslonymi w Rozdziale XIll Opis
przedmiotu zamodwienia. Nie uwzglednienie przez wykonawce wszystkich kosztéw nie bedzie
stanowi¢ podstawy do domagania sie ich pokrycia przez zamawiajacego w terminie
poiniejszym.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad

elementow.

Podstawg wyliczenia ceny powinna byé¢ dla Wykonawcy jego wiasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

Cena oferty musi obejmowa¢ wszystko co jest konieczne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawieral podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie wykonawcy.

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy zfozy¢ sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Pl. Wolnosci 1,
78- 200 Biatogard, w terminie do dnia 26.11.2019 r., do godziny 12:00.

Za termin ztozenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kaida przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa
oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.

Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 26.11.2019r., o godz. 13:00 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodziny w Biatogardzie, Pl. Wolnosci 1, Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga
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w nim uczestniczyc.

5. Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Nastepnie zamawiajacy poda firmy i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

ROZDZIAL Xl Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow oceny
ofert:

1) cena-60%
Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,,cena” (C):
najnizsza cena ofertowa

C =--m- - x 100 pkt x 60 %
cena ofertowa w ofercie ocenianej

Zamawiajacy w celu przyznania punktow w kryterium cena przemnozy kwote wskazang przez
wykonawce na zataczniku nr 1 do Instrukcji dla wykonawcéw przez maksymalng liczbe
uczestnikow wyjazdu. Tak otrzymana kwota bedzie podlegac ocenie przez Zamawiajacego.

2) doswiadczenie wykonawcy w realizacji wyjazdow o charakterze integracyjno -
edukacyjnym - 40%

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,doswiadczenie” (D):

Liczba wykonanych ustug polegajacych na realizacji wyjazdoéw o charakterze integracyjno -
edukacyjnym w ofercie ocenianej

Za kazdag wskazang ustuge Wykonawca otrzyma 4 punkty. Maksymalna liczba wskazanych ustug
wynosi 10. W przypadku gdy wykonawca wskaze wiecej niz 10 ustug do oceny oferty brana

bedzie maksymalna liczba 40 punktow.

2. Najwieksza ilos¢ punktéw wyliczonych w powyiszy sposdb decyduje o uznaniu oferty za
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najkorzystniejszg.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjaénieri dotyczacych
tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu

5. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a
takze inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z Instrukcja dla wykonawcéw
(niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty).

6. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w Instrukcji dla wykonawcow.

7. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktéry:

1) nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy oéwiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia,

3) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzat likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 . poz. 243, 326,
912, 1655), lub ktdérego upaditos¢ ogtoszono z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje, majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344).

8. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w sytuaciji gdy:

1) jej tresc nie odpowiada tresci Instrukcji dla wykonawcéw lub Ogtoszenia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

9. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razgco niska cene tj. jest nizsza
od szacunkowej wartosci zamowienia lub sredniej arytmetycznej ztozonych ofert o wiecej, niz
30 %.

10. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty obarczone s3 wada,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote jaka zamierza przeznaczyé na
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sfinansowanie zamowienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewainieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11. Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob
okreslony w Rozdziale VIII.

12. Zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamodwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia (uniewaznienia postepowania)
zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o
nieudzieleniu zamdwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL XIl Zawarcie umowy
Umowa.

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr
7 do Instrukcji dla wykonawcow.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

3. Z uwagi na fakt, iz ustuga bedzie realizowana z udziatem dzieci Wykonawca przed
zwarciem umowy ztozy Zamawiajagcemu oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 6 do Instrukcji dla wykonawcow, ze wskazane do realizacji zamdéwienia osoby nie
figurujg w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym prowadzonym przez
Ministra Sprawiedliwosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (t.j.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 405, 730). Nie ztozenie przedmiotowego oswiadczenia zostanie poczytane jako
uchylanie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy.

4. Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamowienia przetwarzane beda dane osobowe
uczestnikéw, przed podpisaniem umowy na wykonanie ustugi z Wykonawcg zostanie
zawarta umowa O powierzenie przetwarzania danych osobowych wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 8 do Instrukcji dla wykonawcow.

5. Zmiany postanowieft umowy moga nastgpi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce;

2) wystgpia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujgce
potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

14|Strona



Fundusze g . . P
Europejskie ﬁ' Pomor_ze Euro lej:::?uf:lj Zzosp f{jeSkna { }
Program Regionalny \1" Zachodnie Pejski Funduszspoteczny *

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
0% Priorytetowa VII Wigczenie spoleczne
Dzialanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym ukierunkowane
na aktywizacj¢ spoleczno-zawodowa wykorzystujacg instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
Projekt Nr RPZP.07.01.00-32-K421/17 pn. ,.Dzialania przeciw wykluczeniu w powiecie bialogardzkim™.

Nr postepowania: 15/2019

3) zajdzie koniecznos¢ zmian w wykazie o0sob przewidzianych do realizacji
zamowienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby warunkéw okresélonych w
Instrukcji. o doswiadczeniu nie mniejszym niz osoba zastepowana. Wraz ze zmiang
osoby wykonawca przedktada oswiadczenie o ktérym mowa w pkt. 3.

ROZDZIAL X1l Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja wyjazdu integracyjno - edukacyjnego dla
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Biatogardzie , Dziatania przeciw wykluczeniu w powiecie biatogardzkim”, w ramach
ktérego bedg realizowane instrumenty aktywnej integracji:

a) Trening kompetencji spotecznych pn. ,Zajecia teatralne”,

b) Trening kompetencji spotecznych pn. ,Zajecia z zakresu autoprezentacji i savoir
vivre”,

c) Zajecia rozwijajgce kompetencje spoteczne.

2. Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu ,Dziatania przeciw wykluczeniu w
powiecie biatogardzkim” wspoéifinansowanego ze s$rodkdéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

3. W wyjeidzie uczestniczy¢ beda osoby niepetnosprawne w stopniu lekkim, umiarkowanym
oraz znacznym m. in. po kryzysach psychicznych oraz wykazujgcych inne zaburzenia
czynnosci psychicznych oraz z niepetnosprawnoscia intelektualna.

4. Liczba uczestnikow: 18-20 0s6b z niepetnosprawnosciami.
1 opiekun osoby niepetnosprawnej (dorosta osoba
z najblizszego otoczenia jednego z uczestnikow).

5. taczna liczba 18- 21 osdb.
uczestnikdw wyjazdu':
6. Termin realizacji: 06.12.2019 r. do 12.12.2019 .

1 UwAGA: Zamawiajacy informuje, iz z uwagi na charakter grupy docelowej wyjazdu (klienci pomocy spotecznej zagrozeni
wykluczeniem spotecznym) istnieje prawdopodobienstwo wycofania sie uczestnikow z wyjazdu. W przypadku zmniejszenia
sie liczby o0s6b uczestniczacych w wyjazdach, naleznos¢ Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszona, przy
uwzglednieniu kosztu uczestnictwa jednej osoby (kwota wskazana przez Wykonawce w ofercie cenowej). W przypadku gdy
faktyczna liczba uczestnikow wyjazdu bedzie mniejsza, niz minimum wskazane przez Zamawiajacego - zobowiazuje sie on do
uiszczenia naleznosci za minimalng liczbe oséb okreslong w Opisie przedmiotu zaméwienia tj. za 18 oséb przy uwzglednieniu
kosztu uczestnictwa jednej osoby.
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W granicach administracyjnych Trojmiasta (Gdarnsk
Gdynia lub Sopot)

7. Miejsce organizacji

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji wyjazdu
zgodnie z nastepujacym ramowym programem:

8. Program pobytu:

12 grudnia 20191

7 grudnia 2019 8 grudnia 2019 1. 9 grudnia 2019 r 11 grudnia 2019 ¢

10 grudnia 2019 r

6 grudnia 2019 r.

piatek sobota niedziela poniedziatek wtorek Sroda czwartek
$niadanie Sniadanie Sniadanie Sniadanie $niadanie $niadanie
He .
| 10 ] 43 Zakoriczenie
Wyjazd z Bialogardu wyjazdu/podsumowanie
11 (miejsce wskazane Warsztaly teatral- Warsztaty teatral- | Warszlaty teatral- 2
P przez Zamawiajgcego) ne ne ne g
13 2 ]
14 Obiad Obiad Obiad Obiad
15
8 Obiad Warsztaty teatraine Warsztaty teatralne
Wyjazd do Biatogardu
17
18
19 Kolacja Kolacja Kolaci Kolacja Kolacja
Uroczysta kolacja inte-
20 gracyjna
21

Wykonawca zobowigzany jest do zalaczenia do oferty
swojej propozycji programu zajec integracyjnych.

9. Program zajec
integracyjnych:

10. Minimalny wymagany
zakres merytoryczny zajec:

A) ZAJECIA TEATRALNE:

1. Program, ktérego celem gtéwnym jest stymulowanie rozwoju poznawczego, emocjonal-
nego, spotecznego i ruchowego UP poprzez rézne formy aktywnosci teatralnej, powinien
uwzgledniac ponizsze elementy:

a. zabawy muzyczno —ruchowe,
b. zajecia zwigzane z czytaniem literatury i poezji, wspdlne rozmowy (dyskusje),
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c. przygotowania i prezentacja spektaklu teatralnego,
d. c¢wiczenia dykcyjne.

2. Wykonawca realizujgc program ma mozliwos¢ wyboru dowolnych metod uwzgledniajac
niepetnosprawnosc Uczestnikéw Projektu.

3. Celem warsztatow jest zdobycie przez uczestnikow:

- umiejetnosci improwizacyjnych i nasladowczych,

- umiejetnosci rozwijania oraz kreowania odgrywanych postaci i identyfikowania sie z
nimi na scenie,

-umiejetnosci rozwijania zdolnosci koncentracji, ¢wiczen pamieci, ¢éwiczen oddechowych
-ksztattowania umiejetnosci odreagowania streséw,

-uwrazliwiania na sztuke i ksztattowanie wrazliwej, twdrczej osobowosci przez zabawe,
taniec, spiew, rysunek, ruch, recytacje,

-umiejetnosci wyrazania przezy¢, nastrojow, emocji za pomocg gestéw, ruchéw, mimiki

4. Efektem finalnym warsztatow jest przygotowanie Uczestnikéw do zaprezentowania po
zakoriczonym wyjezdzie skeczu lub przedstawienia trwajacego do 30 min.

5. W trakcie pracy na zajeciach warsztatowych nalezy wykorzysta¢ kamere wideo i opraco-
wac co najmniej 10-minutowy film z udziatem Uczestnikéw Projektu pokazujacy w jaki
sposob przebiegat wyjazd oraz odbywaty sie prace podczas warsztatow teatralnych. Film
zostanie wykorzystany do celéw edukacyjnych, promocyjnych i informacyjnych.

6. Wykonawca musi zabezpieczy¢ materiaty i wyposazenie niezbedne do realizacji zaplano-
wanego programu warsztatow.

B) ZAJECIA Z ZAKRESU AUTOPREZENTACJI | SAVOIR VIVRE:

1. Program powinien uwzgledniac nastepujgce obszary:

a) Autoprezentacja - modut musi porusza¢ ponizsze zagadnienia:

a. omowienie kazdego typu sylwetki,

zasady doboru garderoby,
zasady doboru dodatkow,
odnalezienie atutow sylwetki oraz najkorzystniejszych sposobdw jej prezentacji,
omowienie higieny osobistej,
ksztatt twarzy i dobor fryzury,
pielegnacja cery i dobdér kosmetykdw,
podstawy makijazu dziennego,

i. pielegnacja dtoni.
b) Zasady savoir vivre - modut musi poruszac ponizsze zagadnienia:

a. etykieta towarzyska - zasady zachowania sie w réznych sytuacjach spotecznych.

T ho o0 o
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b. etykieta telefoniczna — profesjonalne powitanie, przygotowanie przed rozmowa,
zdenerwowany rozmaéwca, telefon podczas spotkan i przyje¢, gafy, poczta gtoso-
wa i odzwanianie, etykieta sms

c. netykieta — korespondencja elektroniczna (struktura, czas odpowiedzi, oficjalna
i nieoficjalna, zataczniki, stopka), portale spotecznosciowe, komunikatory i czaty,
komentarze, emotikony.

c) Etykieta stotu. Program powinien uwzgledniac takie zagadnienia, jak dobre maniery
podczas spozywania positkdw, rodzaje sztuccéw i naczyn, uktadanie zastawy stoto-
wej zgodnie z zasadami, trudne potrawy, gafy. Warsztat ma miec charakter praktycz-
ny, tzn. zosta¢ zorganizowany w restauracji/sali restauracyjnej dostepnej w osrodku.
Restauracja musi by¢ dostosowana do przeprowadzenia zajec teoretycznych, wpro-
wadzajacych mtodziez w zasady dobrego zachowania, spozywania positku przy
wspoélnym stole (najlepiej okragtym lub tak ustawionym aby wszyscy mogli sie wi-
dzieé, wyraznie stysze¢ prowadzacego zajecia i swobodnie rozmawiac) sktadajgcego
sie z przystawki, dwoch dan, w tym zupy i deseru oraz napojow. Powinny by¢ omo-
wione ogdlne zasady zwigzane z rezerwacja stolika, etykieta, nakryciem stotu i korzy-
staniem z zastawy stotowej, spozywania positku i napojow. Warsztat powinien za-
konczy¢ sie wspolnym positkiem (sktadajgcym sie jak wyzej: z przystawki, zupy, da-
nia, deseru i napojow), podczas ktérego uczestnicy bedg mogli wykorzystac nabyta
wiedze, sprawdzi¢ swoje umiejetnosci oraz przekonac sie, ze wspoéline wyjscie do re-
stauracji moze by¢ zaréwno forma spedzania wolnego czasu w gronie najblizszych
jak rowniez wyjsciem biznesowym sprzyjajacym zatatwianiu spraw zawodowych,
stuzbowych.

2. Zajecia muszg by¢ przeprowadzone w formie teoretycznej oraz w formie warsztatu prak-
tycznego w sposob atrakcyjny dla Uczestnikow.

C) ZAJECIA ROZWIJAJACE UMIEJETNOSCI SPOLECZNE.
1. Realizowany program musi uwzglednia¢ nastepujgce moduty:
a) budowanie relacji w rodzinie,
b) udoskonalenie umiejetnosci komunikowania sie z osobami o réznym stylu bycia i
zachowania,
c) rozwiniecie asertywnosci,
d) poznanie skutecznych, praktycznych metod radzenia sobie ze stresem,
e) zwiekszenie wtasnej skutecznosci w radzeniu sobie z trudnymi sytuacjami w Zyciu
osobistym.

D) ZAJECIA INTEGRACYJNE:
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1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia aktywnego spedzania czasu przez uczest-
nikow wyjazdu niezaleznie od warunkéw pogodowych w tym co najmniej:
1) organizacji dwdch spotkan/kolacji integracyjnych,
2) codziennej organizacji czasu wolnego od zaje¢ warsztatowych,

2. W celu zapewnienia uczestnikom zaje¢ o charakterze integracyjnym Wykonawca
powinien wykazac sie przygotowaniem programu (program powinien zostaé dotgczony

do oferty).
C) Transport:
1. Wykonawca zapewni transport uczestnikom wyjazdu z Biatogardu z miejsca wskazanego

przez Zamawiajgcego do miejsca organizacji wyjazdu i z powrotem przez firme przewozowa
co najmniej jednym autokarem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami dot. przewozu oséb.

2 Autokary nie moga by¢ starsze niz 8-letnie.
3. Wyijazd z Biatogardu w godzinach okreslonych w programie wyjazdu.
4, Wykonawca zapewnia sprawdzenie stanu technicznego autokaréw przez policje w dniu

wyjazdu lub jezeli bedzie to niezbedne ze wzgleddéw organizacyjnych w przeddzien wyjazdu (z
Biatogardu oraz z miejscowosci docelowej), a kierowca musi uzyskaé protokét dopuszczenia
pojazdu i kierowcy do przewozu oséb. Przewoznik powinien posiadaé wymagane przepisami
dokumenty m.in. licencje przewoznika oraz zobowigzac sie do:

a) podstawienia autokaru sprawnego technicznie, posiadajgcego petng dokumentacje
gwarantujgcg jego przejazd na trasie okreslonej w umowie zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w Polsce, a takze posiadac odpowiednie ubezpieczenie,

b) podstawienia autokaru w wyznaczonym miejscu i czasie, w stanie czystym, zaréwno na
zewnatrz jak i wewnatrz oraz do dbania o czystos¢ autokaru podczas podrozy.

5. Wykonawca na czas przejazdu do miejsca realizacji ustugi oraz z powrotem zapewni obecnos¢
opiekuna i wychowawcow wyjazdu.

6. Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi w trakcie przejazdu w obie strony prowiant
sktadajacy sie co najmniej z 0,51 soku owocowego, batona/wafelka, butki lub pieczywa
cukierniczego.

D) Opieka medyczna:

Wykonawca w razie potrzeby zapewnia catodobowg opieke pielegniarskg oraz zapewni
w koniecznych przypadkach opieke lekarska polegajagcg na wezwaniu lekarza do miejsca
zakwaterowania lub dowiezieniu i odwiezieniu uczestnika wyjazdu do przychodni/szpitala
bezptatnym transportem.

E) Ubezpieczenie:
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Uczestnicy wyjazdu muszg zosta¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie
przejazdow oraz w trakcie trwania wyjazdu na kwote nie mniejsza niz 50 000,00 PLN na kazdego
uczestnika. Wykonawca zobowigie sie do przedtozenia Zamawiajgcemu polisy — umowy
ubezpieczenia uczestnikdw wyjazdu najpdiniej w dniu wyjazdu.

F) Zakwaterowanie:

1) Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w_hotelu lub osrodku wypoczynkowym
o standardzie 3 gwiazdek (Zamawiajacy nie wymaga, aby obiekt miat nadang
kategoryzacje trzech gwiazdek — uznaje sig, iz zaoferowany osrodek/hotel spetnia ww.
standard w przypadku zapewnienia warunkdw okreslonych w ppkt. 2, 3, 4, 5, 6 ponizej).
Nie dopuszcza sie organizacji wyjazdu w osrodkach kolonijnych.

2) Przedmiot zamowienia powinien by¢ realizowany w osrodku/hotelu spetniajgcym poniz-
sze wymagania:

a) budynek murowany,

b) wtfasna kuchnia i stotdwka/restauracja na miejscu,

c) sala dydaktyczna z wyposazeniem multimedialnym (komputer, ekran, projektor), w
ktorych beda prowadzone zajecia,

d) sala swietlicowa mogaca pomiesci¢ wszystkich uczestnikow wyjazdu dostepna dla
Uczestnikdw przez caly okres realizacji ustugi wraz z cateringiem (kawa, herbata,
ciastka).

3) Uczestnicy muszg zosta¢ zakwaterowani w pokojach jednoosobowych, dwuosobowych
lub trzyosobowych. Kazdy z pokoi musi posiadac wtasng toalete, musi by¢ wyposazony w
tozka (nie dopuszcza sie dostawek w postaci tézek polowych), szafki nocne lub stolik, sza-
fe lub wneke garderobiang, TV, lustro, krzesta.

4) W pokojach do dyspozycji Uczestnikow musi zosta¢ zapewniony komplet recznikow, kub-
kow i szklanek oraz czajnik elektryczny.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji ustugi w obiekcie, w ktérym prowadzone s3 prace
remontowe.

6) Do oferty wykonawca musi przedioizy¢ szczegétowy opis obiektu i pomieszczen,
w ktorych bedzie realizowane wsparcie.

G) Wyzywienie:
1. Wykonawca zapewni positki zgodnie z harmonogramem wyjazdu oraz z normami zywie-
niowymi zalecanymi przez Instytut Zywienia i Zywnosci.
2. Podczas zaje¢ Wykonawca zapewnia catering dostepny w salach dydaktycznych, sali
$wietlicowej oraz miejscach organizacji zaje¢ usprawniajacych (m.in. kawa, herbata, zim-
ne napoje, ciastka, owoce).
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H) Dokumentowanie ustugi:

1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi,
materiatow dydaktycznych oraz certyfikatow i dyploméw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw i polityki spéjnosci na lata 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

2. Kazdy z uczestnikow ma otrzymac w dniu rozpoczecia wyjazdu na wtasno$é materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajace opis zagadnien
ujetych w programie danego wyjazdu.

3. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajgcemu nastepujaca
dokumentacje:

dziennik zajec zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢;
listy potwierdzajgce odbiér materiatdow dydaktycznych (notatnik, dtugopis,
opracowania zawierajgce opis zagadnien ujetych w programie);
grupowa polisa ubezpieczenia NNW;

potwierdzenie korzystania z wyzywienia;

kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem zaswiadczen;
dokumentacje fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdje¢:

- materiatéw dydaktycznych,

- sali dydaktycznych,

- rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi,

- codziennej realizacji harmonogramu,

- miejsc, w ktorych zamieszczono plakaty promujace projekt,

ankiete majaca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z wyjazdu.

1) Dodatkowe wymagania:
Zamawiajgcy wymaga, by po przedtozeniu dokumentacji w terminie do 14 dni zostato

zorganizowane spotkanie z opiekunem wyjazdu i przedstawicielem wykonawcy celem
omowienie wyjazdu i zrealizowanych dziatan.

Zataczniki:

nr 1 - formularz oferty,

nr 2 - oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu i podmiotach trzecich,
nr 3 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

nr 4 - wykaz osob ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,

nr 5 - wykaz ustug na potrzeby dokonania oceny ofert w kryterium doswiadczenie,
nr 6 - wzér oswiadczenia o niefigurowaniu osoby skierowanej do realizacji zaméwienia w
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Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,
nr 7 - wzér umowy wykonanie ustugi, 1
nr 8 — wzér umowy dane osobowe. I
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