OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
zdnia 21 maja 2019r.
Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Biatogardzie
ul. Szosa Potczyriska 57, 78-200 Biatogard
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY
Wymiar czasu pracy: petny etat
Liczba kandydatéw do wytonienia: 1 osoba
Wymagania niezbedne:
Wyksztafcenie: spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:
a) ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3 lata praktyki w ksiegowosci,

b) ukoriczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6
lat praktyki w ksiegowosci,

c) jest sie wpisanym do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

Nieposzlakowana opinia;

Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego;

Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego;

Petna zdolnosc do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
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Niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciw mieniu, przeciw obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe oraz za
przestepstwa popetnione umysinie;

Preferowane 3 letnie doswiadczenie w pracy w ksiegowoséci sektora finanséw
publicznych.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

Znajomos¢ przepisdw samorzadowych

Znajomosc ustawy o drogach publicznych,

Znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych,

Znajomos¢ przepisow ptacowych, podatkowych i ZUS,

Obstuga programéw komputerowych ,Ptatnik”, oraz systemu ADAS modutdw-
Ksiegowos¢ Budzetowa i Budzet, Srodki Trwate;

Umiejetnosc pracy w zespole,

Dyspozycyjnosc, odpowiedzialno$, rzetelnosé, sumiennosé, terminowosé,

Znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Prowadzenie rachunkowosci jednostki:

ustalenie polityki rachunkowosci,

okresowe ustalenie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych,

wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, organizowanie
inwentaryzacji w jednostce,

kwalifikowanie dowodow ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych poprzez
dekretacje polegajaca na wskazaniu w jakich urzadzeniach ksiegowych, na jakich
kontach oraz pod jaka data nalezy zaewidencjonowaé operacje gospodarczg opisana
w dokumencie ksiegowym,

dokonywanie zapiséw ksiegowych w urzadzeniach ksiegowych ewidenc;ji
syntetycznej, analitycznej i szczegétowej, sporzgdzanie zestawiern obrotéw i sald
poszczegolnych urzadzen ksiegowych i ich uzgadnianie,

sporzadzenie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych,

gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacii
przewidzianej ustawa.

Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi:
wykonywanie ptatnosci gotowka lub przelewem na podstawie dyspozycji kierownika.
Dokonywanie wstepnej kontroli:

zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,



b. kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

4. Przygotowywanie projektéw plandéw finansowych jednostki i wszelkich zmian
w planach dochodéw i wydatkéw w ciagu roku, wystepowanie do zarzadu

z wnioskiem w sprawie zmian w planie finansowym, biezaca analiza realizacji
dochodéw i wydatkdw.

5. Opracowanie projektow przepisow wewnetrznych do zasad rachunkowoéci.
6. Wspotdziatanie z bankiem, urzedem skarbowym, ZUS i Skarbnikiem Powiatu.
7. Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych.
8. Wykonywanie innych zadari zleconych przez przetozonego.

V. Warunki pracy:

1. Praca w budynku Zarzadu Drég Powiatowych w Biatogardzie przy ul. Szosa Potczyniska
57.

2. Wymiar czasu pracy- pefny etat, w godz. 7.00-15.00.

3. Praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci.

V. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Biatogardzie,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VI.  Wymagane dokumenty:

e Zyciorys — CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

e list motywacyjny,

* kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wg wzoru zatgcznik nr
1 do ogtoszenia,

¢ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

« kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczen potwierdzajgcych posiadanie praktyki
w ksiegowosci,

o oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie wg
wzoru zatgcznik nr 2 do ogtoszenia,

» oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych wg wzoru zatgcznik nr 3 do ogtoszenia,

VILI.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanymi:
imieniem i nazwiskiem kandydata, adresem do korespondencji, numerem telefonu
kontaktowego w siedzibie Zarzadu Drdog Powiatowych w Biatogardzie (pok. nr 103) lub
pocztg na adres:



Zarzad Drog Powiatowych
w Biatogardzie
Ul. Szosa Polczynska 57
78-200 Biatogard

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze
GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Biatogardzie”

OFERTY NALEZY SKtADAC W TERMINIE DO DNIA
14 czerwca 2019 ROKU do godz. 15.00

(za date dostarczenia uwaza si¢ date wptywu do Zarzadu Drég Powiatowych w Biatogardzie).

Aplikacje, ktore wptyna do Zarzadu Drég Powiatowych w Biatogardzie po wyzej okre$lonym
terminie, w inny sposdb niz okreslony w ogtoszeniu lub bez kompletu wymaganych
dokumentow nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy w celu udziatu w procesie
rekrutacji, przez Zarzqd Drog Powiatowych w Biatogardzie.

Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sq one zgodne z prawdy.

Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej administratora danych, w tym z
informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych osebowych oraz prawie dostepu do
tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Lista kandydatow, ktorzy zgtosili sie do konkursu oraz informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona w miejscu publikacji ogtoszenia o naborze.

Zataczniki:
DYREKTOR
kwestionariusz osobowy- zat. nr 1.pdf

o$wiadczenie o niekaralnosci-zat. nr 2.pdf mgr Roﬁzyald Tatys
oswiadczenie o petni praw publicznych —zat. nr 3.pdf /Y



