
OGŁOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZĘDNICZE 
 

 
Dyrektor Zarządu Dróg Powiatowych w Białogardzie 

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze 
specjalista ds. utrzymania dróg i zajęć pasa drogowego   

 w Zarządzie Dróg Powiatowych w Białogardzie 
ul. Szosa Połczyńska 57, 78-200 Białogard 

 
Kandydat przystępujący do konkursu musi spełniać następujące wymagania:  
 
Wymagania niezbędne:  
 
• obywatelstwo polskie,  

• pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,  

• niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub 
umyślne przestępstwo skarbowe; 

• nieposzlakowana opinia,  

• stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wyżej wymienionym stanowisku,  

• kwalifikacje - ukończone studia wyższe pierwszego lub drugiego stopnia, 
preferowane drogowe lub budowlane, 

• co najmniej 3 letni staż pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata działalności 
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku, 

• posiadanie prawa jazdy kat. B (praktyczna umiejętność prowadzenia sam. 
osobowego).  
 
Wymagania dodatkowe:  
 

• znajomość problematyki organizacji i zarządzania drogami publicznymi,  

• znajomość stosowania ustaw oraz aktów wykonawczych do tych ustaw:,  

• ustawy o drogach publicznych,  

• ustawy prawo budowlane,  

• ustawy kodeks postępowania administracyjnego,  

• ustawy o zamówieniach publicznych, 

• znajomość przepisów i zagadnień dotyczących wykonywania, utrzymywania, 
zarządzania i projektowania dróg,  
• umiejętność kosztorysowania (sporządzanie kosztorysów inwestorskich),  

• biegła znajomość obsługi komputera w zakresie pakietu programów biurowych  
 MS Office: Word, Exel, oraz programu RUZP IB, EWIDR,eDOK. 
 
 
     
 
 
 
 



Zakres obowiązków na stanowisku specjalista ds. utrzymania dróg i zajęć pasa 
drogowego :  

1. Prowadzenie kontroli pasa drogowego podczas objazdów dróg powiatowych, 
obiektów mostowych i urządzeń drogowych znajdujących się w pasie 
drogowym dróg powiatowych i sporządzanie sprawozdań z objazdów. 

2. Opracowywanie decyzji na zajęcie pasa drogowego dla prowadzenia robót        
i umieszczanie obcych urządzeń oraz kontrola ich realizacji. 

3. Uzgadnianie dokumentacji technicznej i opracowywanie decyzji zezwalających 
na lokalizację urządzeń w pasie drogowym. 

4. Uzgadnianie planów zagospodarowania przestrzennego i decyzji o warunkach 
zabudowy. 

5. Naliczanie kar pieniężnych za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia 
zarządcy drogi lub niezgodnie z wydaną decyzją. 

6. Kontrola zgodności wykonywania robót w pasie drogowym z warunkami 
ustalonymi przez Zarząd dróg w drodze wydawania zezwoleń. 

7. Udział w pomiarach ruchu drogowego. 
8. Pełnienie dyżuru zimowego utrzymania dróg. 
9. Przejmowanie znaków geodezyjnych oraz ochrona tych znaków podczas robót 

drogowych. 
10. Prowadzenie księgi inwentarzowej środków trwałych oraz pozostałych 

środków trwałych. 
11. Kasacja zużytych pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych. 
12. Przygotowanie i prowadzenie zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 

130 000,00 zł na roboty budowlane, usługi i dostawy. 
13. Przygotowanie umów na roboty realizowane na drogach administrowanych 

przez Zarząd Dróg Powiatowych w Białogardzie. 
14. Prowadzenie spraw związanych ze szkodami na drogach. 

 Warunki pracy: 

1. Praca w budynku Zarządu Dróg Powiatowych w Białogardzie przy ul. Szosa 
Połczyńska 57. 

2. Praca biurowa w godzinach 7-15. 

3. Umowa o pracę na czas określony z możliwością zatrudnienia na czas 

nieokreślony, wymiar czasu pracy –  pełny  etat 

4. Planowany termin zatrudnienia 1.04.2025 r. 

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia 
osób niepełnosprawnych w Zarządzie Dróg Powiatowych w Białogardzie,                   
w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu 
osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 6%.  

Wymagane dokumenty: 

  CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej, 
  list motywacyjny, 
  kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie wg wzoru 

załącznik nr 1 do ogłoszenia, 



 kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie i kwalifikacje 
zawodowe, 

 kserokopie świadectw pracy, zaświadczeń potwierdzających posiadanie 
praktyki,  

 oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie 
wg wzoru załącznik nr 2 do ogłoszenia, 

 oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz 
korzystaniu z pełni praw publicznych wg wzoru załącznik nr 3 do ogłoszenia, 

 oświadczenie kandydata o braku przeciwskazań zdrowotnych do zatrudnienia 
na w/w stanowisku wg wzoru załącznik nr 4 do ogłoszenia.  

 Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie                  
z podanymi: imieniem i nazwiskiem kandydata, adresem do korespondencji, 
numerem telefonu kontaktowego w siedzibie  Zarządu Dróg Powiatowych        
w Białogardzie (sekretariat) lub pocztą na adres: 

Zarząd Dróg Powiatowych  
w Białogardzie 

ul. Szosa Połczyńska 57 
78-200 Białogard 

z dopiskiem:   

„Dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds. utrzymania dróg                           
i zajęć pasa drogowego 

 w Zarządzie Dróg Powiatowych w Białogardzie” 

OFERTY NALEŻY SKŁADAĆ W TERMINIE DO DNIA 
17 marca 2025 roku do godz. 13.00 

 (za datę dostarczenia uważa się datę wpływu do Zarządu Dróg Powiatowych                        
w Białogardzie).  

Aplikacje, które wpłyną do Zarządu Dróg Powiatowych w Białogardzie po wyżej 
określonym terminie, w inny sposób niż określony w ogłoszeniu lub bez kompletu 
wymaganych dokumentów nie będą rozpatrywane. 

    Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                            
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą: 
wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych: np. zawartych w mojej 
ofercie pracy, zawartych w kwestionariuszu osobowym dla kandydatów do pracy         
w celu np. udziału w procesie rekrutacji prowadzonym przez Zarząd Dróg 
Powiatowych w Białogardzie.  
Podaję dane osobowe dobrowolnie i oświadczam, że są one zgodne z prawdą. 
Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu           
i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich 
danych i prawie ich poprawiania.  



    Lista kandydatów, którzy zgłosili się do konkursu oraz informacja o wyniku naboru 
będzie umieszczona  w miejscu publikacji ogłoszenia o naborze. 

Załączniki: 

kwestionariusz osobowy- zał. nr 1.pdf 
oświadczenie o niekaralności- zał. nr 2.pdf 
oświadczenie o pełni praw publicznych – zał. nr 3.pdf  
oświadczenie o stanie zdrowia- zał. nr 4.pdf 

DYREKTOR 
Zarządu Dróg 
Powiatowych  

w Białogardzie 
mgr Michał Mazurkiewicz 

(dokument podpisany 
elektronicznie) 

 

http://powiatoleski.pl/download/attachment/14119/kwestionariusz-osobowy-zal-nr-1.pdf
http://powiatoleski.pl/download/attachment/14121/oswiadczenie-o-niekaralnosci-zal-nr-2.pdf
http://powiatoleski.pl/download/attachment/14122/oswiadczenie-o-pelni-praw-publicznych-zal-nr-3.pdf
http://powiatoleski.pl/download/attachment/14123/oswiadczenie-o-stanie-zdrowia-zal-nr-4.pdf
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