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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
URZEDNICZE

Starosta Bialogardzki oglasza nabér na stanowisko

Referent ds. komunikaciji

w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie
Plac Wolnosci 16 — 17, 78-200 Biatogard

1. Wymagania niezbedne:

1y
2)
3)
4

5)
6)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestegpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢é przepiséw:

a) ustawa o samorzadzie powiatowym,

b) ustawa o oplacie skarbowej

¢) kodeks postepowania administracyjnego

d) ustawa prawo o ruchu drogowym,

e) rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczegélowych czynnosci organdow
w sprawach z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych
sprawach,

f) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie rejestracji i oznaczania pojazddw,
wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw zwigzanych
z rejestracjg pojazddéw,

g) rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wysokosci oplat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych

pojazddw,

2. Wymagania dodatkowe:

1y
2)
3)
4)
5)

umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialnosé, systematyczno$é, komunikatywno$g,
dobra organizacja czasu pracy,

umiej¢tnosé podejmowania prawidtowych decyzji,

brak przeciwwskazan do ciaglej pracy przy komputerze,



6) znajomos¢ obshugi komputera: pakietu MS OFFICE (pisanie, kopiowanie przetwarzanie

danych)

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) W zakresie rejestracji pojazdow:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

)

k)

)

prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu tablic rejestracyjnych,

prowadzenie ewidencji drukéw $cislego zarachowania,

prowadzenie rejesiréw na pojazdy: samochodowe, motocykle, ciagniki, motorowery
1 przyczepy,

prowadzenie rejestrow na tablice tymeczasowe,

dokonywanie rejestracji pojazdéw, wydawanie dowodéw rejestracyjnych, znakéw
legalizacyjnych, nalepek kontrolnych oraz zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,
dokonywanie czasowej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych, nalepek
na tablice tymczasowe oraz zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,

sprawdzanie pochodzenia pojazdu w poprzednim miejscu zarejestrowania przed
wydaniem stalych tablic i dowodu rejestracyjnego,

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdéw oraz wpisywanie ich
do dowoddw rejestracyjnych,

wpisywanie do dowodow rejestracyjnych lub pozwolei czasowych odpowiednich
zastrzezen (jezeli uzywanie pojazdu uzaleznione jest od szczegélowych warunkéw
okreslonych przepisami),

dokonywanie zmian danych zamieszczonych w dowodach rejestracyjnych w zwigzku
ze zmianami stanu faktycznego,

wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadku:

- zniszczenia (kasacji) pojazdow,

- kradziezy pojazdéw,

- wywozu pojazdow z kraju,

kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionych
przypuszezefi, ze ich stan techniczny zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza

wymagania ochrony srodowiska,

m) przy wydawaniu dowodéw rejestracyjnych pojazdéw — wpisywanie terminu badan

n)

technicznych,
przyjmowanie zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych, pozwolen czasowych i zwrot

zatrzymanych dokumentéw po ustaniu przyczyn zatrzymania,



0) przyjmowanie zgloszen sprzedazy pojazdéw, wydawanie decyzji o wycofaniu
czasowym pojazdu.

4. Warunki pracy na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie przy ul. Plac
Wolnosei 16-17.

5. Informuje sig, Ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych, wynosil co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie
(dostgpny na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Bialogardzie),

2) list motywacyjny,

3) Zyciorys CV,

4) odpis dyplomu oraz $wiadectw lub inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje,

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy,

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z peni praw publicznych,

7) os$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane,

8) o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko referent prawny zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, osobiscie
w Punkcie podawczym lub przestaé pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Bialogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Bialogardzie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko: referent ds. komunikacji"

w terminie do dnia 24 lipea 2023 roku do godz. 13.00.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji



Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie
Powiatowym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 13 lipca 2023 roku.



