DYREKTOR

POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIALOGARDZIE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Starszy informatyk

Nazwa jednostki: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bialogardzie ul. Plac Wolnosci 1, 78-200
Bialogard

Bezposredni przelozony: Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bialogardzie

Wymagania niezbedne:

o stanowisko moga ubiegac si¢ osoby, ktére:

1,

2
3.
4

posiadaja wyksztalcenie wyzsze informatyczne i co najmniej 4 letni staz pracy zawodowej,
posiadaja obywatelstwo polskie ,

majg zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych,

posiadaja znajomos¢ ustaw i aktéw wykonawczych z zakresu samorzadu terytorialnego ustawy
o dostgpie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne,

znajomos¢ budowy, obstugi, konserwacji komputeréw, umiejetnosci samodzielnej diagnozy i
naprawy uszkodzen sprzetu komputerowego,

znajomos¢ budowy i zarzadzania sieciami komputerowymi,

biegla znajomos¢ postugiwania sie aplikacjami biurowymi MS Office,

znajomos¢ oprogramowania narzedziowego oraz systemow operacyjnych ( Bestia, Finanse,
Rozrachunki, Kadry, Place, Zlecone — Progman) ,

nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10. cieszg sig nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe:

I
2,

dobra znajomos¢ SQL i umiejetnosé zarzadzania bazami danych.
znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajacego korzystanie z dokumentacji technicznej

dotyczacej obstugi komputera,



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku starszy informatyk:

i

nadzér przy tworzeniu nowej infrastruktury sieciowej, konfiguracji i konserwacji sieci
komputerowych (okablowanie, elementy aktywne, serwery), monitorowanie stanu
bezpieczenstwa sieci, glownie pod katem dostepu do danych oraz zabezpieczen
antywirusowych,

konserwacja sprzetu komputerowego (przeglady, czyszczenie, drobne naprawy i wymiana
materiatow eksploatacyjnych),

utrzymanie w ciaglej pracy uzytkowej infrastruktury informatycznej,

zarzadzanie i administrowanie oprogramowaniem zainstalowanym na stanowiskach roboczych
oraz serwerach,

konserwacja danych w zainstalowanych systemach uzytkowych ( wykonywanie kopii
bezpieczenstwa, usuwanie zbednych danych, wgrywanie aktualizacji) oraz poprawy
efektywnosci dziatania oprogramowania,

instalacja 1 odnawianie podpisow elektronicznych,

biezaca pomoc pracownikom jednostki w przypadku wystgpienia problemow informatycznych,

doradztwo w wyborze sprzetu i rozwigzan informatycznych.

Wykaz dokumentéw, ktére nalezy zlozy¢:

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zalacznik nr 1 do ogloszenia),
kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie praktyki ,

obowigzek informacyjny - rekrutacja osoby majacej podja¢ prace ( zalacznik nr 2 do
ogloszenia),

os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci ( zatacznik nr 3 do ogloszenia),

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni
praw publicznych ( zalgcznik nr 4 do ogloszenia),

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie pracy na stanowisku
okreslonym w ogloszeniu o naborze (zatacznik nr 5 do ogloszenia),

zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zalacznik nr 6 do ogloszenia)



Warunki pracy:
® Praca w budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Biatogardzie ul. Plac Wolnosci
1, 78-200 Bialogard.
e Praca biurowa.

e Wymiar czasu pracy 1/12 etatu.

Informacja o sposobie prowadzenia naboru:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie lub poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bialogardzie
ul. Plac Wolnosci 1, 78-200 Bialogard, z dopiskiem :, Nabor na stanowisko starszy informatyk w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Bialogardzie” w terminie do dnia 22.12.2023r. Aplikacje,
ktore wptyng do PCPR po wyzej okreslonym terminie w ogloszeniu lub bez kompletu wymaganych

dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Plac Wolnosci 1, 78-
200 Bialogard, w pokoju nr 10 w dniu 27.12.2023 F:
o godz. 10.00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej www.bip.powiat-bialogard.pl






