
 

                   USTAWA O TRANSPORCIE  DROGOWYM 

 
Funkcję zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego do tej pory 

pełniła licencja na wykonywanie transportu drogowego. Z chwilą wejścia w życie ustawy 

od 15.08.2013 r. o transporcie drogowym obecne licencje na wykonywanie transportu 

drogowego zastąpi wymagane zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika 

drogowego. 

 

Dotychczasowe licencje 

 

Dotychczasowe licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego po wejściu w 

życie nowej ustawy o transporcie nadal są ważne i uprawniają do wykonywania transportu aż 

do końca okresu, na który zostały wydane. Również można zgłaszać do nich zmiany danych i 

nowe pojazdy. 

 

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 5 kwietnia 2013 r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym 

oraz ustawy o czasie pracy kierowców) licencja na wykonywanie: 

 

• krajowego transportu drogowego rzeczy uprawniająca do wykonywania przewozów w 

krajowym transporcie drogowym będzie obowiązywać do czasu upływu terminu jej ważności 

lub wydania zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub licencji 

wspólnotowej. 

 

Dodatkowe wypisy z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy, będą 

wydawane po sprawdzeniu przez organ wydający spełnienia przez przewoźnika wymogu 

zdolności finansowej. Wypisy z licencji zgodne są ze wzorem określonym w 

dotychczasowych przepisach. 

 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA WSZELKICH SPRAW Z ZAKRESU TRANSPORTU: 

 

 

Starostwo Powiatowe w Białogardzie, ul. Plac Wolności 6-17, 78-200 Białogard. 

Wydział Komunikacji i Drogownictwa, ( I piętro -pokój nr 112). 

 

Złożenie dokumentów: biuro podawcze – I piętro, 

 

1. UZYSKANIE ZEZWOLENIA NA WYKONYWANIE ZAWODU                 

PRZEWOŹNIKA DROGOWEGO OSÓB LUB RZECZY 

 

 

Warunki wykonywania zawodu przewoźnika drogowego: 

 

Przedsiębiorcy aby otrzymać zezwolenie muszą spełniać następujące wymogi, zgodnie z 

rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 

października 2009 r. ustanawiającym wspólne zasady dotyczące warunków wykonywania 

zawodu przewoźnika drogowego i uchylającym dyrektywę Rady 96/26/WE (Dz.U. L 300 z 



14.11.2009, s. 51): 

a. posiadać rzeczywistą i stałą siedzibę w jednym z państw członkowskich; 

b. cieszyć się dobrą reputacją; 

c. posiadać odpowiednią zdolność finansową; oraz 

d. posiadać wymagane kompetencje zawodowe. 

 

 

 

 

WYMAGANE  DOKUMENTY 

 

  Wniosek o udzielenie zezwolenia (dostępny w urzędzie lub na stronie 

        internetowej). 

 

Załączniki: 

 

1. oświadczenie osoby zarządzającej transportem wraz z kopią certyfikatu kompetencji 

zawodowych tej osoby albo oświadczenie osoby uprawnionej na podstawie umowy do 

wykonywania zadań zarządzającego transportem w imieniu przedsiębiorcy, że spełnia 

warunki o których mowa w art. 4 ust. 2 lit. c rozporządzenia (WE) nr 1071/2009 wraz   

z kopią certyfikatu kompetencji zawodowych tej osoby (dostępne w urzędzie lub na 

stronie  internetowej), 

 

2.  dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiedniej zdolności finansowej 

zapewniającej podjęcie i prowadzenie działalności, o których mowa w art. 7 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009, 

 

„ 1. W celu spełnienia wymogu określonego w art. 3 ust. 1 lit. c) przedsiębiorca musu być w 

stanie  

w każdym momencie roku finansowego spełnić swoje zobowiązania finansowe. 

Przedsiębiorca  

wykazuje na podstawie rocznych sprawozdań finansowych poświadczonych przez audytora 

lub  

odpowiednio  

upoważniona osobę, że każdego roku dysponuje kapitałem i rezerwami w łącznej wysokości 

co najmniej: 

 

a) 9 000 EUR, na pierwszy wykorzystywany pojazd silnikowy, 

b) 5 000 EUR  na każdy dodatkowy wykorzystywany pojazd silnikowy lub zespół 

pojazdów, 

 których dopuszczalna masa całkowita przekracza 3,5  tony; oraz 

c) 900 EUR na każdy dodatkowy wykorzystywany pojazd silnikowy lub zespół 

pojazdów, 

 których dopuszczalna masa całkowita przekracza 2,5 tony, ale nie przekracza 3,5 

tony. 

 

Przedsiębiorcy wykonujący zawód przewoźnika drogowego rzeczy z wykorzystaniem  

pojazdów silnikowych lub zespołów pojazdów, których dopuszczalna masa całkowita  

przekracza 2,5 tony, ale nie przekracza 3,5 tony, wykazują co roku na podstawie  

rocznych sprawozdań finansowych poświadczonych przez audytora lub odpowiednio  



upoważniona osobę, że na każdy rok dysponują kapitałem i rezerwami w łącznej  

wysokości co najmniej: 

 

a) 1 800 EUR na pierwszy wykorzystywany pojazd; oraz  

b)    900 EUR na każdy dodatkowy wykorzystywany pojazd. 

 

W drodze odstępstwa  od ust. 1 właściwy organ może zgodzić się lub wymagać, aby  

przedsiębiorca wykazał swoja zdolność finansową za pomocą poświadczenia określonego  

przez właściwy organ, takiego jak gwarancja bankowa lub polisa ubezpieczeniowa 

w tym polisa ubezpieczenia odpowiedzialności zawodowej, z jednego lub kilku banków 

lub innych instytucji finansowych, w tym przedsiębiorstw ubezpieczeniowych, lub inny 

wiążący 

 dokument stanowiący solidarną gwarancję stanowiący solidarna gwarancję za przedsiębiorcę 

 na kwoty określone w ust. 1.”  

 

 

 

3.  oświadczenie przedsiębiorcy, że dysponuje bazą eksploatacyjną (dostępne w urzędzie 

lub na stronie internetowej), 

 

Wymóg posiadania stałej  rzeczywistej   siedziby: 

 

Zgodnie z art. 5 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 

z dnia 21 października 2009 r. ustanawiającego wspólne zasady dotyczące warunków 

wykonywania zawodu przewoźnika drogowego i uchylającego dyrektywę Rady 96/26/WE, 

obowiązującego według treści od 21 lutego 2022 r., aby spełnić wymóg stałej i rzeczywistej 

siedziby przedsiębiorca powinien: 

 

a.  posiadać lokale, w których ma dostęp do oryginałów dokumentów dotyczących głównej 

działalności – w formie elektronicznej lub w dowolnej innej formie – w szczególności do 

umów przewozowych, dokumentów dotyczących pojazdów, którymi dysponuje 

przedsiębiorca, dokumentów księgowych, akt dotyczących pracowników, umów o pracę, 

dokumentów dotyczących zabezpieczenia społecznego, dokumentów zawierających dane na 

temat przydziału zleceń dla kierowców i ich delegowania, dokumentów zawierających dane 

na temat kabotażu, czasu prowadzenia pojazdu i okresów odpoczynku oraz do wszelkich 

innych dokumentów, do których właściwy organ musi mieć dostęp, w celu weryfikacji  

spełnienia przez przedsiębiorcę warunków przewidzianych w niniejszym rozporządzeniu; 

 

b.  organizować przewozy flotą pojazdów w taki sposób, aby pojazdy, którymi dysponuje 

przedsiębiorca i które są wykorzystywane w przewozach międzynarodowych, wracały do 

jednej z baz eksploatacyjnych w tym państwie członkowskim nie później niż w ciągu ośmiu 

tygodni od jego opuszczenia; 

 

c. być zarejestrowany w rejestrze spółek handlowych tego państwa członkowskiego lub w 

innym rejestrze tego rodzaju, gdy wymaga tego prawo krajowe; 

 

 

d.  podlegać podatkowi od dochodów oraz, gdy wymaga tego prawo krajowe, posiadać ważny 

numer identyfikacyjny do celów podatku od wartości dodanej; 

 



e. gdy zezwolenie zostanie wydane – dysponować co najmniej jednym pojazdem, który został 

zarejestrowany lub wprowadzony do ruchu i dopuszczony do użytkowania zgodnie z 

przepisami tego państwa członkowskiego, niezależnie od tego, czy jest właścicielem tego 

pojazdu czy użytkownikiem z innego tytułu, np. na podstawie umowy najmu z opcją zakupu, 

umowy najmu lub umowy leasingu; 

 

f.  w sposób rzeczywisty i ciągły prowadzić działania administracyjne i handlowe przy 

wykorzystaniu odpowiedniego sprzętu i urządzeń w lokalach, o których mowa w lit. a), 

znajdującym się w tym państwie członkowskim oraz w sposób rzeczywisty i ciągły zarządzać 

przewozami z wykorzystaniem pojazdów, o których mowa w lit. g), przy użyciu 

odpowiedniego sprzętu technicznego znajdującego się w tym państwie członkowskim; 

 

g.  na bieżąco i w sposób regularny dysponować liczbą pojazdów spełniających warunki 

określone w lit. e), i kierowcami umiejscowionymi zazwyczaj w bazie eksploatacyjnej w tym 

państwie członkowskim, proporcjonalnie do wielkości wykonywanych przez przedsiębiorcę 

przewozów. 

 

Wymogi w zakresie bazy eksploatacyjnej określa także ustawa o transporcie drogowym. 

Nowelizacja ustawy o transporcie drogowym zmieniła wymogi co do bazy eksploatacyjnej. 

Zgodnie z nowymi rozwiązaniami prawnymi przez bazę eksploatacyjną rozumie się miejsce 

będące w dyspozycji przedsiębiorcy, przystosowane do prowadzenia działalności 

transportowej w sposób zorganizowany i ciągły, w skład którego wchodzi co najmniej jeden z 

następujących elementów: miejsce postojowe dla pojazdów wykorzystywanych w transporcie 

drogowym, miejsce załadunku, rozładunku lub łączenia ładunków, miejsce konserwacji lub 

naprawy pojazdów; przez bazę eksploatacyjną należy rozumieć także centrum operacyjne 

pracodawcy, o którym mowa w przepisach rozporządzenia (WE)nr 561/2006. 

Wymóg, o którym mowa w art. 5 ust. 1 lit. g rozporządzenia (WE) nr 1071/2009, uznaje się 

za spełniony, jeżeli przedsiębiorca dysponuje odpowiednią do skali prowadzenia działalności 

bazą eksploatacyjną, znajdującą się na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wyposażoną co 

najmniej w miejsca postojowe dla pojazdów wykorzystywanych w transporcie drogowym w 

liczbie odpowiadającej co najmniej 1/3 liczby pojazdów zgłoszonych przez przewoźnika do 

organu wydającego zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego. W 

przypadku zgłoszenia nie więcej niż dwóch pojazdów konieczne jest dysponowanie co 

najmniej jednym miejscem postojowym. 

W przypadku posiadania przez przewoźnika drogowego kilku baz eksploatacyjnych 

znajdujących się na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej łączna liczba miejsc postojowych 

musi odpowiadać co najmniej 1/3 liczby pojazdów zgłoszonych przez przewoźnika 

drogowego do organu wydającego zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika 

drogowego. 

Przedsiębiorcy posiadający: 

1) zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego, wydane przed dniem 

wejścia w życie  

nowelizacji ustawy, lub 

2) wydane w postępowaniu administracyjnym wszczętych i niezakończonych decyzją 

ostateczną przed  

dniem wejścia w życie nowelizacji, 

- mają obowiązek dostosować się do wymagań w zakresie bazy eksploatacyjnej, w terminie 

do dnia  

1 stycznia 2023 r. 

 



 

 

 

4.  informację z Krajowego Rejestru Karnego  o niekaralności za przestępstwa w 

dziedzinach określonych w art. 6 ust. 1a rozporządzenia (WE) 1071/2009 

przedsiębiorcy /wszystkich osób uprawnionych do reprezentacji według KRS, oraz 

osoby zarządzającej transportem, lub osoby uprawnionej na podstawie umowy do 

wykonywania zadań zarządzającego transportem  imieniu przedsiębiorcy, 

 

    

5.  Oświadczenie o niekaralności  przedsiębiorcy /wszystkich osób uprawnionych do 

reprezentacji według KRS, oraz osoby zarządzającej transportem, lub osoby 

uprawnionej  na podstawie umowy do wykonywania zadań zarządzającego 

transportem imieniu przedsiębiorcy (dostępne w urzędzie lub na stronie internetowej), 

 

6.  oświadczenie o wykorzystaniu pojazdu wyłącznie do transportu drogowego rzeczy 

pojazdem lub zespołem pojazdem o dopuszczalnej masie całkowitej 

nieprzekraczającej 3,5 t, w przypadku gdy zgłoszonym pojazdem  będzie 

wykonywany wyłącznie tego rodzaju transport ( dostępne w urzędzie lub na stronie 

internetowej), 

          (dot. zezwolenia na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy w przypadku 

o dopuszczalnej masie całkowitej przekraczającej 2,5 t i nie przekraczającej 3,5 t.) 
 

7.   dowód uiszczenia opłaty za wydanie zezwolenia 

 

Termin i sposób załatwienia 

Nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie 

później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Wniosek należy złożyć 

z kompletem wymaganych załączników. Wniosek złożony bez wymaganych dokumentów i 

nieuzupełniony w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, 

zostanie pozostawiony bez rozpoznania. 

Opłaty 

Zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego udziela się na czas 

nieoznaczony i opłata wynosi 1000 zł. 

Za wydanie wypisu w przypadku zmiany zezwolenia lub licencji pobiera się opłatę 

w wysokości 11 % opłaty jak za udzielenie licencji lub zezwolenia - 110 zł z każdy wydany 

wypis. 

Za wydanie wtórnika zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub 

licencji w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od przedsiębiorcy pobiera 

się 10% opłaty jak za udzielenie zezwolenia lub licencji; w innych przypadkach utraty licencji 

to 25 % opłaty jak za udzielenie licencji. 

Za wydanie wtórnika wypisu z zezwolenia lub z licencji pobiera się 1% opłaty jak za 

udzielenie tych dokumentów. 



 

Dodatkowe informacje 

Wszelkie zmiany danych przewoźnik drogowy zobowiązany jest zgłosić organowi 

udzielającemu zezwolenia w ciągu 28 dni od dnia ich powstania. W przypadku gdy zmiany 

obejmują dane zawarte w zezwoleniu przedsiębiorca jest obowiązany wystąpić z wnioskiem o 

zmianę treści zezwolenia 

 

Podstawa prawna 

- ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie 

w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem 

przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wzorów 

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów licencji na 

wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Krajowy transport drogowy w zakresie przewozu osób pojazdem 

samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyżej 7 i nie 

więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą  

 

Wymagane dokumenty 

Wniosek (do pobrania na stronie internetowej lub siedzibie Urzędu) wraz z 

załącznikami: 

1. oświadczenie członków organu zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej 

spółką jawną lub komandytową, a w przypadku innego przedsiębiorcy - osoby 

prowadzącej działalność gospodarczą, że spełnia wymóg dobrej reputacji o której 

mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym) 

- oświadczenie o niekaralności  

2. zaświadczenie o niekaralności opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc przed 

złożeniem wniosku, potwierdzające, że odpowiednio wobec przedsiębiorcy osobiście 

wykonującego przewozy, zatrudnionych przez niego kierowców oraz osób 

niezatrudnionych przez przedsiębiorcę lecz wykonujących osobiście przewóz na jego 

rzecz nie orzeczono prawomocnie zakazu wykonywania zawodu kierowcy; 

3. dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji i wypisów  

4. wykaz pojazdów samochodowych, zawierający: markę/typ, rodzaj/przeznaczenie, 

numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju tytułu prawnego do 

dysponowania pojazdem; 

W przypadku utraty posiadanego uprawnienia lub wypisu należy wystąpić z wnioskiem o 

wydanie wtórnika tych dokumentów i dołączyć opłatę za ich wydanie. 

Opłaty 

Za udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie 

przewozu osób samochodem osobowym lub za licencji na wykonywanie krajowego 

transportu drogowego w zakresie przewozu osób pojazdem samochodowym przeznaczonym 

konstrukcyjnie do przewozu powyżej 7 i nie więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą pobiera się 

opłatę: 

 za licencję ważną do 15 lat - 320 zł 

 za licencję ważną powyżej 15 do 30 lat - 380 zł 

  za licencję ważną powyżej 30 do 50 lat - 450 zł 

Za wydanie wypisu pobiera się opłatę w wysokości 11% opłaty jak za udzielenie licencji (za 

każdy wydany wypis): 

 za licencję ważną do 15 lat - 35,20 zł 

 za licencję ważną powyżej 15 do 30 lat - 41,80 zł 

 za licencję ważną powyżej 30 do 50 lat - 49,50 zł 

Za wydanie wtórnika licencji w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od 

przedsiębiorcy pobiera się 10% opłaty jak za udzielenie licencji; w innych przypadkach utraty 



licencji to 25 % opłaty jak za udzielenie licencji. 

Termin i sposób załatwienia 

Nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie 

później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Wniosek należy złożyć 

z kompletem wymaganych załączników. Wniosek złożony bez wymaganych dokumentów i 

nieuzupełniony w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, 

zostanie pozostawiony bez rozpoznania. 

Podstawa prawna 

- ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie 

w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem 

przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wzorów 

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów licencji na 

wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów 
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Wykonywanie transportu drogowego w zakresie pośrednictwa przy 

przewozie rzeczy 

 

Wymagane dokumenty 

Wniosek (do pobrania na stronie internetowej lub siedzibie Urzędu) wraz z 

załącznikami: 

1. oświadczenie członków organu zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej 

spółką jawną lub komandytową, a w przypadku innego przedsiębiorcy - osoby 

prowadzącej działalność gospodarczą, że spełnia wymóg dobrej reputacji o której 

mowa w art. art. 8 ust. 3 pkt. 2 i ust. 6 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 

drogowym - oświadczenie o niekaralności (załącznik do wniosku); 

2. oświadczenie osoby zarządzającej transportem drogowym w przedsiębiorstwie 

zgodnie z art. 5 c ust. 2 pkt 3 wraz z kserokopią certyfikatu kompetencji 

zawodowych; (załącznik do wniosku); 

3. dokumenty potwierdzające spełnienie warunków dot. posiadania sytuacji finansowej 

zapewniającej podjęcie i prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie transportu 

drogowego określonej dostępnymi środkami finansowymi lub majątkiem w wysokości 

50.000 euro, o których mowa w art. 5c ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o 

transporcie drogowym  

Sytuację finansową potwierdza się: 

 rocznym sprawozdaniem finansowym, 

 dokumentami potwierdzającymi dysponowanie środkami pieniężnymi w gotówce lub 

na rachunkach bankowych lub dostępnymi aktywami, 

 dokumentami potwierdzającymi posiadanie akcji lub udziałów lub innych zbywalnych 

papierów wartościowych, 

 dokumentami potwierdzającymi udzielenie gwarancji lub poręczeń bankowych, 

 dokumentami potwierdzającymi własność nieruchomości. 

Zgodnie z art. 5c ust. 4 ustawy o transporcie drogowym przy ocenie sytuacji finansowej, 

stosuje się kurs średni ogłaszany przez Narodowy Bank Polski, obowiązujący w ostatnim dniu 

roku poprzedzającego rok, w którym ocena ta jest dokonana. 

 4.     dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji  

W przypadku utraty posiadanego uprawnienia należy wystąpić z wnioskiem o wydanie 

wtórnika tego dokumentu i dołączyć opłatę za ich wydanie. 

 

Opłaty 

Za udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie pośrednictwa rzeczy 

pobiera się opłatę: 



 za licencję ważną do 15 lat - 800 zł 

 za licencję ważną powyżej 15 do 30 lat - 900 zł 

 za licencję ważną powyżej 30 do 50 lat - 1000 zł 

Za wydanie wtórnika licencji w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od 

przedsiębiorcy pobiera się 10% opłaty jak za udzielenie licencji; w innych przypadkach utraty 

licencji to 25 % opłaty jak za udzielenie licencji. 

 

Termin i sposób załatwienia 

Nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie 

później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Wniosek należy złożyć 

z kompletem wymaganych załączników. Wniosek złożony bez wymaganych dokumentów i 

nieuzupełniony w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, 

zostanie pozostawiony bez rozpoznania. 

 

Podstawa prawna 

- ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie 

w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem 

przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wzorów 

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów licencji na 

wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zaświadczenie na przewóz drogowy na potrzeby własne, wykonywane w 

krajowym nie zarobkowym przewozie drogowym osób lub rzeczy.  

 

Wymagane dokumenty 

Wniosek (do pobrania na stronie internetowej lub siedzibie Urzędu) wraz z 

załącznikami: 

1. oświadczenie o zamiarze zatrudniania kierowców spełniających warunki określone w 

art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o transporcie drogowym. 

2. wykaz zgłaszanych pojazdów samochodowych zawierający: markę/typ, 

rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju tytułu 

prawnego do dysponowania pojazdem 

3. dowód uiszczenia opłaty za wydanie zaświadczenia i wypisów  

 

W przypadku utraty posiadanego uprawnienia lub wypisu należy wystąpić z wnioskiem o 

wydanie wtórnika tych dokumentów i dołączyć opłatę za ich wydanie. 

Opłaty 

Za wydanie zaświadczenia potwierdzającego wykonywanie przewozów drogowych na 

potrzeby własne pobiera się opłatę 500 zł. 

Za wydanie wypisu z zaświadczenia pobiera się opłatę w wysokości 100 zł  (za każdy wydany 

wypis): 

Za wydanie wtórnika zaświadczenia w przypadku jego utraty na skutek okoliczności 

niezależnych od przedsiębiorcy pobiera się 10% opłaty jak za udzielenie zaświadczenia; w 

innych przypadkach utraty zaświadczenia to 25 % opłaty jak za udzielenie zaświadczenia. 

Za wydanie wtórnika wypisu z zaświadczenia pobiera się 1% opłaty jak za udzielenie tego 

dokumentu. 

Termin i sposób załatwienia 

Nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie 

później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Wniosek należy złożyć 

z kompletem wymaganych załączników. Wniosek złożony bez wymaganych dokumentów i 

nieuzupełniony w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, 

zostanie pozostawiony bez rozpoznania. 

 

Podstawa prawna 



- ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie 

w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem 

przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych 

- rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wzorów 

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów licencji na 

wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wniosek o wydanie zezwolenia na wykonywanie krajowego drogowego 

przewozu osób – przewozy regularne/ regularne  specjalne.  

 



WYMAGANE DOKUMENTY: 

Wniosek (do pobrania na stronie internetowej lub siedzibie Urzędu) wraz z 

załącznikami. 

Do wniosku o wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych w 

krajowym transporcie drogowym należy dołączyć następujące dokumenty: 

1. Proponowany rozkład jazdy uwzględniający przystanki, godziny odjazdów środków 

transportowych, długość linii komunikacyjnej, podaną w kilometrach, i odległości 

między przystankami, kursy oraz liczbę pojazdów niezbędnych do wykonywania 

codziennych przewozów, zgodnie z rozkładem jazdy; 

2. Schemat połączeń komunikacyjnych z zaznaczoną linią komunikacyjną i 

przystankami; 

3. Potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektów dworcowych i przystanków, 

dokonanego z ich właścicielami lub zarządzającymi; 

4. Zobowiązanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdów na tabliczkach 

przystankowych na przystankach; 

5. Cennik; 

6. Wykaz pojazdów, z określeniem ich liczby oraz liczby miejsc, którymi wnioskodawca 

zamierza wykonywać przewozy; 

7. Kopię zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub licencji. 

 

Do wniosku o wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych specjalnych 

w krajowym transporcie drogowym należy dołączyć następujące dokumenty: 

1. Informację określającą grupę osób, która będzie uprawniona do korzystania z 

przewozu; 

2. Proponowany rozkład jazdy uwzględniający przystanki, godziny odjazdów i 

przyjazdów środków transportowych, długość linii komunikacyjnej, podaną w 

kilometrach, i odległości między przystankami oraz liczbę pojazdów niezbędnych do 

wykonywania codziennych przewozów, zgodnie z rozkładem jazdy; 

3. Schemat połączeń komunikacyjnych z zaznaczoną linią komunikacyjną i 

przystankami; 

4. Potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystanków położonych w granicach 

administracyjnych miast i obiektów dworcowych dokonane z ich właścicielami lub 

zarządzającymi. 

5. Kopię zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub licencji. 

         Opłaty  za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego 

 250 zł – za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego na okres do 1 roku  

 300 zł - za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego na okres do 2 lat 

 350 zł - za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego na okres do 3 lat 

 450 zł - za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego na okres do 4 lat 

 550 zł - za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego na okres do 5 lat. 

 Opłata za wydanie zezwolenia dla przewozu regularnego specjalnego - 50 % 

opłaty jak powyżej. 



 Za wydanie wypisu z zezwolenia, dla każdego pojazdu zgłoszonego we wniosku o 

udzielenie zezwolenia, pobiera się opłatę w wysokości 1 % opłaty jak za wydanie 

zezwolenia. 

 Za wydanie wypisu z zezwolenia, na każdy pojazd nie zgłoszony we wniosku o 

udzielenie zezwolenia, jeżeli zgłoszenie kolejnego pojazdu nie wymaga wydania 

nowego lub zmiany zezwolenia, pobiera się, opłatę w wysokości 11 % opłaty jak za 

wydanie zezwolenia. 

 

 

 Za wydanie wypisu z zezwolenia, dla każdego pojazdu zgłoszonego we wniosku o         

udzielenie zezwolenia, pobiera się opłatę w wysokości 1 % opłaty jak za wydanie zezwolenia. 

Za wydanie wypisu z zezwolenia, na każdy pojazd nie zgłoszony we wniosku o udzielenie 

zezwolenia, jeżeli zgłoszenie kolejnego pojazdu nie wymaga wydania nowego lub zmiany 

zezwolenia, pobiera się, opłatę w wysokości 11 % opłaty jak za wydanie zezwolenia. 

Termin i sposób załatwienia 

Nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie 

później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Wniosek należy złożyć 

z kompletem wymaganych załączników. Wniosek złożony bez wymaganych dokumentów i 

nieuzupełniony w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, 

zostanie pozostawiony bez rozpoznania 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 6 września 2001 o transporcie drogowym; 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 

sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z 

wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu 

kompetencji zawodowych; 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 6 marca 2014 r. w sprawie 

wzorów zezwoleń na wykonywanie krajowych i międzynarodowych przewozów 

drogowych osób oraz wypisów z zezwoleń; 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 

kwietnia 2012 r. w sprawie rozkładów jazdy; 

 Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym. 

  

 
 


