SP.210.12.2023

OGLOSZENIE O NABORZE
z dnia 30 czerwca 2023 roku
na wolne stanowisko urzednicze

STAROSTA BIALOGARDZKI
oglasza nabor na wolne urzednicze stanowisko pracy:
Referent ds. ewidencji gruntow i budynkow
w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16 - 17, 78-200 Biatogard

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze (preferowane wyksztalcenie geodezyjne);

2) obywatelstwo polskie;

3) nieposzlakowana opinia;

4) brak skazania za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

5) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) odpowiedzialno$é,  systematyczno$¢,  staranno$é,  obowigzkowo$¢,  komunikatywnos¢,
dyspozycyjnos¢, rzetelnoé¢, odpowiedzialnosé, terminowos¢, umiejetnos¢ wykonywania zadan
pod presja czasu;

2) bardzo dobra organizacja czasu pracy;

3) zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkow;

4) umiejetno$¢ pracy w zespole;

5) latwo$é przyswajania nowych zagadnien;

6) umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy;

7) dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych typu drukarka, skaner,
kserokopiarka oraz znajomos¢ pakietu MS OFFICE;

8) znajomos$é przepiséw prawa z zakresu geodezji i kartografii.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) aktualizacja istniejacych baz danych w systemie TurboEWID,
2) obstuga systemu EDOK,
3) biezgca obsluga interesantow.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w siedzibie urzedu;
2) kontakt z klientem wewngtrznym i zewngtrznym;
3) umowa o prace w wymiarze pelnego etatu, w podstawowym systemie czasu pracy;

4) praca wymagajaca  szczeg6lnych wilagciwosci  psychofizycznych — oraz  dobre]
komunikatywnosci;
5) stanowisko pracy znajduje si¢ na I pigtrze, winda, brak podjazddw, bariery architektoniczne:
schody, urzadzenia higieniczno - sanitarne na kazdej kondygnacji;
6) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciowg, telefon.
5. Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych,
wynosil co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) wypehiony kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie (dostgpny
na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Bialogardzie);




2) list motywacyjny;

3)  Curriculum vitae (CV) z doktadnym opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej;

4) odpis dyplomu oraz $wiadectw lub inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje;

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy;

6) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

7) oswiadczenie o pelni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
- opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

8) oswiadczenie o tym, ze kandydat nie byt skazany za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu
Jakiekolwiek postgpowanie karne lub dyscyplinarne - opatrzone wiasnorgcznym podpisem;

9) oswiadczenie o tym, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko
podinspektor ds. ewidencji gruntow i budynkéw zgodnie z ustawg z 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych - opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

10) kandydat, ktéry zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzagdowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

W przypadku niedostarczenia kompletu w/w dokumentéw kandydat nie spelni wymogéw
formalnych zawartych w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko urzednicze i nie zostanie
dopuszczony do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Oferty nalezy skfada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym,
osobiscie w Punkcie podawczym lub przesta¢ poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Bialogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Bialogardzie
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko: Referent ds. ewidencji gruntéw i budynkéw"

w terminie do dnia 24 listopada 2023 roku do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyznaczonym terminie nie bgdg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru qu;ie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bialogardzie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 13 listopada 2023 roku.



