SP.210.2.2025.KS

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
Starosta Biatogardzki ogtasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju
w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16 — 17, 78-200 Biatogard
na petny etat

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

wyksztatcenie wyisze,

co najmniej 5 letni staz pracy w tym: minimum 3 lata w administracji i 2 lata na stanowisku
kierowniczym;

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnoé¢ za przestepstwa popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslnego przestepstwa skarbowego;

nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu:

- ustawy o samorzgdzie powiatowym,

- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustawy prawo zamowien publicznych,

- kodeks postepowania administracyjnego;

- ustawy prawo budowlane;

umiejetnos¢ zarzadzania organizacja oraz zasobami ludzkimi;

doskonata organizacja pracy;

10) biegta znajomo$¢ obstugi komputera (WORD, EXEL, poczta elektroniczna).

2. Wymagania dodatkowe:

Cechy osobowosciowe: wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, obowigzkowosg,

samodzielnoé¢ i kreatywno$¢ w wykonywaniu zadan, umiejetnos¢ pracy w zespole

i zarzadzania zespotem, odpowiedzialno$¢, odpornosc na stres.






3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Kierowanie Wydziatem Inwestycji i Rozwoju

2.Nadzdr i prowadzenie nad sprawami w zakresie pozyskiwania srodkow, w szczegdlnosci:

1) opracowywanie materiatdw w zakresie kompleksowego programowania rozwoju Powiatu;
2) dokonywanie analiz rynku i opracowan dotyczacych potencjatu gospodarczego Powiatu;

3) podejmowanie dziatari wspierajagcych powiatowy rozwéj matych i $rednich
przedsigebiorstw;

4) ustalanie nowopowstatych form pomocowych i informowanie o nich zainteresowane
wydziaty i gminy w powiecie, a takze podlegte jednostki;

5) przygotowywanie, wdrazanie i zarzadzanie projektami finansowymi z funduszy
zewnetrznych;

6) udzielanie informacji z zakresu zagadnien dotyczacych Unii Europejskiej;

7) inspirowanie, koordynowanie i organizowanie spotkari konsultacyjnych oraz szkolen
dotyczacych funduszy pomocowych i wspotpracy z dysponentami tych funduszy;

8) aktywizacja spoteczno-gospodarcza spotecznosci Powiatu;

9) informowanie i promowanie programéw pomocowych mozliwych do wdrazania
w Powiecie;

10) wspotpraca przy realizacji promocji Powiatu za posrednictwem Internetu.

3. Nadzér i prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwien
publicznych, w zakresie spraw realizowanych przez Powiat Biatogardzki — Starostwo Powiatowe
w Biatogardzie, w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych w zakresie organizacji udzielania
zaméwiert  publicznych, powotywania komisji  przetargowych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

2) analizowanie planéw zamoéwieri publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi
z komérek organizacyjnych, celem przekazywania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich ogtoszen o planowanych w danym roku kalendarzowym zamowieniach
publicznych;

3) przyjmowanie zlecen z komdrek organizacyjnych na przeprowadzanie postgpowan
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowe]j powyzej wartosci wyrazonej
w ztotych réwnowartoséci kwoty 130.000 ztotych;

4) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych w charakterze sekretarza komisji
w przeprowadzanych postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) wspdtdziatanie z komérkami organizacyjnymi przy opracowywaniu niezbgdnych materiatow
srédtowych dotyczacych postepowar prowadzonych w ramach posiadanych kompetencji;

6) weryfikowanie pod wzgledem formalnym materiatéw Zrédtowych przekazywanych przez
komérki organizacyjne zlecajgce przeprowadzenie postgpowania;






7) przygotowywanie i przeprowadzanie zleconych postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, a w szczego6lInosci sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
publikowanie ogtoszen, prowadzenie dokumentacji postepowan;

8) wydawanie i przyjmowanie od wykonawcow dokumentow zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

9) prowadzenie procedury zwigzanej z rozpatrywaniem odwotan i wnoszenia skarg;

10) przygotowywanie umoéw z wykonawcami wyfonionymi w drodze przeprowadzonych
postgepowa;.

11) prowadzenie ewidencji prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
dla zamowien o wartosci szacunkowej powyzej wartosci wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 130.000 ztotych;

12) prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci z udzielonych zamoéwien publicznych w danym
roku kalendarzowym;

14) przechowywanie dokumentacji z udzielonych zaméwien i przekazywanie jej do archiwum.
4. Realizacja i nadzor nad zadaniami w zakresie przygotowywania i nadzoru inwestycji w
szczegolnosci:

1) prowadzenie kompleksowego procesu przygotowania inwestycji do realizacji;

2) udziat w opracowywaniu programéw inwestycyjnych zgodnie ze strategig Powiatu;

3) udziat w przygotowywaniu projektow inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej i funduszy celowych;

4) zlecanie opracowania dokumentacji technicznej dla prowadzonych inwestycji;

5) dokonywanie odbioréw robot czesciowych i koricowych;

6) sporzadzanie rozliczer finansowo — rzeczowych wykonanych inwestycji;

7) prowadzenie weryfikacji projektow budowlanych inwestycji realizowanych przez Powiat;
8) dokonywanie przegladow gwarancyjnych zrealizowanych inwestycji.

5. Udziat w posiedzeniach Zarzadu Powiatu oraz Sesjach Rady Powiatu w Biatogardzie.

6. Realizacja kontroli zarzadczej w Wydziale.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca biurowa przy komputerze w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie przy ul. Plac
Wolnosci 16-17;

2) umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

3) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

4) normy czasu pracy: praca W wymiarze petnego etatu, w podstawowym systemie czasu
pracy. Co do zasady czas pracy nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i przecigtnie 40
godzin w pigciodniowym tygodniu pracy.

5. Informuje sie, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie



-




w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny podpisany wtasnorecznie;

2) curriculum vitae (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej, podpisane
wtasnorecznie;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
pozadane na danym stanowisku (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc
z oryginatem);

4) kserokopie $wiadectw pracy oraz w przypadku pozostawania w zatrudnieniu,
zaswiadczenie z obecnego zaktadu pracy o zatrudnieniu — potwierdzajace staz pracy
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

5) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyéinie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe, oswiadczenie kandydata o petne]
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych, oswiadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

6) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z naborem;

7) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérych mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.
W przypadku niedostarczenia kompletu wyzej wymienionych dokumentéw kandydat nie
spetni wymogéw formalnych zawartych w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko

urzednicze i nie zostanie dopuszczony do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, osobiscie
w Punkcie podawczym lub przestaé pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie

Plac Wolnosci 16-17
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78-200 Biatogardzie

z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze: Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju

w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie."

w terminie do dnia 26 maja 2025 roku do godz. 15

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej
w Starostwie Powiatowym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 16 maja 2025 roku.






