
WYMIANA PRAWA JAZDY W CELU UMIESZCZENIA WPISU POTWIERDZAJĄCEGO 
UZYSKANIE KWALIFIKACJI WSTĘPNEJ LUB UKOŃCZENIE SZKOLENIA OKRESOWEGO 

   

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 Wniosek (dostępny w urzędzie lub na stronie internetowej),  

Załączniki: 

 kolorowa fotografia o wymiarach 35x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mającą 
dobrą ostrość oraz odwzorującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od 
wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70 – 80 % fotografii, 
pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, 
bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami 
nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami;  fotografia 
powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z 
wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię 
przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącza 
się również orzeczenie o niepełnosprawności  osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o 
stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej 
wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 
rehabilitacji  zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych; osoba 
nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć fotografię 
przedstawiajacą ją w nakryciu głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć 
do wniosku  fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek  twarzy jest w 
pełni widoczny – w takim przypadku  do wniosku załącza się zaświadczenie o 
przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej; 
dopuszcza się załączenie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową zapisanego na zewnętrznym 
nośniku danych, 

 kopia świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji 
wstępnej albo świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającej ukończenie szkolenia 
okresowego,  

  kopia orzeczenia lekarskiego (zaświadczenia lekarskiego) stwierdzającego brak 
przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,  

 kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzającego brak przeciwwskazań 
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,  

 obustronna kserokopia dotychczas posiadanego prawa jazdy,   
 oryginał dowodu uiszczenia opłaty komunikacyjnej i ewidencyjnej,  
 w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika wymagany jest dokument 

stwierdzający  udzielenie pełnomocnictwa  

Do wglądu: 

 oryginał dowodu osobistego,  
 oryginał prawa jazdy,  
 oryginał orzeczenia lekarskiego (zaświadczenia lekarskiego)  
 oryginał orzeczenia psychologicznego,  
 oryginał świadectwa kwalifikacji zawodowej.  

Do odbioru prawa jazdy należy przedstawić następujące dokumenty: 

 oryginał dowodu osobistego,  
 dotychczas posiadane prawo jazdy do zwrotu.  



 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Starostwo Powiatowe w Białogardzie, ul. Plac Wolności 16-17, 78-200 Białogard  
Wydział Komunikacji i Drogownictwa 

Złożenie dokumentów: I piętro, sala obsługi interesantów.  
Odbiór dokumentów: I piętro, sala obsługi interesantów. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie  od daty skompletowania przez urząd dokumentów kierowcy. 

 

 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Wymiana lub odmowa wymiany prawa jazdy następuje w drodze decyzji administracyjnej.  

OPŁATY 

Opłatę należy uiścić w kasie Starostwa Powiatowego w Białogardzie lub na konto:  uiszcza się 
opłatę w wysokości 100,00 zł  

 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
Od decyzji odmownej przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Koszalinie, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Odwołanie wnosi 
się za pośrednictwem Starosty Białogardzkiego. 

 

DODATKOWE INFORMACJE 

1. Kierowcy wykonujący przewóz drogowy są zobowiązani odbyć pierwsze szkolenie 
okresowe i uzyskać wymagany wpis do prawa jazdy w terminach określonych w art. 3 ust. 2 
ustawy  z dnia 17.11.2006r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym oraz o zmianie 
ustawy Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2006r. nr 235 poz. 1701)  

2. Zgodnie z art. 15 ust. 4 ustawy o kierujących pojazdami, prawa jazdy w zakresie kategorii, 
której dotyczy wpis wydaje się na okres 5 lat liczony od daty wydania świadectwa 
kwalifikacji zawodowej przy czym termin ten nie może być dłuższy niż okres ważności 
orzeczenia lekarskiego lub orzeczenia psychologicznego,  

3. Świadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzające ukończenie szkolenia okresowego w 
zakresie jednego z bloków programowych, wydane osobie wykonującej przewóz drogowy 
różnymi rodzajami pojazdów dla których wymagane jest posiadanie prawa jazdy kategorii 
C1,C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D i D+E stanowi podstawę do uzyskania wpisu w zakresie 
posiadanych kategorii prawa jazdy.  

WAŻNE INFORMACJE 

Kierowcy wykonujący przewóz drogowy posiadający prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D lub D+E 
wydane do dnia 10.09.2008r. oraz kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydane do dnia 10.09.2009r. 
zobowiązani są wykonać badania lekarskie i psychologiczne po ukończeniu pierwszego szkolenia 
okresowego przed dniem uzyskania wpisu do prawa jazdy. 

 

Pozostali kierowcy mają obowiązek wykonać pierwsze badanie lekarskie i psychologiczne przed 



dniem wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego ukończenie kwalifikacji 
wstępnej a każde następne badania w wieku do 60 lat w terminie właściwym do ukończenia 
szkolenia okresowego jednak nie później niż do dnia wydania świadectwa kwalifikacji zawodowej 
potwierdzającej ukończenie szkolenia okresowego. 

Dodatkowe informacje dotyczące spraw związanych z wydawaniem praw jazdy dla 
zawodowych kierowców można uzyskać pod numerem telefonu: 94 3120961 94 3120968 

 

 

UWAGA 

 Na stronie internetowej www.kierowca.pwpw.pl  można sprawdzić, czy prawo jazdy jest  do 
odbioru  w urzędzie. 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami .  
 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego.   
 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym   
 oraz przepisy wykonawcze.  


