Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwum

Rejestr zwolnien lekarskich,

Rejestr urlopéw okolicznosciowych,

Rejestr delegacji stuzbowych,

Rejestr wydanych $wiadectw i legitymacji szkolnych i pracowniczych,
Rejestr zaswiadczen,

Rejestr przeprowadzonych badan lekarskich pracownikow,

Rejestr uzywanych pieczeci,

Ewidencja czasu pracy,
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Rejestr finansowo ksiegowy ( syntetyka , analityka ),
10. Rejestr ptacowy ( kart wynagrodzen pracownikow ),
11. Rejestr srodkow trwatych,

12. Rejestr srodkow nietrwatych.

Archiwum zakladowe

Akta spraw ostatecznie zatatwionych przekazuje si¢ do archiwum zaktadowego po uptywie jednego
roku i przechowuje si¢ na nos$nikach papierowych. Przekazywanie akt odbywa si¢ na podstawie
spisu zdawczo-odbiorczego.



