Zalacznik nr 2

do Uchwaly Zaradu

Powiatu Biatogardzkiego

Nr 227 z dnia 10 czerwca 2010r.

Zasady zlecania przez Powiat Biatogardzki zadaz zakresu rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej 0sob niepetnosprawnych fund@m oraz
organizacjom pozarzdowym.

l. Definicje pog¢:

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. beneficjencie ostatecznym- nalely przez to rozumieosole lub instytucg bezpgdrednio
korzystajca z realizacji zadania,

2. budzecie zadania— rozumie sj przez to okrdone wartdciowo i rodzajowo koszty, w
ramach dopuszczalnych kategorii kosztow kwalifikbwah,

3. ewaluacji zadania— nalely przez to rozumieocerg jakaosci, skutecznéci i efektywndaci
zadania,

4. fundacjach — naley przez to rozumie fundacje utworzone zgodnie z ustaw dnia
6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 1991 r.4M, poz. 203, z fh. zm.),

5. monitorowaniu — naley przez to rozumie proces systematycznego zbierania i
analizowania iléciowych i jakgciowych informacji na temat realizacji zasad w &sjpe
finansowym i rzeczowym,

6. organizacjach pozaradowych — naley przez to rozumieorganizacje, o ktdorych mowa
w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 reloabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t.j.zz 2008 r. Nr 14, poz. 92.),

7. organizacji pozytku publicznego — naleyy przez to rozumie fundacg lub organizag
pozaradowa posiadajca status organizacji pgtku publicznego, zgodnie z ustaw dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziataldo pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r
Nr 96, poz. 873, z g. zm.),

8. osobach niepetnosprawnych- nalely przez to rozumigosoby, o ktérych mowa w art. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitagjvadowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, 9G2),

9. PFRON - naley przez to rozumie Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

10.powiecie— nalery przez to rozumiePowiat Biatogardzki,

11.przychodzie — naley przez to rozumie przychdd ze sprzedy, wynajmu, ustug, optat
wpisowych lub innych rownowaych wptat gotowkowych, ktére otrzymat
Whnioskodawca w ramach realizacji zadania,

12.rezultatach — naley przez to rozumie efekty zrealizowanego zadania, dostargza|
informacji o zmianach, jakie nagity u ostatecznych beneficjentéw w wyniku wéeaia
zadania,

13.ustawie o0 dziatalndci pozytku publicznego i o wolontariacie — naley przez to
rozumie ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakwdo pazytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 87%&n. zm.),

14.ustawie o rachunkowdci — nalery przez to rozumieustavwe z dnia 29 wrzénia 1994 r. o
rachunkowéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zam0 zm.),

15.wktadzie niefinansowym (rzeczowym i osobowyjn — naley przez to rozumie
okreslone wartdciowo skiadniki magtku lub wkiad pracy wnoszone przez



Whnioskodawe w ramach realizacji zadania nie powaghd powstania faktycznego
wydatku pien¢znego,

16.wktadzie osobowym- naley przez to rozumieswiadczenie wolontariusza,

17.wkladzie rzeczowym— naley przez to rozumie
a) koszt wykorzystania pomieszazelokali,
b) wyposaenie i materiaty,

18.wktadzie wikasnym — naley przez to rozumiewkiad finansowy lub niefinansowy, jaki
Whioskodawca zobowtat st zaangaowa® do realizacji zadania,

19. Wnioskodawcy— nalely przez to rozumiepodmiot, ktéry ubiega sio zlecenie realizacji
zadania, zgodnie z ,Zasadami zlecania”,

20.wykonawcy zewrgtrznym — naley przez to rozumie podmiot, ktéry wspotrealizuje
cz¢$¢ zadania, poprzez sprzedastug, ktorych zakupu (za fednictwem srodkow
pochodacych z dofinansowania) dokonuje organizacja pagfrwa lub fundacja, ktorej
zlecono realizagjzadania,

21.wymagalnym zobowjzaniu — naley przez to rozumie zobowhzanie, ktérego termin
zaptaty uptynt,

22.zadaniach — naley przez to rozumie zadania, ktore zostaly wskazane przez Powiat
Biatogardzki w ogtoszeniu o konkursie,

23.Zespole — nalery przez to rozumie Zespot ds. Oceny Wnioskéw powotywany przez
Zarzad Powiatu

24.zasadach zlecania— naley przez to rozumie ,Zasady zlecania przez Powiat
Bialogardzki zad& z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej hoso
niepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjom p@mdawym”,

25.Zleceniobiorcy — nalery przez to rozumiepodmiot, z ktérym zostata zawarta umowa na
dofinansowanie realizacji zadania.

Il. Podstawa prawna

Art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 rokehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sOb niepetnosprawnych (tj. Dz. U.2@08 r. Nr 14, poz. 92) oraz

rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z drialutego 2008 r. w sprawie

rodzajéw zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejbostepetnosprawnych

zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozdozvym (Dz. U. z 2008 r. Nr 29, poz. 172) a
takze ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatétn@ozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873, zamd zm.).

lll. Postanowienia ogdine

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania wnioskow aelge realizacji zadasy fundacje
oraz organizacje pozadowe.

2. Dofinansowanie realizacji zaflanie mae by przyznane fundacjom oraz organizacjom
pozaradowym, ktore:

1) posiadaj wymagalne zobowrania wobec PFRON, w tym zaleggo w
obowazkowych wptatach na PFRON,

2) posiadaj wymagalne zobowkrania wobec Zaktadu UbezpieézeSpotecznych
lub Urzdu Skarbowego.

3. Whnioski o zlecenie realizacji zaglaskladane zgodnie z ,Zasadami zlecania”, mog
dotyczy¢ realizacji zada, o ktérych mowa w rozpo#dzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie ranzagada z zakresu rehabilitacji
zawodowej i spotecznej os6b niepetnosprawnych mlgtafundacjom oraz organizacjom
pozaradowym (Dz. U. z 2008 r. Nr 29, poz. 172).



No

9.

Na podstawie ,Zasad zlecania” mpdy¢ zlecane do realizacji zadania o charakterze
lokalnym (tzn. zadania planowane do realizacji Haszarze Powiatu lub zadania
skierowane do beneficjentéw ostatecznych, ktéry@jsoa zamieszkania znajduje sia
terenie Powiatu).

Ubiegapc sk o zlecenie realizacji zadania Wnioskodawca zobpawiy jest do okigenia
wysokaci wktadu wilasnego. Wkilad wilasny w przypadku organji poytku
publicznego oraz fundacji lub organizacji pozalawve] nie posiadafgej statusu
organizacji paytku publicznego — wynosi co najmniej 10Rosztow kwalifikowalnych
poniesionych w ramach realizacji zadania.

Wkiad wtasny mae by wniesiony w formie finansowej lub niefinansowe.

Srodkéw finansowych stanowdych wkiad wiasny Wnioskodawcy, nie mopgtanowé
srodki PFRON luksrodki Powiatu, bez wzgtu na podmiot udzielagy pomocy.
Planowane przychody zadania muszostd wydatkowane na sfinansowanie kosztow
(kwalifikowalnych lub niekwalifikowalnych) zadania.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 8, koszty poniesiow czsci dotyczicej kosztow
niekwalifikowalnych zadania, wymagajidokumentowania.

10.Przychody uzyskane w wyniku realizacji zadaniazapanowane w bugcie zadania,

pomniejszaj wysoka¢ udzielonego dofinansowania.

11.W sytuacji, gdy Wnioskodawca wnosi do realizacjidaiaia wkiad niefinansowy,

konieczne jest przestrzeganie gpsfacych warunkow:
1) w celu okrélenia i udokumentowania faktycznej watowkiadu rzeczowego nalg

w przypadku:

a) srodkow trwatych, o ile stanowi one wiasné¢ Wnioskodawcy lub zostaty
przekazane nieodptatnie na potrzeby realizacji mada odnié¢ sie do ceny
obowiazujace] aktualnie na rynku lub do ceny zakupu (na Mgt faktury
zakupu) pomniejszonej o kwoamortyzacji ksigowej,

b) wkiadu w formie wartéci nieodptatnego udoginienia na okrdony czas
pomieszczenia — oceénja na podstawie swiadczenia podmiotu udaginiajacego
pomieszczenie, wskazigego warté¢ wkiadu w danej jednostce czasu, przy czym
faktyczny wkiad oblicza si proporcjonalnie do jednostki czasu faktycznego
uzytkowania pomieszczenia przez Wnioskodawa realizag zadania,

c) wniesienia innych sktadnikow mgkowych otrzymanych nieodptatnie i
przekazanych na potrzeby realizacji zadania (nperadw biurowych) — odnig
si¢ do ceny obowizujacej aktualnie na rynku,

2) w przypadkuwiadczenia wolontariusza:

a) zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pra@epmwolontariusza mugbyc
okreslone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 wgta dziatalndci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) wolontariusz musi prowadzina bieaco karty pracy wraz ze szczego6towym
opisem wykonywanej pracy (dokumentacja ta must Ipyzechowywana na
zasadach ogolnych, tak jak dokumenty finansowe),

c) wolontariusz powinien posiad&walifikacje i spetnid wymagania odpowiednie
do rodzaju i zakresu wykonywanej pracy,

12.Pomoc finansowa udzielana jest na pokrycie tyclztéos lub tej czsci kosztow, ktore

nie zostaly sfinansowane z innychnodet (m.in. zesrodkow publicznych, w tym ze
srodkéw funduszy strukturalnych, itd.).

13.Pomoc finansowa nie me by przyznana Wnioskodawcy, ktéry otrzymat

dofinansowanie zé&rodkéw PFRON na to samo zadanie:



1) z samorgzdu wojewddztwa na podstawie art. 36 ustawy z dniasi2rpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej orazradnianiu o0sOb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92.),

2) z innego tytutu ustawy, o ktorej mowa w pkt 1, twm réwniez w ramach
programoOw zatwierdzonych przez R&thdzorca PFRON.

14.Srodki PFRON na realizagj zadania nie mag by¢ przeznaczone na finansowanie
dziatalngci gospodarczej prowadzonej przez Wnioskodawc

15.W przypadku, gdy Whnioskodawca nie neosamodzielnie wykoraustug ledacych
elementem realizacji zadania dopuszczarsizliwos¢ powierzenia wykonania tych ustug

(na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzietokenawcy zewgtrznemu, z tynre

dopuszczalny jest tylko jeden poziom zlecania usMgybér wykonawcy zewgtrznego

musi zostd dokonany z zachowaniem zasady bezstrécinokonkurencyjnéci i

obiektywizmu a take z zachowaniem przepisbw o zamowieniach publidzmyczakresie

w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo@aie publicznych (Dz. U. z 2007 r.

Nr 223, poz. 1655) zobowauje Wnioskodawgdo jej stosowania.

16. Za kwalifikowalne uznaje sikoszty zwazane z realizagjzadania, o ile:

1) sa niezlzdne do realizacji zadania,

2) zostam uwzgkdnione w budecie zadania i umieszczone we wniosku oraz w umowie
zawartej pongdzy Wnioskodawg a Powiatem,

3) spetniaj wymogi racjonalnego i oszednego gospodarowansaodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdanych naktadow,

4) zostaty faktycznie poniesione w okresieg{ain umows, o ktérej mowa w pkt 2,

5) sa poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dolkuaed finansowe]
Whioskodawcy.

17.Z uwzgkdnieniem postanowieust. 16, za kwalifikowalne uznaje w szczegétio

1) koszty osobowe administracji i obstugi zadania —wd@okdaci, ktorej procentowa
wartasé, w odniesieniu do wnioskowanej kwoty dofinansovearokrélana jest w
ogtoszeniu o konkursie, w tym np. kierowanie (kgmracja) zadaniem, wykonywanie
zada: administracyjno-nadzorczo-kontrolnych, ¢gopwych,

2) koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerowspektéw, specjalistow
realizupcych dziatania w ramach zadania),

3) koszty zwazane z uczestnictwem beneficjentow ostatecznyclargad(w tym np.
materiaty szkoleniowe, pomoce dydaktyczne, wynagah, wynajem niezilnego
sprztu, odzie, zywnos¢, przejazd beneficjentow, w tym transport zbiorowsigrody
dla beneficjentow w konkursach itp.),

4) koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przeziogkodawe do realizacji
zadania — w @g&ci, przypadajcej na dane zadanie (w tym np. optaty za telefé&n/fa
Internet, optaty pocztowe, materialy biurowe) — wgsokaci, ktérej procentowa
wartasé, w odniesieniu do wnioskowanej kwoty dofinansovearokrélana jest w
ogtoszeniu o konkursie,

5) naktady na nabycigrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
wyposaenia — do wysokai, ktorej procentowa ward, w odniesieniu do
wnioskowanej kwoty dofinansowania, oki@na jest w ogtoszeniu o konkursie,

6) koszty podray stuzbowych osob zaangawanych w realizagj zadania, zwizane z
realizacj zadania — do natecsci z tytulu podray stwzbowej (tzn. poza
miejscowdcia, W ktorej znajduje sisiedziba pracodawcy lub poza statym miejscem
pracy pracownika) odbywane] na obszarze kraju prasaby zatrudnione przy
realizacji zadania nalg stosowa rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie kg&n oraz warunkéw ustalania
naleznosci  przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fswowej lub



samoradowej jednostce sfery buaetowej z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze
kraju (Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1990).

7) koszty zwizane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymitgczacymi zadania
(w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowp.) — do wysokéci, ktorej
procentowa wartg, w odniesieniu do wnioskowanej kwoty dofinansowani
okreslana jest w ogtoszeniu o konkursie (z zastergem,ze limit procentowy nie jest
okreslany w przypadku zadeo charakterze informacyjnym lub promocyjnym).

18.W przypadku kosztéw osobowych, o ktorych mowa w Ligtpkt 1 i 2, za kwalifikowalne
uznaje st wynagrodzenia wraz z oboyzikowymi sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
(naleznymi od pracownika i pracodawcy) oraz innymi obgeiiowymi sktadkami lub
wptatami  wynikajcymi z przepisbw prawa (m.in. Fundusz Pracy, Fundus
GwarantowanycSwiadczeéx Pracowniczych). Konieczne jest precyzyjne zaplaarues
liczby niezlzdnych pracownikéw zadania i stawek ich wynagrodzena kwalifikowalne
uznaje s§ wynagrodzenie w &#ci odpowiadajcej zaangzowaniu pracownika do
realizacji zadania. Do kosztow zadania a@ostéd wliczona kada wyptata natena
pracownikom na mocy przepiséw ogoélnych lub regurewmi wewrtrznych, ktora
podlega opodatkowaniu. Kda wyptata, ktGra nie znajduje podstaw w przepisach
ogolnych lub w regulaminach, nie tezosté uznana jako koszt kwalifikowalny zadania.
Stawki wynagrodze musz zost& skalkulowane z uwzgtinieniem stawek przgfych w
danym regionie dla danej grupy zawodowej. Umowycehéa oraz umowy o dzieto
zawarte z osobami fizycznymi nie prowadymi dziatalndci gospodarczej zaliczang s
do kwalifikowalnych kosztéw osobowych.

19.W przypadku kosztow zwranych z dojazdami beneficjentow ostatecznych (mep.
szkolenie), przyjmuje siw szczegdIn&ci nastpujace zasady:

1) kwalifikowalne & koszty zwazane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi
srodkami transportu (bilety kolejowe Il klaz miejscowly, a w przypadku gdy na
danej trasie nie jest mlwe wykupienie biletu Il klag z miejscowly — bilety
kolejowe | klag; bilety autobusowe, w tym komunikacji miejskieplikomunikacji
prywatnej). W przypadku rozliczania dojazdow bifetadtugoterminowymi (np.
tygodniowymi, miesjcznymi), wymagane jest aby termin xmasci biletu odpowiadat
terminowi trwania udzielanej pomocy, np. w przypadkczestniczenia beneficjenta
ostatecznego w tygodniowym szkoleniu, kwalifikowalnjest zakup biletu
tygodniowego, natomiast jeli szkolenie trwa miest — biletu miesicznego. W
przypadku biletow okresowych move jest réwnie wyliczenie odpowiednigj
wartasci zwrotu kosztow przejazdu, 7eli forma wsparcia, w ktorej uczestniczy
beneficjent ostateczny przypada na okres krotszywekazany w bilecie,

2) koszty poniesione przez beneficjenta ostatecznegozwiazku z przejazdem
samochodem prywatnyny &walifikowalne z uwzgidnieniem przepiséw o zwrocie
kosztéw uywania do celow sttbowych samochoddéw osobowych niedicych
wlasndcia pracodawcy; beneficjent ostateczny zobmany jest przedstawi
oswiadczenie, w ktérym musi wskaz#&ras; przejazdu (od — do), licebkilometréw,
numer rejestracyjny samochodu witasnego ldltkowanego, cefn zakupu paliwa
wynikajaca z faktury,

3) rozliczenie dofinansowania naptije na podstawie przedilonego przez
Whnioskodawe zestawienia kosztow zwdanych z dojazdem poszczegdélinych
beneficjentdow ostatecznych wraz z dowodem otrzymamizez nich refundaciji
kosztéw dojazdu.

20.Kosztow kwalifikowalnych nie stanoww szczegolngci:

1) naktady na nabycie nieruchokog

2) koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomies#aaia celow realizacji zadania,



3) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobgwsh,

4) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobqwah,

5) koszty nie zwizane z realizagjzadania,

6) koszty finansowane z innyctirédet (tj. poza srodkami PFRON i srodkami
stanowacymi wkiad wiasny Wnioskodawcy),

7) odsetki, prowizje i inne koszty pgczek i kredytow,

8) koszty poniesione na przygotowanie wniosku,

9) mandaty, grzywny, optaty, kosztydowe i inne koszty zwrane z niewykonaniem
lub nieterminowym wykonaniem zoboyzen przez Wnioskodawg

10)odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane),

11)koszty poniesione przed datozpoczcia realizacji zadania oraz po okresie realizacji
zadania (zarowno z dofinansowania jak rowraesrodkow wiasnych).

21.W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podatnikiem VAVErtas¢ podatku VAT nie jest
kosztem kwalifikowalnym, chybze Wnioskodawcadalac podatnikiem podatku VAT nie
jest uprawniony do ob#énia kwoty podatku nateego o podatek naliczony, ze wadl
na wyhczenie maliwosci odliczenia podatku naliczonego, wynikag z obowizujacych
przepisow prawa.

22.Przy opracowaniu bugtu zadania Wnioskodawca powinien kieréve® nastpujacymi
zasadami:

1) kazda pozycja bugktu powinna zawietakalkulacg kosztu (np. w przypadku kosztow
zwigzanych z wynagrodzeniami: liczba os6b, z podanieymiaru czasu pracy x
wynagrodzenie miegtzne x liczba miescy),

2) wktad witasny Wnioskodawcy powinien ®yokrelony wartgciowo w ziotych,
zgodnie z pozycjami buetu,

3) Whnioskodawca powinien jednoznacznie gkie z jakich srodkow (tj. zesrodkow
PFRON i/lub z wktadu wlasnego) mayost& sfinansowane poszczegolne pozycje
budzetu,

4) Whnioskodawcy posiadapy uprawnienie do odliczania podatku naliczonegoTVA
wykazup w budrecie zadania koszty w kwotach netto (z atkiem kosztow, w
odniesieniu do ktérych nie przystuguje Wnioskodavpesgwo do odliczenia podatku
VAT w catosci lub w czsci), a Wnioskodawcy nieposiaday takiego uprawnienia —
w kwotach brutto,

5) planowane przychody natewykaz& wraz z podaniem kalkulacji.

23.Decyzje w sprawie zlecenia realizacji zadaodejmowane g do wyczerpania limitu
srodkow finansowych PFRON przewidzianego na reajizaxadaéa w danym roku
kalendarzowym.

IV. Tryb sktadania wnioskow

1. Zlecenie realizacji zadanastpuje po przeprowadzeniu otwartego konkursu. Konkurs
ogtaszany jest zgodnie z ustaw dziatalndci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Konkurs mae dotyczy¢ wytacznie zada, o ktorych mowa w rozposdzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008vrsprawie rodzajéw zadaz zakresu
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepeprasnych zlecanych fundacjom oraz
organizacjom pozagglowym (Dz. U. z 2008 r. Nr 29, poz. 172).

3. W ogtoszeniu o konkursie umieszczone zostaformacje, o ktérych mowa w art. 13 ust.
2 ustawy o dziatalniwi pazytku publicznego i o wolontariacie, dotyce:

1) rodzaju zadania,

2) wysokaci srodkow publicznych przeznaczonych na realigaejda, ktorych dotyczy
konkurs,

3) zasad przyznawania dofinansowania,
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4) terminow i warunkdéw realizacji zadania,

5) terminu sktadania wnioskow o zlecenie realizacjflaha

6) terminu, trybu i kryteriow stosowanych przy dokomamiu wyboru wnioskow o
Zlecenie realizacji zada

Dodatkowo w ogtoszeniu o konkursie umieszczonearastn.in. informacje dotycge

maksymalnych procentowych wastd kosztéw, o ktérych mowa w rozdziale 11l ust. 17

pkt 1,4,5i1 7 ,Zasad zlecania” oraz okresu kwabfikalngci kosztéw w ramach realizacji

zadania.

Ogtoszenie zamieszcza sia stronie internetowej www.powiat-biatogardzki.pl

W danym roku kalendarzowym Powiat aeoogtosté wigcej niz jeden konkurs.

Whioski o zlecenie realizacji zaflanalery sktadd& w siedzibie Powiatu w terminie

wskazanym w ogtoszeniu.

Whniosek sporzdza s¢ na formularzu stanowtym zahcznik nr 1 do ,Zasad zlecania”.

Do wniosku musz by¢ zahczone wymagane przez Powiat dokumenty. Lista

wymaganych dokumentéw zamieszczona jest na forulaniosku.

Whniosek w wersji papierowej musi bypodpisany przez osoby upoiméone do sktadania

oswiadczéh woli w imieniu Wnioskodawcy i zaggania zobowjzaa finansowych

(podpisy musz by¢ zgodne z zaktzonymi do wniosku dokumentami). Podpisy musz

by¢ opatrzone piegzia imienm (nie jest wystarczage parafowanie dokumentu).

10.Za dat ztozenia wniosku uwza st dat wptywu tego wniosku do siedziby Powiatu, a w

przypadku wnioskéw sktadanych depgocztows, dat stempla pocztowego.

11.Whniosek stanowi ofegtzawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzemie podlega

przepisom kodeksu pegtowania administracyjnego.

12.Podanie przez Wnioskodawaieprawdziwych informacji eliminuje wniosek z dadgo

rozpatrywania, o czym Powiat powiadamia pisemniedAkodawe.

V. Tryb rozpatrywania wnioskow

1.

2.

Whnioski o zlecenie realizacji zaglaoceniane $ w pod wzgétdem formalnym oraz

merytorycznym.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy Wnioskodawaz zgtoszone przez niego

zadanie spetniajwarunki uprawniajce do wnioskowania o dofinansowanie w ramach

»Zasad zlecania’. Ocena formalna sp@izana jest na ,Karcie oceny formalnej”.

Powiat w terminie 10 dni roboczych od daty zamkia konkursu dokonuje oceny

formalnej wnioskow.

Ocenie formalnej podlega:

1) spetnianie przez Wnioskodawkryteriow uprawniajcych do ztagenia wniosku,

2) zgodna¢ zgtoszonego we wniosku zadania z zadaniami wskaziaw ogtoszeniu o
konkursie,

3) spetnienie warunku nie przekroczenia maksymalnyolkgntowych warteci kosztow,
o ktorych mowa w rozdziale Il ust. 18 pkt 1,4,8 jZasad zlecania”, wyznaczonych
w ogtoszeniu o konkursie,

4) zgodnad¢ wymaganych podpiséw — w trakcie oceny formalnepgpizane jest, czy
wniosek w wersji papierowej podpisany jest przepbysdo tego uprawnione, to



znaczy osoby, ktéreasvymienione w rejestrzeadowym (kadz innym zahczonym do
wniosku rejestrze) lub ktére posiagl@etnomocnictwo do podpisania wniosku.

5) udziat srodkéw wiasnych — w trakcie oceny formalnej spraardz jest czy wkitad
wiasny spetnia warunki oké®ne w rozdziale Il ust. 5 ,Zasad zlecania”,

6) kompletnd¢, poprawné¢ i zgodnadé wymaganych zatznikéw,

5. W przypadku stwierdzenia w trakcie oceny formalmgkdw wniosku, Powiat wzywa do
ich uzupetnienia w terminie 5 dni roboczych.

6. Whnioski ocenione pozytywnie pod wezdem formalnym przekazywaney €lo oceny
merytorycznej, ktéra przeprowadzana jest w termidi@ dni roboczych od dnia
zakaczenia oceny formalnej i uzupetnienia stwierdzdnlgrakow.

7. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jestiuvwvegtonienia wnioskow, ktoreas
najlepsze i majnajwicksze szanse na sukces realizacyjny.

8. Przy ocenie merytorycznej wnioskéw braaeed uwag nastpujace kryteria:

1) adekwatné¢ (ze wzgédu na cel zadania) doboru instrumentéwzstych realizaciji
zadania oraz wyboru rodzaju udzielonego wsparcia @otrzeb o0s6b
niepetnosprawnych,

2) zaktadany wptyw realizacji zadania na pop¢asytuaciji osob niepetnosprawnych,

3) realnd¢ wykonania zadania, w tym sposOb zapewnienia ucdsia beneficjentow
ostatecznych w realizacji zadania, zasoby kadrdek@alowe, rzeczowe i techniczne
Whnioskodawcy,

4) innowacyjnd¢ dziata zaplanowanych w ramach realizacji zadania,

5) trafnagé¢ doboru zaproponowanych wskakow ewaluacyjnych do dziala
zaplanowanych w zadaniu oraz #hwos¢ pomiaru stopnia realizacji
przewidywanych rezultatow,

6) doswiadczenie Wnioskodawcy przy realizacji zadepodobnej tematyce,

7) rzetelnd¢ budzetu zadania, w tym kwalifikowaldé kosztow, adekwatrié kosztow
do dziatan zaplanowanych w ramach realizacji zadania, adel§@ati realng¢
stosowanych stawek jednostkowych, przejrz(stmddet finansowania oraz wysai
udziatu wktadu wiasnego.

9. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przegp@eds. Oceny Wnioskow
powotywany przez Zaed Powiatu

10.W trakcie oceny merytorycznej Zespot przyznaje pack za poszczegoOlne obszary
zadania, ktéra w ggiu procentowym przedstawiagsiastpujaco:

1) zawart@¢ merytoryczna zadania — 1 do 30 pkt,

2) budret zadania — 1 — do 20 pkt.

11.Zadanie zostaje odrzuconeslieotrzyma pontej 50% maksymalnej liczby punktow w
danym obszarze.

12.Na podstawie wyrsonych w punktach ocen Zespotu ustalaglisankingows zada
proponowanych do dofinansowania (lista zamieszcz@sa na stronie internetowej
Powiatu: www.powiat-bialogard.pl). Lista zawierasi@ujace informacje:
1) liczbe punktow uzyskanych w czasie Zespotu,



2) nazwe Wnioskodawcy,

3) nr KRS lub inny,

4) siedzilz Wnioskodawcy,

5) nazw zadania,

6) kwote wnioskowam przez Wnioskodawg

7) kwote dofinansowania proponowardo zatwierdzenia przez Zadz Powiatu, ktéra
ustalana jest w oparciu o oeerudzetu zadania dokonanprzez Zespét oraz
wysokas¢ kosztow jednostkowych zadania.

13.Decyzg w sprawie przyznania dofinansowania i jego wysckgodejmuje Zarzd
Powiatu, z uwzgldnieniem rzetelnai wykonania przez Wnioskodawczobowhzan
wynikajacych z umow wczaniej zawartych z Powiatem, ze szczegllnym uwthgieniem
rzetelngci i terminowdci ich realizacji oraz rozliczania otrzymanych ea telsrodkow.
Podstaw podgcia decyzji w sprawie przyznania dofinansowarnianformacje aktualne
na dzié ztozenia wniosku.

14.W przypadku, gdy w zadaniu, na ktorym przy rozpa#giu wnioskéw zgodnie z
kolejndscia wynikajaca z listy rankingowej, kocza sig srodki finansowe PFRON
przeznaczone na dany konkurs, proponowana kwotanatsowania przekroczy
wysoka¢ srodkébw PFRON, zastrzega e¢si mazliwos¢é zmniejszenia  wysokai
dofinansowania stosownie do posiadan§rdukéw.

15.Zadania, ktore otrzymaly pozytywn ocerr merytoryczm lecz nie uzyskaty
dofinansowania z powodu wyczerpania limitadkéw finansowych, zostaumieszczone
na liscie rezerwowe.

16.Powiat powiadamia pisemnie Wnioskodawo podgtej decyzji w terminie5 dni
roboczych, licac od daty podjcia decyzji, przy czym decyzje negatywne wymagaj
uzasadnienia. Lista wnioskéw dofinansowanych wrggzyznanymi kwotami oraz lista
rezerwowa g publikowane na stronie internetowej www.powiatkggardzki.pl.

17.Wnioskodawca zobowzany jest zgtosi bezzwtocznie do Powiatu wszelkie informacje o
zdarzeniach magych mie€ wptyw na wysoké¢ przyznanego dofinansowania.

18.Powiat wyznacza Wnioskodawcy miejsce i termin psdpia umowy oraz informuje o
ewentualnie wymaganych przy podpisywaniu umowy dadmtach.

19.Prawidlowo zaadresowana korespondencja do Whnioskmda(zgodnie z adresem
podanym we wniosku), ktéra pomimo dwukrotnego awaoia nie zostanie odebrana,
uznawana ¢dzie za dagczom.

20.Whnioski rozpatrzone pozytywnie sealizowane i rozliczane przez Powiat.

VI. Zasady przekazywania i rozliczaniasrodkéw PFRON

1. Wysoka¢ przyznanego dofinansowania, sposéb przekazaodkdéw finansowych oraz
termin i sposob ich rozliczenia okle umowa, zawarta pordzy Powiatem a
Whnioskodawsg, zwana dalej ,umow.

2. Warunkiem zawarcia umowy jest spetnianie przez \8kodawe warunkow
uprawniajcych do otrzymania dofinansowania w dniu podpisan@aowy. Przed
zawarciem umowy Wnioskodawca zobarany jest przedioy¢:

1) zawiadczenie z ZUS o nieposiadaniu wymagalnych zoboafi (wydane nie
wczesniej niz 3 miesijce przed dniem podpisania umowy) — oryginat lubrddsepie



poswiadczor za zgodnéé z oryginalem przez osoby upomveone do skladania
oswiadcze woli w imieniu Wnioskodawcy,

2) zawiadczenie z Urgdu Skarbowegqwydane nie wczaiej niz 3 miesace przed
dniem podpisania umowy) o0 niezaleganiu z podatkanmaryginat lub kserokopi
poswiadczor za zgodnéé z oryginalem przez osoby upomveone do skladania
oswiadcze woli w imieniu Wnioskodawcy,

3) zawiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego (rachwniankowych), wraz z
informacph o ewentualnych obgteniach — wydane przez bank (banki) nie vsoig
niz 3 miesace przed dniem podpisania umowy.

3. Zalgcznikiem do umowy jest budt zadania przedtony przez Wnioskodawc do
wniosku.

4. Zleceniobiorca zobowrany jest do powiadomienia Powiatu, w formie pisemro
kazdym zdarzeniu magym wptyw na realiza¢jjego zobowizan wynikajacych z umowy
— w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego zdaiazen

5. Pfatnd¢ przez Powiat kwot dofinansowania rgstw polskich ztotych (PLN) i wydcznie
na terenie Polski. Przekazan&odkow nastpuje przelewem na wskazany przez
Zleceniobiore rachunek bankowy — wydzielony dleodkéw otrzymywanych z Powiatu
w ramach umowy. Zleceniobiorca musicggdynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego. Odsetki powstale na rachunku bankowyndzigjonym dla srodkéw
PFRON, zwracaneasia rachunek bankowy Powiatu.

6. Zleceniobiorca zobowrany jest do prowadzenia wyegbtnionej ewidencji ksigowej w
zakresie zdarze dotyczicych realizacji zadania, zgodnie z zasadami wyadsemi z
ustawy o rachunkowgi, w sposéb umdiwiajacy identyfikacg poszczegolnych operacii
ksiggowych.

7. Zleceniobiorca zobowrany jest prowadzidokumentag dotyczca realizacji zadania w
sposOb umdiwiajacy ocer wykonania zadania pod wzglem rzeczowym i
finansowym.

8. Przekazywaniérodkéw dokonywane jest wedtug ngstijacych zasad:

1. pierwsza transza zaliczkowo do wysékio 50% przyznanego na dany rok
dofinansowania,

2. druga transza zaliczkowo po rozliczeniu przez Ziem@oraz co najmniej 60%
transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia pri2ewiat,.

9. Zleceniobiorca zobowrany jest przy korzystaniu Zeodkow PFRON do przestrzegania
przepisow o zamowieniach publicznych, w zakresigakim ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiepublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1656pawiazuje
Zleceniobiore do jej stosowania.

10.Kazdy z dowoddéw ksigowych powinien b§ opatrzony na odwrocie piegda
Zleceniobiorcy oraz zawietasporadzony w sposoéb trwaty, opis zawiesey informacje:

z jakich ésrodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jabj@o przeznaczenie

zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju opkeg nalencsci. Informacja ta

powinna by podpisana przez os@lodpowiedziala za sprawy, dotycre rozliczé
finansowych Zleceniobiorcy.

11.Dowody kstgowe dokumentype zdarzenia dotygee realizacji zadania, powinny by
opatrzone naspujacymi klauzulami:

1. ,ptatne zesrodkéw PFRON w wysokgi... — dot. umowy nr ..., zadania pn. ....” — w
przypadku kosztéw finansowanych w cadiolub w czsci zesrodkéw PFRON,

2. ,ptatne zesrodkow stanowicych wktad wiasny Zleceniobiorcy w wysala... — dot.
umowy nr ..., zadania pn. ...” — w przypadku koszfinansowanych w cakgi lub w
czesci przez Zleceniobiokew ramach wkiadu wiasnego,
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3. ,wkitad rzeczowy wyceniony na kwgt..zt — dot. umowy nr ..., zadania pn. ...” —w

przypadku wktadu rzeczowego.
12.Wkiad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowyaizgezowany w realizagj zadania
moze zosta rozliczony w szczegolrioi na podstawie:

1. umowy wyczenia (wkiad rzeczowy),

2. oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystanych do mmdji zadania zasobach
rzeczowych wraz z ich aktualnwycery (wkiad rzeczowy), z zastrzeniem
postanowié pkt 3,

3. dowoddéw kstgowych — w przypadku gdy ustawa o rachunkésvowprowadza
obowiazek ich wystawienia (wkfad rzeczowy),

4. umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy),

5. porozumienia wolontariackiego (wktad osobowy),

6. oswiadczenia osoby wykomagej ustugi na rzecz Zleceniobiorcy wraz z aktgaln
wycenrg s$wiadczonych ustug potwierdzonego przez Zleceniakiwkiad osobowy).

13.Do nalenosci z tytutu:

1. podr@y stuwzbowej (tzn. poza miejscowoa, w ktérej znajduje si siedziba
pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracosynikdbywanej na obszarze
kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji zaaan

2. podr&y stuwzbowej odbywanej poza granicami kraju przez osohltyudaione przy
realizacji zadania,

naley stosowa rozporadzenia, o ktérych mowa w rozdziale Ill ust. 17 Bkt Zasad
zlecania”.

14.Zleceniobiorca jest zobligowany do zachowania propani¢dzy wkiadem wiasnym,
wskazanym w buitkcie zadania, a wielkoia przyznanego dofinansowania. W trakcie
realizacji zadania, stosuneiodkow wiasnych do dofinansowania nie zeoulec

zmniejszeniu, przy czym nie ma ogranigzityczcych zwkikszenia zaangawanych w

zadaniesrodkéw wiasnych.

15.Zalaczniki do umowy (buget i harmonogram) stanoaviintegralrm czes¢ umowy i w
zwiazku z tym zmiana ich téei (np. wprowadzenie nowej pozycji do hedu, obnkenie
wkiadu wtasnego, zamiana wkiladu wiasnego finansowegwktad wtasny niefinansowy,
zmiana terminéw realizacji poszczeg6lnych etapodam&é) wymaga podpisania aneksu
do umowy.

16.Propozycje zmian do umowy musady¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem

uwzgkdniagcym poszczegolne etapy realizacji zadania, nienigp jednak nt na 1

miesac przed planowanym zakozeniem realizacji zadania. Nie przewidujeg si

mozliwosci dokonywania zmian w zakresie realizacji zadamg@nagajcych zawierania
aneksu do umowy, po dacie zakaenia realizacji zadania.

17.Sprawozdanie z wykonania zadania pglsporadzic wg wzoru stanowdcego zatcznik
do umowy i przeskaw terminie wskazanym w umowie, na adres Powiatu.

18.Do sprawozdania nie zgiza s¢ poszczegolnych dowodow kgowych, ktére naley
przechowywa zgodnie 2z obowzujacymi przepisami | udogpnia¢ podczas
przeprowadzanych czyném kontrolnych.

19.Do sprawozdania natg zahczy¢ dodatkowe materiaty dokumendag faktycznie podie
dziatania przy realizacji zadania (np. listy ucmégiw zadania, publikacje wydane w
ramach zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewgiua

20.Wszelkie dwiadczenia zwizane z realizagjumowy musz by¢ sktadane przez osoby
upowanione do sktadaniaswiadczeé woli w imieniu Zleceniobiorcy.

21.Na zadanie Powiatu Zleceniobiorca zobawany jest do sktadania dodatkowych
wyjasnien oraz dokumentowrédiowych — oryginatow lub kserokopii pwiadczonych za
zgodnd¢ z oryginatem, niezdminych do rozliczenia przyznanego dofinansowania.
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22.Powiat przekazuje Zleceniobiorcy pisemmformacg o decyzji dotycacej rozliczenia

dofinansowania w terminie 10 dni roboczych od dajypodgcia. Decyzja dotycxca
rozliczenia dofinansowania musidpodgta nie péniej niz w terminie 45 dni roboczych
od daty dogczenia przez Zleceniobiagg&ompletnego sprawozdania.

23.W przypadku wykorzystania cdla lub c=zsci dofinansowania niezgodnie z

przeznaczeniem, Zleceniobiorca zobgm@iny lgdzie do zwrotu cakei lub czsci
nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania wraz ozlsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia przekazania dofinansowania prewiat na rachunek bankowy
Whnioskodawcy do dnia ich zwrotu na rachunek bank&®aewiatu. Jeeli wykorzystanie
cze$ci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem duegulaito do niezrealizowania
catasci zadania — Zleceniobiorca zobewany lzdzie do zwrotu cakei dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dniaegezania dofinansowania przez
PFRON na rachunek bankowy Wnioskodawcy do dniazwiotu na rachunek bankowy
Powiatu.

VII. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniemsrodkow PFRON przekazanych
w ramach ,Zasad zlecania”

1.

Kontrola obejmuje prawidiow&d wykonania zadania przez Zleceniobiproraz
prawidiowa¢ wydatkowania przekazanydrodkéw finansowych. W zwizku z tym,
kontrola mae by prowadzona zarowno w trakcie, jak i po zadzeniu realizacji
zadania. Prawo kontroli przystuguje Powiatowi zanOwv siedzibie Zleceniobiorcy jak i
W miejscu realizacji zadania.

Powiat zastrzega sobie prawo kontroli prawidiéeiprzetelndci i zgodndci ze stanem
faktycznym danych zawartych we wniosku,azahikach i rozliczeniach.
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