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PRZETARG NIEOGRANICZONY

na
dostawę materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Białogardzie.
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAŁĄCZNIKI:
1. Formularz „OFERTA”
2. Wzór Umowy

3. Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
4. Wykaz materiałów

5. Formularz ofertowy
SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
na
dostawę materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Białogardzie.
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Powiat Białogardzki 

Starostwo Powiatowe w Białogardzie
ul. 1-go Maja 18, 75-200 Białogard
tel. (0#94) 312-09-00
2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej 206 000 euro.

3. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest:
Sukcesywna dostawa materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Białogardzie. Asortyment i ilość zamawianych materiałów zawiera „Wykaz materiałów” stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ. Wartość zamówienia będzie wynikała z przemnożenia planowanej ilości zamawianych materiałów i cen jednostkowych określonych w postępowaniu przetargowym. Podane ilości materiałów zawarte w załączniku nr 4 do SIWZ mogą ulec zmianie w zależności od zapotrzebowania. Dopuszcza się składanie ofert częściowych zgodnie z podziałem na części określonym  w załączniku nr 4 do SIWZ.
W przypadku ofert składanych na część 1 i 4 zamówienia zgodnie z podziałem określonym           w załączniku nr 4 do SIWZ Zamawiający dopuszcza możliwość zaoferowania produktów równoważnych,  pod warunkiem że zastosowanie tych produktów nie spowoduje utraty gwarancji producenta sprzętu, również w przypadku kiedy awaria sprzętu nastąpi                    z powodu zastosowania produktu innego niż dopuścił producenta sprzętu. 
 Kod CPV:  
 30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/faksów



 30197630-1 - Papier do drukowania




 30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe




 30192112-9 - Głowice barwiące do maszyn drukujących

4. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie będzie wykonywane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2009 roku.
5. opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1) Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień:

a) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych;
b) prowadzą zarejestrowaną działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotowym zamówieniem;

c) nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub mają wstrzymane                         w całości wykonanie decyzji właściwego organu;

2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia.
2) Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia” w następujący sposób:

1. Zamawiający na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów będzie badał czy dokumenty te potwierdzają wymóg spełnienia określonego przez Zamawiającego warunku,
2. w przypadku, gdy wymóg spełnienia warunku zostanie potwierdzony w dokumentach złożonych przez Wykonawcę, warunek zostanie uznany za „spełniony”,
3. w przypadku, gdy wymóg spełnienia warunku nie zostanie potwierdzony                           w dokumentach złożonych przez Wykonawcę, warunek zostanie uznany za „niespełniony”.
6. wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
1) W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy                 z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, wykonawca składa następujące dokumenty:

a. oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych;

b. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków                          o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

c. oświadczenie, o nie zaleganiu z płaceniem podatków na rzecz Urzędu Skarbowego;

d. oświadczenie, o nie zaleganiu z płaceniem składek na ubezpieczenia społeczne;

2) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1):

a. pkt b. – składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie                    w całości wykonania decyzji właściwego organu,

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;
7. informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego                                  z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1) Wykonawca może w formie pisemnej zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień chyba, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.
2) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

3) W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób zmianę specyfikacji przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

4) W imieniu Zamawiającego wyjaśnień i informacji dotyczących Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego udziela:
     1.
Michał Mazurkiewicz 

Referat Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego w Białogardzie, ul.  1-go Maja 18, 78-200 Białogard
Tel. 094 312 0949, e-mail: mazurkiewicz.michal@powiat-bialogard.pl

    2.
Roger Borkowski

Referat Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego w Białogardzie, ul.  1-go Maja 18, 78-200 Białogard

Tel. 094 312 0949, e-mail: borkowski.roger@powiat-bialogard.pl
8. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.
10. Opis sposobu przygotowywania ofert
1) Ofertę należy przygotować w języku polskim.

2) Oferta winna być napisana w sposób czytelny.

3) Składana oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

4) Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami zostaną wypełnione według postanowień niniejszej specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez oferenta.

5) Oferta musi zawierać informacje według kolejności ustalonej w formularzu ofertowym             i niniejszej specyfikacji.

6) Oferta musi odpowiadać zasadom określonym w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655                 z późniejszymi zmianami) i spełniać wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

7) Dla uznania ważności oferta musi zawierać wszystkie wymagane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego dokumenty w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń w imieniu oferenta.

8) Wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich załączników powinny być ponumerowane, ułożone w kolejności przedstawionej w formularzu oferty i podpisane przez upełnomocnionego przedstawiciela oferenta. Wszelkie miejsca, w których oferent naniósł zmiany muszą być parafowane i datowane przez osobę podpisującą ofertę. 

9) Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono                          z dokumentów załączonych do niej.
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1) Miejsce składania ofert: 
1) Starostwo Powiatowe w Białogardzie, ul. 1-go Maja 18, drogą pocztową lub osobiście                     w sekretariacie.
2) Termin składania ofert upływa w dniu 23.02.2009 r. o godzinie 1000.
3) Oferta powinna być złożona w dwóch nieprzejrzystych zamkniętych kopertach adresowanych do:
Powiat Białogardzki - Starostwo Powiatowe w Białogardzie, ul. 1-go Maja 18,  78-200 Białogard

z napisem: „Przetarg nieograniczony na dostawę materiałów biurowych                           i materiałów eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego                      w Białogardzie”
4) Wewnętrzna koperta winna być opatrzona dokładnym adresem oferenta. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia kopert Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub przedterminowe otwarcie.
5) Oferty złożone po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone oferentowi bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 
2) Miejsce otwarcia ofert: 

1) Otwarcie ofert nastąpi w Siedzibie Zamawiającego - Starostwie Powiatowym                  w Białogardzie, ul. 1-go Maja 18, pokój Nr 256.
2) Termin otwarcia ofert: 23.02.2009 r. o godzinie 1030.
12. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena podana w ofercie musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające wprost z obowiązujących przepisów oraz postawionych przez Zamawiającego wymogów.
2. Cenę za poszczególne części asortymentu należy obliczyć zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
3. Ceny dla poszczególnych artykułów należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Prawidłowe ustalenie podatku (VAT) należy do obowiązku Wykonawcy zgodnie                      z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.
5. Zamawiający poprawi w tekście oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe. Cena podana w ofercie jest ceną ostateczną i nie podlega negocjacjom.
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
Oferowana cena: 100 punktów
Dokonując oceny złożonych ofert na kryterium oferowana cena, Zamawiający posłuży się wzorem matematycznym 



                oferowana cena minimalna

Ilość Punktów = (------------------------------------------) x 100 pkt.



              cena w rozpatrywanej ofercie

14. Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom                 w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktacje,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                i prawne;

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone                w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje,  o których mowa w ust. 1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                    w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust 1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych.
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy zostały ujęte                              w załączniku do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego - projekt umowy stanowiący integralną część specyfikacji Załącznik Nr 2.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1) Środki ochrony prawnej uregulowane są w Dziale VI Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych.
2) W sprawach nie unormowanych niniejszą specyfikacją ma zastosowanie ustawa Prawo                             o zamówieniach publicznych, Kodeks cywilny, akty wykonawcze do ustawy oraz przepisy obowiązującego prawa.
18. opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych zgodnie z podziałem na części określonym w „Wykazie materiałów” stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
.
19. maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcie umowy ramowej.
20. informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających,                      o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających
21. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie;

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
22. informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

Rozliczenia prowadzone między Zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w „złotych polskich - PLN”.

23. informacja dotycząca aukcji elektronicznej
Zamawiający nie przewiduje stosowania aukcji elektronicznej.

24. informacja dotycząca wysokości zwrotu kosztów udziału                                w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
25. informacja dotycząca wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
Białogard 11.02.2009  r.






Załącznik Nr 1
	
	....................................................

Miejscowość i data

	....................................................................................

Nazwa i adres oferenta( pieczątka)
	

	Numer oferty nadany przez Komisję Przetargową
	


	
	Powiat Białogardzki - 
Starostwo Powiatowe w Białogardzie

	
	ul. 1-go Maja 18

	
	78-200 Białogard


OFERTA

Data sporządzenia oferty: ..............................................................................................................
Nazwisko lub firma ( nazwa ) oraz adres oferenta: …...........................................................................

................................................................................................................................................................

Numer telefonu ......................................................... i telefaksu ..........................................................

REGON - numer: ............................................... NIP - numer: ............................................................

W nawiązaniu do ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych Nr ……………….. z dnia …………………... o 

PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

na
dostawę materiałów biurowych i materiałów eksploatacyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Białogardzie.

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w zakresie objętym Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego zgodnie z cenami zawartymi w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
2. Zamówienie wykonamy w wymaganym terminie: 

Sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2009 r.

3. Termin płatności wynosi 14 dni od daty wystawienia faktury VAT za zrealizowaną część zamówienia.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy niezbędne informacje do należytego przygotowania oferty  i właściwego wykonania przedmiotu zamówienia.

5. Oświadczamy, że projekt umowy stanowiący integralną część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się              w przypadku wybrania naszej oferty do jej zawarcia na wyszczególnionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas określony w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

7. Oświadczamy, że wszystkie strony naszej oferty, łącznie z wszystkimi załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się z .................... stron.

8. Oświadczamy, że załącznikami do oferty są niezbędne, aktualne i ważne dokumenty wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

9.  Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2  ustawy Prawo zamówień publicznych;

2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu                         o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

3) oświadczenie, o nie zaleganiu z płaceniem podatków na rzecz Urzędu Skarbowego;

4) oświadczenie, o nie zaleganiu z płaceniem składek na ubezpieczenia społeczne;

5) zaakceptowany projekt umowy.

.........................................................................................

Podpisy osób upoważnionych do składania oświadczenia woli w imieniu oferenta


