: POWIAT BIALOGARDZKI
STAROSTWO POWIATCWE
W Braloqardzie

odu 78-200
el 094 31209 01, fax 0 94 312 09 11

SP.210.6.2026.KS

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
Starosta Biatogardzki ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Referent/ Referentka w Wydziale Organizacji
w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie
Plac Wolnoéci 16 — 17, 78-200 Biatogard
na petny etat

1. Wymagania niezbedne:

1) Posiada co najmniej srednie wyksztatcenie i roczne do$wiadczenie zawodowe,

2) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pefni praw publicznych;

4) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslnego przestepstwa skarbowego;

5) nieposzlakowana opinia;

6) biegta znajomos¢ obstugi komputera (WORD, EXEL, poczta elektroniczna).

2. Wymagania dodatkowe:

Cechy osobowosciowe: wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, obowiazkowosc,
samodzielnoéé i kreatywnos¢ w wykonywaniu zadan, umiejetnos¢ pracy w zespole,
odpowiedzialno$¢, odpornosc na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. obstuga interesanta w zakresie przyjmowania wnioskow oraz udzielania informacji,

2. przyjmowanie i wysyfanie korespondencji,

3. wprowadzanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej do elektronicznego obiegu
dokumentow,

4. przekazywanie korespondencji do organéw wiasciwych do jej rozpatrzenia,

5. przygotowywanie projektéw pism / wnioskow / decyzji w postepowaniach prowadzonych

przez Wydziat Organizacji,

6. przekazywanie korespondencji do poszczegolnych komorek organizacyjnych Starostwa oraz

do poszczegdinych Jednostek Organizacyjnych Powiatu zgodnie z dekretacja,

4. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przefozonych.



4. UPRAWNIENIA PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO:

1. Proponowane wynagrodzenie brutto stosowne do zajmowanego stanowiska oraz
posiadanych kwalifikacji zawodowych i stazu pracy sktadajace sie z:

a) wynagrodzenia zasadniczego w kwocie: 5.700,00 zt — 5.900,00 zf,

b) dodatku za wieloletnig prace przystugujacego po 5 latach pracy w wysokosci wynoszacej
5% miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego; dodatek wzrasta o 1% za kazdy dalszy rok
pracy az do osiggniecia 20% miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego,

c) nagrody jubileuszowe, jednorazowej odprawy w zwigzku z przejsciem na emeryturg
lub rente z tytutu niezdolnosci do pracy oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne,

d) wynagrodzenie ustalane jest zgodnie z Zarzadzeniem Starosty Biatogardzkiego w sprawie
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Biatogardzie.

5. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w siedzibie urzedu;

2) praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7% do 15%;

3) stanowisko pracy znajduje sie na | pietrze, winda, brak podjazdéw, bariery architektoniczne:
schody, urzadzenia higieniczno-sanitarne na kazdej kondygnacji;

4) stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarke sieciowa,
telefon;

5) praca w bezpoérednim kontakcie z interesantem.

6. INFORMULJE SIE, e w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych
wynosit co najmniej 6%.

7. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) CV,
2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sig o zatrudnienie — druk do pobrania

na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

4) oéwiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — druk do pobrania na stronie

www.bip.powiat-bialogard.pl,

5) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych — druk do pobrania na stronie

www.bip.powiat-bialogard.pl,




6) os$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

i umyslne przestepstwo skarbowe — druk do pobrania na stronie www.bip.powiat-bialogard.pl,

7) kopia dokumentéow potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw),
8) kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz pracy,

9) kopie zaswiadczenr o ukoniczonych kursach, szkoleniach.

W przypadku niedostarczenia kompletu wyzej wymienionych dokumentéw kandydat nie
speini wymogéw formalnych zawartych w ogtoszeniu o naborze na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze i nie zostanie dopuszczony do dalszego postepowania

kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, osobiscie
w Punkcie podawczym lub przestac poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie
z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Referent/Referentka

w Wydziale Organizacji
w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie."

w terminie do dnia 14 sierpnia 2026 roku do godz. 15%

Aplikacje, ktére  wptyna do  Starostwa po  wyznaczonym  terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-
bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 28 lipca 2026 roku.




STAROSTWO POWIATOWE
W BIALtOGARDZIE

78-200 Biatogard, ul. Plac Wolnosci 16-17 tel. (94)3120901, fax. (94)3120911
email: starosta@powiat-bialogard.pl, www.powiat-bialogard.pl

OBOWIAZEK INFORMACYINY

ADMINISTRATORA DANYCH
REKRUTACIA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, iz:

i

Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Starosta Biafogardzki.

Dane kontaktowe: Starostwo Powiatowe w Biafogardzie, Plac Wolnosci 16-17, 78-200
Biafogard,;

Inspektorem Ochrony Danych (I0D) jest Pani Oliwia Filipczak.

Dane kontaktowe: Starostwo Powiatowe w Biafogardzie, Plac Wolnosci 16-17, 78-200
Biatogard, e-mail: filipczak.oliwia@powiat-bialogard.pl, tel.: 94 312 09 82;

Dane osobowe sq przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji, stosownie do
postanowienr ustawy o pracownikach samorzqdowych z dnia 21.11.2008 r. oraz ustawy z
dnia 26.06.1974 r. Kodeks Pracy, a w pozostatym zakresie na podstawie Pani/Pana
dobrowolnej zgody;

Pani/Pana dane osobowe mogq by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepisow prawa,
umaéw powierzenia lub stosownych upowaznieri. Dane osobowe moggq by¢ przekazywane
organom paristwowym, organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sqd) lub organom
samorzqdu terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq przez okres biezqcej rekrutacji lub w
przypadku wyrazenia przez Panig/Pana zgody do roku czasu dla potrzeb przysztych
rekrutacji;

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

Podanie danych osobowych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy oraz aktéw wykonawczych jest dobrowolne ale koriicczne do
przeprowadzenia procesu rekrutacji, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne;

Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji
przez Administratora Danych, w tym profilowaniu podczas procesu rekrutacji.




Prosze o zawarcie w aplikacji zgody o nastgpujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji (Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

Jedli wyraza Pan/ Pani réwniez zgode na przetwarzanie danych osobowych po zakoriczeniu
procesu rekrutacyjnego na potrzeby przesztych rekrutacji réwniez, prosze o dostarczenie
drugiej zgody o nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Biatogardzie, Plac
Wolnoéci 16-17, 78-200 Biatogard moich danych osobowych na potrzeby przysztych
rekrutacji.




