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(piecze¢ archiwum paristwowego)

Znak sprawy: O-1/402-3/12

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ
| KARTOGRAFICZNEJ

Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
ul. 1-go Maja 18
78-200 Biatogard

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnsj)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698).

l. Informacje wstepne
1. Kontrole przeprowadzili w dniu 6 marca 2012 r. Katarzyna Krélczyk — Zastepca dyrektora Archiwum

Paristwowego w Koszalinie, nr upowaznienia do kontroli 1/2012
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pana Tomasza Kani — Geodety Powiatowego.

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1 stycznia 1999 r. na podstawie ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 1998 r. Nr 91, poz. 578 z pdzniejszymi
zmianami).

(data i petna nazwa aktu prawnego)

Obecnie kieruje nig Pan Tomasz Hynda — Starosta Biatogardzki

(imie i nazwisko z okre$leniem pefnej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Zachodniopomorski, ul. Waty
Chrobrego 4, 70-502 Szczecin

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut Uchwata Nr 1V/32/99 Rady Powiatu
w Biatogardzie z dnia 30 marca 1999 r. w sprawie Statutu Powiatu Biatogardzkiego, ze zmianami
(ostatnia: Uchwata Nr XVII1/120/08 z dnia 28 marca 2008 r.) oraz Regulamin Organizacyjny -
Uchwata Nr VII/70/03 Rady Powiatu w Biatogardzie z dnia 27 czerwca 2003 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Biatogardzie ze zmianami (ostatnia: Uchwata Nr V/29/2011
Rady Powiatu w Biatogardzie z dnia 28 stycznia 2011 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Biatogardzie).

(daty i petne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci: Urzad Rejonowy w Biatogardzie 1990-1998

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowania jest od 1999 r.

(data i nazwa aktu prawnego)



w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia *) — tak, nie *)
6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 7 kwietnia 2009 r, --------------------

7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane:

W dniu kontroli przeprowadzanej przez Archiwum Paristwowe w Koszalinie, w jednostce odbywata
sie rownoczes$nie kontrola przeprowadzana przez Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego w Szczecinie.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwaine (uzgodnione, rie
uzgodniene z archiwum panstwowym)*

a) instrukcja kancelaryjna — zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.

Nr 14, poz. 67).

(data i petny tytuf)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt — zatacznik nr 3 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
z2011r.Nr 14, poz. 67).

(datai petny tytut)

c) instrukcja archiwalna - zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67).

(datai petny tytut)

d) inne normatywy kancelaryjno - archiwalne, odnoszace sie do archiwizacji dokumentacii
geodezyjnej i kartograficznej:

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 .

w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatow wytaczanych

z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2001 r. Nr 74, poz.796),

— instrukcja techniczna O-4 ,Zasady prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego”, wprowadzona do stosowania Zarzadzeniem nr 5 Prezesa Glownego

Urzedu Geodezji i Kartografii z dnia 10 lipca 1987 r.

(nazwa, data i tytut normatywu)

Il._Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regulamosci przekazywania jej do archiwum
zaktadowego.

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
I kwalifikacji dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej, nie budzi zastrzezen. Zasob jest na biezaco
gromadzony w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami. Jednostka stosuje system
kancelaryjny bezdziennikowy. W jednostce jest przechowywana dokumentacja wtasna i odziedziczona
(nie rozdzielona wg poszczegolnych tworcow) po:




) Urzedzie Wojewodzkim w Koszalinie Filia w Biatogardzie ( z lat 1989 - 1998),
) Urzedzie Rejonowym w Biatogardzie ( z lat 1990 — 1998),

) Wojewddzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Bialogardzie ( z lat 1945 -
1998).

a
b
c

2. Zbior dokumentaciji **)
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wtasna i odziedziczona:

- aktowa (geodezyjna):

kategorii A w iloci - okoto 171,00 mb z lat 1956 - 2012
kategorii B w ilosci - okoto 53,00 mb z lat 1956 - 2012

w tym akta kategorii “B50" ------- mb, z lat ----------- i ,BESO” zlat
nierozpoznana W iloSci ------------ mb, z lat

- techniczna:

kategorii A w ilo$ci - mb, jedn. inw., ----------- jedn. arch., z lat
kategorii B w ilosci - mb, jedn. inw., ---------- jedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci mb, rysunkow z lat

- elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w ilosci 1 zintegrowana baza danych z lat 1993 - 2012

kategorii B w ilosci jedn. inw., z lat
nierozpoznana w ilosci jedn. inw., z lat
- kartograficzna:

kategorii A wilosci ------- jedn. inw., 1398 jedn. arch. (arkuszy), z lat 1956 - 2012
kategorii B wilosci ------- jedn. inw., 2487 jedn. arch. (arkuszy), z lat 1956 - 2012

nierozpoznana w ilosci arkuszy, z lat

- audiowizualna:

nagrania

kat. A w iloSci jedn. inw., czasu nagran, z lat
kat. B wilosci jedn. inw. (nagran), ---------------- czasu nagran, z lat
nierozpoznana W ilo$ci ------------------ pudetek, z lat

inne w ilosci sztuk, z lat

fotografie:

kategorii A w ilosCi ------------ jedn. inw., ------------ negatywow, ------------ pozytywdw, z lat
kategorii B w iloSCi ------------ jedn. inw., ====-=nnmm sztuk, z lat

nierozpoznana w ilo$ci -------------- sztuk, z lat

inne w ilosci sztuk, z lat

filmy:

kategorii A w ilo$ci -------- tytutdw (tematéw), sztuk, sztuk, sztuk mat. wyjs¢., z lat ---------—--
kategorii B w ilo$Ci ------------------ tytutow (tematdw), sztuk z lat
nierozpoznana, W ilo§Gi --------------- sztuk, z lat




inne w ilosci sztuk, z lat

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

Na dokumentacie aktowg kategorii ,A” sktadajg sie:

- operaty geodezyjne — (opracowania dla celéw prawnych),

- rejestry gruntow,

- dowody zmian,

- cze$¢ opisowa ewidencji gruntow i budynkow,

- dokumentacja prawna (akty notarialne, wykazy zmian danych ewidencyjnych, decyzje administracyjne)

Na dokumentacie aktowg kategorii ,,B” sktadaja sie:
- operaty geodezyjne,
- katalogi osnow geodezyjnych poziomych i wysokosciowych.

Dokumentacje elektroniczng kategorii ,A” tworzg bazy danych dotyczace:

- szczegotowych osnow geodezyjnych,

- ewidencji gruntéw i budynkow,

- geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

- rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

- obiektow topograficznych

prowadzone w formie systemu teleinformatycznego zintegrowanej obstugi Starostwa - TURBO EWID.

Na dokumentacije kartograficzng kategorii ,A” skiadajg sie:
- pierworysy mapy zasadniczej, w ilosci 706 jedn. arch. (arkuszy),
- mapy gleboznawczej klasyfikacji gruntow w ilosci 692 jedn. arch. (arkuszy),

Na dokumentacije kategorii BE sktadaja sie:

- matryce mapy zasadniczej w iloSci 2244 jedn. arch. (arkuszy),

- matryce mapy ewidencji gruntow w ilosci 212 jedn. arch. (arkuszy),
- matryce map osnowy w ilosci 31 jedn. arch. (arkuszy),

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem: okoto 224,00 mb w tym:

- aktowa (geodezyjna):

kategorii A w ilosci — 171,00 mb z lat 1956 - 2012,

kategorii B w ilosci — 53,00 mb z lat 1956 — 2012,

w tym akta kategorii “B50” ------- mb, z lat ----------- i ,BESOQ” z lat
nierozpoznana w ilo$ci ------------ mb, z lat

- elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w iloSci 1 zintegrowana baza danych z lat 1993 - 2012

kategorii B w iloci jedn. inw., z lat

nierozpoznana w ilosci jedn. inw., z lat

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci ------- jedn. inw., 1398 jedn. arch. (arkuszy), z lat 1956 - 2012
kategorii B w iloci =------ jedn. inw., 2487 jedn. arch. (arkuszy), z lat 1956 - 2012
nierozpoznana w ilosci arkuszy, z lat




4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzednie;
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentaciji): Stan zbioru jest dobry

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na podstawie art. 40 ust.
4 Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U z 1989 r. Nr 30 poz. 163
z pozn. zm.) obejmujg — Nie dotyczy. Na dzien przeprowadzania kontroli brak jest materiatow
archiwalnych podlegajacych przejeciu przez archiwum panstwowe (wytaczonych z zasobu geodezyjno-
kartograficznego).

(poda¢ podstawe prawna przejecia)

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegoélnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidtowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos$¢ materiatow archiwalnych).

Dokumentacja aktowa/geodezyjna jest grupowana gminami a w granicach tych gmin na obreby, za$
kartograficzna zgodnie z wytycznymi instrukcji technicznej O-4 (zatacznik nr 16).

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byta porzadkowana w -----------
r. po zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez:
------ W sposob (prawidiowy—nieprawidiowy)”) Dokumentacja nie byta porzadkowana w trybie prac
zleconych, natomiast jest porzadkowana przez pracownikéw Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami.

8. Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
- kartoteki i mapy przegladowe dla materiatow kartograficznych.
- ewidencje operatow, przy pomocy bazy TURBO EWID.

9. Ocena prowadzenia ewidenciji:
Sposob prowadzenia ewidencji nie budzi zastrzezen. Ewidencja jest prowadzona zgodnie z zasadami
okre$lonymi w obowigzujacej instrukcji O-4.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego. Nie dotyczy -----------

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt):
Dokumentacje udostepnia sie pracownikom Wydziatu oraz uprawnionym geodetom wytacznie na
miejscu w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie®), za-zezwoleniem,

bez-zezwelenia® archiwum panstwowego, brakowanie nie miato miejsca
(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

ri objeg{o == mb, zespolu akt z lat - Nie
przekazywano materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie Paristwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
jest: Pan Tomasz Kania — Geodeta Powiatowy, zatrudniona(y) na pemym etacie, ra-potetatu-w-innej
formie™), posiadajacy(a) wyksztalcenie podstawowe,-Srednie, wyzsze* oraz wkefezeny, nie ukonczony*

W e r. kurs archiwalny stopnia




15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sg do$¢ dobre.

16. Lokal archiwum zaktadowego - miejsce przechowywania dokumentacji (usytuowanie, ilos¢
pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami.

Dokumentacja jest przechowywana w budynku Starostwa przy ul. 1-go Maja 18 w Biatogardzie, w
sze$ciu pomieszczeniach na parterze oraz w jednym w piwnicy. W sumie lokal archiwum stanowi
siedem pomieszczen o tacznej powierzchni 164 m2. Sg one wyposazone w. metalowe regaty
stacjonarne i jezdne, metalowe szafy z szufladami na mapy, biurka, zestawy komputerowe, krzesta oraz
gasnice proszkowe z aktualnymi atestami. W dwoch pomieszczenia znajdujg sie urzadzenia do pomiaru
temperatury i wilgotnosci (Srednia temp. w dniu kontroli 16° C, wilgotno$¢ 60 % RH). W w/w
pomieszczeniach zainstalowano na oknach kraty. W catym budynku funkcjonuje elektroniczny system
antywtamaniowy obstugiwany przez zewnetrzng firme ,SZABEL".

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oSwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie).

a) Wedlug o$wiadczenia Pana Tomasza Kani do kontroli udostepniono cato$¢ zbioru oraz
wszystkie pomieszczenia, w ktorych zgromadzona jest dokumentacja geodezyjna i
kartograficzna. W chwili obecnej trwajg prace nad adaptacjg pomieszczen w nowym budynku
Starostwa Powiatowego w Biatogardzie przy ul. Plac Wolnosci 16-17, na potrzeby Wydziatu
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami. Po ich zakoficzeniu Wydziat zostanie przeniesiony do
drugiego budynku Starostwa.

b) Kopie zapasowe dokumentaciji elektronicznej z zasobu geodezyjnego i kartograficznego sq raz
na kwartat przekazywane Wojewddzkiemu Inspektorowi Nadzoru  Geodezyjnego
i Kartograficznego w Szczecinie.

¢) Na prosbe kontrolujgcego pomiaru dokumentacji dokonata osoba opiekujaca sie zasobem.
Obliczenia te zostaty wykorzystane do sporzadzenia niniejszego protokotu kontroli.

18. Wykonanie zalecert pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe. Nie dotyczy.

Il. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

. Protokét podpisali:

(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Zataczniki:



Protokét sporzgdzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz.nr2 - AP Koszalin

*) niepotrzebne skresli¢
**) wpisac znak “-“ jezeli brak jest danych



