Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Bialogardzie - Egz. nr./{.

Archiwum Paristwowe w -
Koszalinie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
8671 2019-01-10
Nr protokotu Data dokumentu

OR 0.3, 2P
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26 ul. Marii Sktodowskiej-Curie
2
75-803 Koszalin
Identyfikator Adres
(systemowy)
0-1421.13.2018 189
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2018 poz.217 z p6zn. zm.).

Informacje o jednostce

. Starostwo Powiatowe w Biatogardzie

Plac Wolnosci 16-17, 78-200 Biatogard

Adres kontrolowanej jednostki

1999 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U. z

Rokutworzenia 4998 - 'Nr91, poz. 578 z pé2n. zm.)

jednostki
Nazwa aktu prawnego

Rada Powiatu Bialogard, Wojewoda Zachodniopomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

K 2015-10-30

Czy posiada? Data dokumentu

Nazwa jednostki

3638
Identyfikator
systemowy

30300330927282 -
REGON KRS
Piotr Pakuszto 1999
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

ul. Waty Chrobrego, 70-502 Szczecin

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
K| tak 2018-11-14
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Urzad Rejonowy w Biatogardzie 1990 1998

Poprzednia nazwa Lataod - - do

W skitad Starostwa Powiatowego w Biatogardzie wchodza nastepujace komérki organizacyjne: 1) Wydzat
Organizacji, 2) Wydzat Komunikacji i Drogownictwa, 3) Wydzat Spraw Spotecznych i Zdrowia, 4) Wydzat
Budownictwa i Ochrony Srodowiska, 5) Wydzat Geodezi i Kartografii - Geodeta Powiatowy a) Powiatowy
O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, 6) Wydzat Planowania i BudZzetu, 7) Wydzat Inwestycji i
Rozwoju, 8) Wydzat Edukacji, Kultury, Turystyki i Promocji, 9) Wydzat Zarzadzania Kryzysowego i Gotowosci
Cywilnej, 10) Powiatowy rzecznik Konsumenta, 11) Biuro Kontroli, 12) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu, 13)
Biuro Informatyki i obstugi elektronicznej urzedu, 14) Biuro Gospodarki Nieruchomosciami, 15) Obstuga
Prawna, 16) Radca Prawny, 17) Audytor Wewnetrzny, 18) Rzecznik prasowy, 19) Inspektor Ochrony Danych,
20) Administrator Systeméw Informatycznych, 21) Powiatowy zesp6t ds. orzekania o niepetnosprawnosci.
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
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niearchiwalng, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w

Biatogardzie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ryszard Starszy 140/2018
Niebieszczanski Archiwista
Katarzyna Z-ca Dyrektora 13972018
Krélczyk Archiwum
Paristwowego w
Koszalinie
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Aneta Chojniak
Tomasz Kania

Imie i nazwisko

Data kontroli

2018-12-12 2018-12-12

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

06.12.2018 06.12.2018

2018-12-06 2018-12-06

Datawystawienia:  Okres waznosci - od:

Inspektor ds. administracyjnych

Geodeta Powiatowy

Stanowisko stuzbowe

21.01.2019

2019-01-21

do:

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Niebieszczanski Ryszard 2015-10-07 Kontrola archiwum zaktadowego Starostwa
Powiatowego w Biatogardzie
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

Uzgodnione z archiwum X tak
panstwowym
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2011

Rok

Stanowiaca zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011

Rok

Stanowiacy zatacznik nr 3 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011

Rok

Stanowigca zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2001

2013

Rok

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie klasyfikowania,
kwalifikowania i porzgdkowania materiatdw wytaczanych z paiistwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. z 2001 r. Nr 74, poz.796).

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183).

Uwagi

Stan przestrzegania przepisdw o pafnstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy

Sktad

dokumentacja

informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Pojazd i Kierowca System przeznaczony do rejestracji pojazdéw i kierowcéw, administrowany

zewnetrznie przez MSWiA oraz PWPW.
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archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Biatogardzie - Egz. nr .....

EWID 2007

Nazwa systemu

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

System autorstwa firmy Geomatyka Krakéw stuzacy do prowadzenia: ewidencji
gruntéw, budynkéw i lokali wraz z mapg ewidencyjng; cen i wartosci
nieruchomosci wraz z mapa cen; obiektow przestrzennych K-1 wraz z mapa
zasadniczg; sieci uzbrojenia terenu wraz z mapa sieci i urzadzen technicznych;
zgtoszen prac geodezyjnych wraz z mapg ich zakresdw (zasiegow); operatow
geodezyjnych wraz z mapg ich zakreséw; faktur, zamadwien, geodetow
uprawnionych i interesantow urzedu; ewidencji elektronicznej dokumentacji
geodezyjnej wraz z mapa jej zakresow; ewidencji spraw ZUDP wraz z mapg
przewododw i urzadzen projektowanych; osnéw geodezyjnych wraz z mapg sieci
osnéw; korespondencji przychodzace] i wychodzacej (elektroniczny obieg
dokumentéw); mienia Skarbu Panistwa, powiatu i gminy; przeznaczenia terenéw
wraz z planem zagospodarowania przestrzennego; decyzji o warunkach
zabudowy wraz z prowadzeniem mapy decyzji; wytaczen z produkcji rolnej wraz
Z mapa wytaczen; adreséw nieruchomosci i decyzji o ich nadaniu wraz z mapa
punktéw adresowych.

Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Biatogardzie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

Dokumentacja wtasna

X tak

X tak X tak

Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Na materiat archiwalny wtasny sktadajg sie m.in. akta Rady Powiatu i Komisji, budzety zbiorcze (w tym ich realizacja i
zmiany), wspétpraca z innymi instytucjami, statystyczne opracowania koricowe, kontrole zewnetrzne wtasnego urzedu.
Dokumentacja niearchiwalna to w wiekszosci akta kierowcow, dokumentacja rejestracji pojazdéw, dokumentacja
finansowo-ksiegowa i akta osobowo-ptacowe.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
L All

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

1999

1999

1999

1999

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

2015 38.50

Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
2015 144.42

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2009 1.02

Datado ILlo$¢ w mb. Jedn. inw.
2010 0.50

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.



v or

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1999

Dataod

Dataod

Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Biatogardzie - Egz. nr .....

2015

Datado

Datado

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to niearchiwalne akta osobowo-ptacowe bytych pracownikéw.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1955

1990

1955

Dokumentacja
techniczna

Dataod

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data do

Data do
1998

Data do
1998

Datado
1998

Datado

Datado

X nie

Dokumentacja
kartograficzna
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145.94 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
ILos¢ jedn. arch. "
Ilos¢ mb. _
Ilos¢ GB g
X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.00

ilos¢ w mb.
0.00

ILlo$¢ w mb.
6.02

Ilos¢ w mb.
1.00

Ilos¢ w mb.

7.02

1lo$¢ w mb.

Dokumentacja elektroniczna

0

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

ILos¢ jedn. arch.

1lo$¢ mb.

Ilosc GB

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zdeponowana to akta zlikwidowanej jednostki pod nazwg Osrodek Adopcyjno-Opiekunczy Oérodek
Wspierania Rodziny "Dom pod Swierkiem" w Biatogardzie.
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X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

"A"
Data od
Aktowa katego.rBIz: 2004
Data od
Aktowa kategoria
“B50" 2006
Data od
Aktowa kategoria 3
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" 4004
razem Data od
Materiaty _
archiwalne
podlegajace Data od
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak
Wykaz spiséw Spisy zdawczo-
zdawczo-odbiorczych odbiorcze
Ostatnie przeka.zar'ue 2000-10-12
materiatow
archiwalnych do
Archiwum

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna
X nie

Dokumentacja wizyjna

Panstwowego Data przekazania

Ostatnie przekazanie

dokumentacji
niearchiwalnejdo  Data ostatniego
brakowania brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Datado

2011

Datado

2011

Datado

Datado

2011
Datado

Data do

X tak

Spisy materiatow archiwalnych

przekazanych do archiwum

panstwowego
4.40 257
Ilos¢ (mb.) Ilos¢ (. a)
2018-10-25 140/2018
Data wydania Numer zgody

zgody

Dokumentacja audiowizualna

v we
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X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna

X nie X nie

Ilos¢ w mb.

0.50 0
Ilo$¢ w mb.

0.50 0
ILlos¢ w mb.
Ilos¢ w mb.

1.00 0
ILlos¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.
ILlos¢ mb.

Ilos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Urzad 1962
Rejonowy w
Biatogardzie

Zespoty akt Daty od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Aneta Chojniak

umowa o
prace

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.
Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw. .

Jedn. inw.

X tak .

Ewidencja
udostepnien

1998

- do

Wyksztatcenie wyzsze i kurs archiwalny pierwszego
stopnia, ukoficzony w 2012 r.
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Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2 68.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) ‘s
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr
Wyposazenie
Dobre 38.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica
zaluzje
rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Necwararshiwurm:zskiadowegn Archiwum Wydziatu Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w

Biatogardzie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje wtasng i odziedziczong, zgromadzong w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w
Biatogardzie stanowia: & dokumentacja geodezyjna kat. A, na ktorg sktadaja sie: operaty geodezyjne (opracowania dla
celéw prawnych); rejestry gruntéw; dowody zmian; czes¢ opisowa ewidencji gruntéw i budynkow; dokumentacja prawna
(akty notarialne, wykazy zmian danych ewidencyjnych, decyzje administracyjne); & dokumentacja geodezyjna kat. B, na
ktora sktadajg sie operaty geodezyjne i katalogi osnéw geodezyjnych poziomych i wysokosciowych; & dokumentacja
kartograficzna kat. A, na ktdra sktadaja sie pierworysy mapy zasadniczej i mapy gleboznawczej klasyfikacji gruntow; &
dokumentacja kartograficzna kat. B, na ktorg sktadaja sie¢ matryce mapy ewidencji gruntéw i matryce map osnowy; &
dokumentacja elektroniczna kat. A, kt6rg tworzg bazy danych dotyczace: szczeg6towych osnéw geodezyjnych, ewidencji
gruntéw i budynkow, geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, rejestru cen i wartosci nieruchomosci, obiektow
topograficznych.

Opis dokumentacji

X nie X nie X tak X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna




Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
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Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1999

1999

1999

1999

1999

X nie

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

1956

1956

1956

1956
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2018 0.00 1000
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
2018 0.00 200
Data od Datado Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
2018 104.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
2018 57.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
2018 300
Data od Data do Ilos¢ GB
Data od Data do Ilos¢ GB
i i Ilos¢ jedn. arch. i
Data od Data do ILlos¢ mb. _
Ilos¢ GB _
Dokumentacja odziedziczona
Opis dokumentacji
X tak X tak X nie

Dokumentacja

techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
1998 0.00
Data od Data do Ilos¢ w mb.
1998 0.00
Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw.
1998 82.25
Data od Datado ILos¢ w mb.
1998 10.00
Data od Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw.

Dokumentacja

Dokumentacja

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

598

Jedn. arch.
43

Jedn. arch.
0

Jedn. arch.
0

Jedn. arch.
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Materiaty _ ILlos¢ jedn. arch. »
archiwalne =
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. -
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB .
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X nie X nie X nie
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Inne $rodki

P Kartoteki i mapy przegladowe dla materiatéw kartograficznych.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

. Tomasz Kania umowa o Wyksztatcenie wyzsze.
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia

Lokal archiwum zaktadowego

_ piwnica 10 298.00 regaty stacjonarne
¥ . 7 . . 2
parter ILlo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m¥) regaty kompaktowe
pietro miejsce pracy dla
Usytuowanie SR
termometr
higrometr
Wyposazenie
. Dobre 30.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica
rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidér dokumentacji obejmuje ogdétem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 38.50
mb.) )
w tym kategoria "B", "B50", wtym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) b kategoria e
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria et
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria 150
"BE50"
(iLloscw
mb.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w 186.25
mb.) :
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 67.00
mb.) :
Dokumentacja elektroniczna ~ w tym kategoria "A" (ilo$¢ w GB) 300

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

W komérkach organizacyjnych.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie w
spisie spraw i faczy w sprawy Instrukcja kancelaryjna jest przestrzegana. W archiwum
zaktadowym jednostki przechowywany jest materiat archiwalny wlasny oraz dokumentacja
niearchiwalna wlasna, odziedziczona i zdeponowana. Teczi aktowe posiadaja kompletny
opis zewnetrzny Dokumentacja ukfadana jest wedtug kolejnos$ci przejmowania z komdrek
organizacyjnych z podziatem na akta kat. A i B. Dokumentacja zgromadzona w archiwum
zaktadowym jest wiasciwie klasyfikowana i kwalifikowana, zgodnie z obowigzujgcym w
jednostce jednolitym rzeczowym wykazem akt. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest
dobry Dokumentacja przechowywana jest w tekturowych oktadkach, teczach
bezkwasowych, kopertach i pudfach archiwalnych utozonych systemem bibliotecznym.
Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa sie regularnie na podstawie
wlasciwie sporzadzanych spiséw zdawczo-odbiorczych, oddzelnie dla akt kat A i B. Spisy
posiadajg nazwiska i podpisy osoby przekazujgcej i przejmujgcej akta oraz date przejecia.
Akta kat. A s utozone chronologicznie i nie zawierajg cze$ci metalowych, jednakze czes¢
z nich wymaga przepakowania do wigzanych teczek bezkwasowych. Na ewidencje
archiwum zakfadowego sktadaja sie spisy zdawczo-odbiorcze akt, wykaz spiséw, spisy
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature, spisy materiatow
archiwalnych przekazanych do Archiwum Panhstwowego w Koszalinie i ewidencja
wypozyczei. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest jeden tacmy dla kat. A i B.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, za zgoda archiwum
panstwowego. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre, poniewaz pomieszczenia
archiwum zaktadowego sg duze i archiwista zaktadowy posiada w nich wydzelone miejsca
do pracy. Problemem jest usytuowanie archiwum zaktadowego, gdyz miesci sie ono w
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budynku Urzedu Miasta Biatogard, oddalonego kilkaset metréw od siedziby Starostwa
Powiatowego w Biatogardzie. Sytuacja ta stanowi duze utrudnienie w korzystaniu z
dokumentacji oraz przekazywaniu jej do archiwum zaktadowego.

Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna zgromadzona jest w Wydzale Geodezi i
Kartografii Starostwa Powiatowego w Biatogardzie w siedzbie jednostki przy Placu
Wolnoséci 16-17. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych szczegélnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej, nie buda
zastrzezen. W Wydzale Geodegzi i Kartografii przechowywana jest dokumentacja wlasna
oraz odziedzczona (nierozdzielona wg poszczegdinych twércéw) po Urzedzie Wojewddzkim
w Koszalinie Filia w Biatogardzie (zlat 1989 - 1998), Urzedzie Rejonowym w Biatogardze (z
lat 1990 - 1998) i Wojewddzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Biatogardzie (z lat 1955 - 1998). Dokumentacja aktowa geodezyjna jest grupowana
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrzeénia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia pafstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz U. 22013 r. poz 1183). Na dzienh przeprowadzania
kontroli brak materiatéw archiwalnych podlegajacych przejeciu przez archiwum
pahstwowe (wylaczonych z zasobu geodezyjno-kartograficznego). Brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej nie miato miejsca. Sposéb prowadzenia ewidencji nie budz
zastrzezen. Akta udostepnia sie pracownikom Wydzatu oraz uprawnionym geodetom
. wytagcnie na miejscu w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu. Dokumentacja jest

przechowywana w czterech pomieszczeniach na | pietrze, jednym pomieszczeniu na
parterze oraz pieciu pomieszczeniach w piwnicy. Lokal archiwum stanowi w sumie dzesig¢
pomieszczeh o facznej powierzchni 298 m2. Sg one wyposazone w: metalowe regaty
stacjonarne i jezdne, metalowe szafy z saufladami na mapy, biurka, zestawy
komputerowe, krzesta oraz gasnice proszkowe z aktualnymi atestami. W dwéch
pomieszczenia znajduja sie urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci. W catym
budynku funkcjonuje elektroniczny system antywtamaniowy obstugiwany przez zewnetrang
firme ochroniarska. Dodatkowo, Wydzat Geodezi i Kartografii posiada niezalene od
pozostatej cze$ci budynku zabezpieczenie antywtamaniowe.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.Infc.)'rmaqat') W wyniku poprzedniej kontroli nie wydano zalecen.
realizacji zalecen
pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku

ostatniej kontroli

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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