DYREKTOR
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W BIALOGARDZIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE

Specjalista ds. ksiggowosci budzetowej

Nazwa jednostki: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bialogardzie
ul. Plac Wolnosci 1, 78-200 Biatogard

Bezposredni przelozony: Glowna ksiggowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

2. obywatelstwo polskie

3. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych

4. nickaralnos¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe
brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku
umiejetnos¢ obstugi komputera ( MS Word, MS Excel ) 1 urzadzen biurowych

znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych
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doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z ksiggowoscia

Wymagania dodatkowe:
1) samodzielno$é w wykonywaniu powierzonych zadan,
2) odpowiedzialno$é za wykonywanie powierzonych zadan,
3) kandydat posiada nieposzlakowang opinig,
4) komunikatywnos¢, punktualnos¢, wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres,
5) dokladnos$¢, rzetelnos¢ w wykonywaniu obowiazkow,
6) umiejetnosé analizy problemow i poprawnego wyciggania wnioskow,

7) umiejetnosé pracy w zespole oraz zachowanie pelne; dyspozycji,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) przygotowanie, sprawdzanie, dekretowanie i ksiegowanie dowodow ksiggowych,
2) uzgadnianie obrotow i sald kont analitycznych 1 syntetycznych,
3) obstuga bankowosci elektronicznej w ramach posiadanych uprawnien,

4) prowadzenie kartotek srodkéw trwatych,



5) prowadzenie ewidencji zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

6) nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow ksiegowych, ksiag
rachunkowych oraz sprawozdan finansowych,

7) sporzadzanie wyliczen, analiz i prognoz — wedtug potrzeb,

8) archiwizacja danych ksiggowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) pelny wymiar czasu pracy — 1 etat,

2) praca w podstawowym systemie czasu pracy — norma dobowa 8 godz., przecietnie 40
godz. w przecigtnie pigciodniowym tygodniu pracy,

3) wynagrodzenie - miesieczne platne z gory,

4) warunki pracy zgodnie z obowigzujacymi pracownikow samorzadowych przepisami
powszechnie obowiazujacymi  (Kodeks  Pracy, ustawa o pracownikach
samorzadowych) oraz wewnetrznymi regulaminami,

5) praca administracyjno — biurowa w pozycji siedzacej, przy monitorze ekranowym
przez co najmniej polowe dobowego wymiaru czasu pracy,

6) stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie, w pokoju biurowym, na I pigtrze.

Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozy¢:

« zyciorys i list motywacyjny,

« obowiazek informacyjny - rekrutacja osoby majacej podja¢ prace ( zalgcznik nr 1 do
ogloszenia),

« zgoda na przetwarzanie danych osobowych ( zatacznik nr 2 do ogloszenia ),

» kopi¢ dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i umiejgtnosci

(za$wiadczenia, certyfikaty),

« kserokopie swiadectw pracy,

. oéwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne

przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Kopie wszystkich dokumentow powinny by¢ pos$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z

oryginalem.



Informacja o sposobie prowadzenia naboru:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie poczta lub
osobiscie w siedzibie PCPR u. Plac Wolnosci 1, 78-200 Bialogard z dopiskiem:, Nabor na
stanowisko Specjalista ds. ksiegowosci budzetowej” w terminie do dnia 04.05.2022r. do godz.
15.00. Aplikacje, ktéore wplyng do PCPR po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Plac
Wolnosci 1, 78-200 Bialogard, w pokoju nr 13 w dniu 05.05.2022 r
o godz. 10:00.

Wylonienie kandydata, ktéremu zostanie zaproponowane zatrudnienie, nastapi w terminie do

08.05.2022r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej www.bip.powiat-bialogard.pl

o



