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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
Starosta Bialogardzki oglasza nabér na stanowisko

Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie
Plac Wolnosci 16 — 17, 78-200 Bialogard

1. Wymagania niezbedne:

y)
2)

3)
4)

S)
6)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze t.j.

a) wyksztalcenie wyzsze na kierunku: prawo, administracja, geodezja, gospodarka
nieruchomog$ciami,

b) wyksztalcenie wyzsze + studia podyplomowe z zakresu administracji, szacowania
nieruchomosci, zarzadzania nieruchomosciami, posrednictwa nieruchomosciami lub
gospodarki nieruchomosciami,

¢) wyksztalcenie $rednie administracyjne lub geodezyjne oraz staz pracy min. 3 lata,
W tym co najmniej 2 lata do$wiadczenia w pracy w administracji publicznej;

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow:

a) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

¢) ustawy z dnia 21 sierpnia 1998 r. o gospodarce nieruchomogciami,

d) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2. Wymagania dodatkowe:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

umiejgtnosé pracy w zespole,

odpowiedzialnos¢, systematycznos¢, komunikatywnogé,

dobra organizacja czasu pracy,

umiejetnos¢ podejmowania prawidlowych decyzji,

brak przeciwwskazan do ciaglej pracy przy komputerze,

znajomos¢ obstugi komputera: pakietu MS OFFICE (pisanie, kopiowanie przetwarzanie

danych).



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa wchodzacych w sklad zasobu oraz
nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste,

2) opracowywanie, na okres 3 lat, planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
oraz nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste,

3) sporzadzanie rocznego sprawozdania z gospodarowania nieruchomo$ciami zasobu Skarbu
Panstwa,

4) w odniesieniu do nieruchomosci wchodzacych w skiad zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa, regulowanie ich standw prawnych w zakresie wieczysto ksiegowym
1 ewidencyjnym,

5) przejmowanie, przekazywanie i organizowanie zabezpieczenia nieruchomosci Skarbu
Panistwa przed uszkodzeniem, zniszczeniem i dostgpem 0séb postronnych, przeglady i ocena
ich stanu technicznego oraz prowadzenie spraw z zakresu dozoru, remontéw i wyburzania
obiektow,

6) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ujawnianiu w ksiggach wieczystych prawa
wlasnosei nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,
w zakresie dotyczacym nieruchomoéci Skarbu Panstwa,

7) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem budzetu (projektu, planu, wykonania),
sporzadzaniem planéw rzeczowo-finansowych referatu, rozliczaniem dotacj przekazanych
przez wojewodg oraz sporzadzanie sprawozdan, planéw, informacji z tego zakresu,

8) prowadzenie rejestru umow prac zleconych i dokumentacii dotyczacych nieruchomosci
Skarbu Panstwa oraz sporzadzanie projektéw tych uméw i rozliczanie faktur VAT, a takze
zlecanie opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej do zbycia nieruchomosci
i rozliczanie zaplaty,

9) przygotowanie wykazu nieruchomosci do aktualizacji oplat, celem zapewniania ich wyceny,
10) weryfikacja operatow szacunkowych,

11) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do organizowania i przeprowadzania
przetargdw na zbycie nieruchomosci — gruntéw i budynkéw stanowiacych wlasnosé Skarbu
Panstwa,

12) analiza wnioskéw w sprawie bonifikaty od oplat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego gruntéw stanowigcych wiasno$é Skarbu Parstwa,

13) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych

zglaszane na sesjach rady miejskiej oraz komisjach,



14) Wykonywanie innych czynnosci bedacych konsekwencja prowadzonych postepowat,
a wynikajacych z Kodeksu postgpowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej i innych
ustaw 1 przepisow,

15) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonych.

4. Warunki pracy na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie przy ul. Plac
Wolnosci 16-17. Praca w wymiarze 1 etat, administracyjno-biurowa, zwiazana z obslugg stron
postepowan administracyjnych oraz przemieszczaniem sie wewnatrz oraz na Zzewnatrz
budynku.

5. Informuje sig, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepelnosprawnych, wynosil co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie

(dostgpny na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Biatogardzie),

2) list motywacyjny,

3) Zyciorys CV,

4) odpis dyplomu oraz $wiadectw lub inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje,

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy,

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umy$lne przestepstwo $cigane,

Termin i miejsce skladania dokumentéow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym, osobiscie
w Punkcie podawezym lub przestaé poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Bialogardzie
Plac Wolnosci 16-17
478-200 Bialogardzie
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko: Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami"

w terminie do dnia 27 pazdziernika 2022 roku do godz. 13.00.



Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyznaczonym terminie nie begda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publiczne;j (Www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie
Powiatowym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

iotr Pakuszto

Bialogard, dnia 17 pazdziernika 2022 roku.



