OR.210.1.2022

OGLOSZENIE O NABORZE
z dnia 10 stycznia 2022 roku
na wolne stanowisko urzg¢dnicze

STAROSTA BIALOGARDZKI
oglasza nabor na wolne urzednicze stanowisko pracy: Sekretarz Powiatowego Zespotu

ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Powiatowym Zespole ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie,
ul. Plac Wolnosci 16-17, 78-200 Biatogard

Wymagania niezbedne:

1))
2)
3)
4)

S)
6)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku prawo lub administracja,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomo$¢ przepisow:

a) ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b

niepetnosprawnych w czesci dotyczacej orzecznictwa,,

b) ustawy o prawo o ruchu drogowym w czgéci dotyczacej orzecznictwa oraz ogdlne

zasady wydawania kart parkingowych,

¢) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie orzekania o

niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

d) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie rodzaju placowek

uprawnionych do uzyskania karty parkingowe;j,

e) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci optaty za

wydawanie kary parkingowej oraz warunkéw dystrybucji blankietow kart

parkingowych,

f) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oraz trybu

wydawania i zwrotu kart parkingowych,
g) Kodeks postepowania administracyjnego,

h) ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1))

posiada¢ wiedz¢ w zakresie dzialania Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o

Niepetnosprawnosci,




2) zna¢ przepisy zwigzane z ulgami 1 uprawnieniami przystugujagcymi osobom
niepelnosprawnym,

3) mile widziane do$wiadczenie zawodowe w pracy z osobami niepetnosprawnymi,

4) znajomos¢ pakietu MS Office, obstuga urzadzen biurowych,

5) samodzielno$¢, doktadnos¢ i terminowos$¢ w wykonywaniu zadan,

6) wysoka kultura osobista,

7) umiejetnosci analityczne i interpersonalne,

8) umiejetnosci pracy w zespole,

9) dyspozycyjno$¢, tatwos¢ nawigzywania kontaktow, komunikatywnosé, umiejetnosé
wykonywania zadan pod presja czasu, umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow i
wspolpracy z instytucjami zewng¢trznymi.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) obstuga administracyjno-prawna Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci,

2) Nadzdr nad trybem postgpowania przy orzekaniu o niepelnosprawnosci poprzez
kontrol¢ wydawanych decyzji pod wzgledem formalno-prawnym,

3) Przygotowywanie decyzji wydawanych w trybach niestandardowych,

4) Udzielanie informacji w zakresie przepiséw prawnych dotyczgcych orzekania o
niepelnosprawnosci,

5) Udzielanie informacji w zakresie ulg i uprawnien 0sob niepetnosprawnych,

6) Przygotowanie postanowien o niezachowaniu terminu oraz orzeczen o umorzeniu
postepowan,

7) Sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie orzekania o
niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

8) Obstuga programu EKSMOoN- Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci,

9) Wydawanie wnioskéw o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, kart
parkingowych oraz legitymacji osob niepelnosprawnych.

4. Warunki pracy na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze w Starostwie Powiatowym w Bialogardzie przy ul. Plac
Wolnosci 16-17.

5. Informuje si¢, Ze w miesigcu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s0b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Bialogardzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wynosil co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:




1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie
(dostepny na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Biatogardzie),

2) list motywacyjny,

3) Zyciorys CV,

4) odpis dyplomu oraz $wiadectw lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje,

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajgce staz pracy,

6) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) os$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane,

8) os$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, osobi$cie
w Punkcie podawczym lub przesta¢ poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Bialogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Bialogardzie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko: Sekretarz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania
o Niepelnosprawnosci "

w terminie do dnia 20 stycznia 2022 roku do godz. 15.00.

Aplikacje, ktore wpltyna do Starostwa po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie
Powiatowym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

ngr Piotr Pakuszto

Biatogard, dnia 10 stycznia 2022 roku.



