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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
Starosta Biatogardzki ogtasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa

w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16 — 17, 78-200 Biatogard
na pefny etat

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzisze,
2) conajmniej5 letni staz pracy w tym: minimum 3 lataw administracjii 2 latana stanowisku
kierowniczym;
3) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;
4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
5) niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyélnie scigane z oskarzenia publicznego
lub umyéinego przestepstwa skarbowego;
6) nieposzlakowana opinia;
7) znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu:
- ustawy prawo o ruchu drogowym,
- ustawy o transporcie drogowym,
- ustawy o publicznym transporcie zbiorowym,
- ustawy o kierujgcych pojazdami,
- kodeks postgpowania administracyjnego,
- ustawy o ochronie informacji niejawnych,
- ustawy o samorzadzie powiatowym
8) umiejetnosc zarzadzania organizacja oraz zasobami ludzkimi;
9) doskonata organizacja pracy;
10) biegta znajomos¢ obstugi komputera (WORD, EXEL, poczta elektroniczna).
2. Wymagania dodatkowe:

Cechy osobowosciowe: wysoka kultura osobista, komunikatywnog¢, obowigzkowos¢,
samodzielnos¢ i kreatywno$¢ w wykonywaniu zadan, umiejetnogé pracy w zespole

i zarzgdzania zespotem, odpowiedzialno$¢, odporno$é na stres.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Planowanie , kierowanie i nadzor nad pracg Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa.

2. Gruntowna znajomos¢ przepiséw prawnych oraz biezace zapoznanie z aktualnymi
przepisami prawnymi w zakresie prowadzonych spraw.

3. Podziat obowigzkoéw stuzbowych dla pracownikéw Wydziatu.

4. Zapoznanie pracownikéw z aktualnymi przepisami prawnymi w zakresie prowadzonych
spraw.

5. Nadzor nad przygotowywaniem projektéw uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na
Sesje Rady Powiatu, posiedzenia Komisji Rady i Zarzadu Powiatu oraz dla potrzeb Starostwa
Powiatowego — z zakresu zadan Wydziatu.

6. Czuwanie nad realizacja zadari Wydziatu wynikajacych z uchwal Rady i Zarzadu Powiatu.

7. Czuwanie nad terminowym zatatwianiem interpelacji i wnioskéw Radnych oraz Komisji
z zakresu zadan Wydziatu.

8. Wykonywanie czynnosci i zadar z upowaznienia Starosty Biatogardzkiego, wynikajacych
ze stosowanego zarzadzenia w sprawie upowaznier do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen oraz ich podpisywania.

9. Przekazywanie pracownikom informacji z posiedzen Kierownictwa Starostwa Powiatowego.
10. Petnienie zastepstw za nieobecnych pracownikéw wydziatu w zwigzku z tym posiadanie
petnej znajomosci zagadnien i sposobu ich realizacji na tych stanowiska pracy.

11. Udziat w posiedzeniach Zarzadu Powiatu oraz Sesjach Rady Powiatu w Biatogardzie.

12. Realizacja kontroli zarzagdczej w Wydziale.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca biurowa przy komputerze w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie przy
ul. Plac Wolnosci 16-17;

2) umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

3) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

4) normy czasu pracy: praca w wymiarze petnego etatu, w podstawowym systemie czasu
pracy. Co do zasady czas pracy nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i przecietnie
40 godzin w pieciodniowym tygodniu pracy.

5. Informuje sig, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie



w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

5)

6)

list motywacyjny podpisany wtasnorecznie;

curriculum vitae (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej, podpisane
wiasnorecznie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
pozadane na danym stanowisku (poswiadczone przez kandydata za zgodnoéé
z oryginatem);

kserokopie $wiadectw pracy oraz w przypadku pozostawania w zatrudnieniu,
zaswiadczenie z obecnego zakfadu pracy o zatrudnieniu — potwierdzajgce staz pracy
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem);

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe, o$wiadczenie kandydata o petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych, oéwiadczenie
0 posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku
z naborem;

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérych mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zfozenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

W przypadku niedostarczenia kompletu wyzej wymienionych dokumentéw kandydat nie

spetni wymogoéw formalnych zawartych w ogtoszeniu o naborze na wolne stanowisko

urzednicze i nie zostanie dopuszczony do dalszego postepowania kwalifikacyjnego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, osobiécie

w Punkcie podawczym lub przestaé pocztg na adres:
Starostwo Powiatowe w Biatogardzie
Plac Wolnosci 16-17
78-200 Biatogardzie



z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko urzednicze:

Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa

w Starostwie Powiatowym w Biatogardzie."

w terminie do dnia 17 czerwca 2025 roku do godz. 15%

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.powiat-bialogard.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie
Powiatowym.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Biatogard, dnia 06 czerwca 2025 roku.



